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HUGNG DAN SU DUNG SACH

Sach gido khoa Tin hoc 7 gobm 5 chu dé véi 16 bai hoc. Cac bai hoc duoc xdy dung
v&i cau tric thong nhat. Sau day 1a nhirng huwdng dan dé em sir dung sach hiéu qua hon.

- Muc tiéu: Giup em biét can dat duoc gi sau bai hoc.

2 - Khéri dong: Gitlp em nhan biét y nghia cta bai hoc bang cach két ndi nhirng
tinh huéng xuét hién trong cudc séng véi ndi dung bai hoc.

- N§i dung bai hoc:
- Cac hoat ddng: Gilp I&p hoc tich cue, bai hoc dé ti€p thu, hoc sinh
chu dong hon trong qua trinh nhan thure.

- Kién thirc mé&i: Cung ¢ap cho hoc sinh ndi dung chinh cha bai hoc,
gitip em bé sung kién thirc nham dat dwoc muc tiéu cta bai hoc.

- HOp kién thirc: Ghi ngan gon hodc tom tat kién thirc mdi. Em co
thé dung hop kién thirc cung vdi bang giai thich thuat ngir (& cudi
sach) dé 6n tap hodc tra clru thuat ngir mai.

- Cau hoi: Giip em kiém tra xem minh d3a hiéu bai chua.

® SO

- Luyén tap: Gom nhirng cdu hdi, bai tip dé cing cd kién thire, ki ndng trong
bai hoc.

- Van dung: Gom nhirng cau hoi, bai tap yéu cau em két hop kién thirc, ki ndng
d3 hoc dé giai quyét tinh hudng trong thurc tién cudc song.

Sach sir dung hé diéu hanh Microsoft
Windows, cdc phan mém Google Chrome,
Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint dé minh
hoa va huéng dan thue hanh.

Trong cdc doan hdi thoai, cé ba nhan vat
la ba ban hoc sinh 1&p 7: An, Minh, Khoa. Moi
ban cé mot s& trudng khac nhau, dai dién cho
mot trong ba mach kién thirc ctia mén Tin hoc
|a Hoc van s hod pho théng, Cong nghé théng
tin va truyén théng, Khoa hoc may tinh.

Minh

Hay bdo qudn, git gin sdch gido khoa dé danh tdng
cdac em hoc sinh lop sau!



LO1 NOI PAU

Cac em hoc sinh yéu quy!

Sach gido khoa Tin hoc 7 ti€p ndi cac bai hoc ctia nhirng nam
hoc trwdc nhadm tiép tuc phat trién ndng lye clia cdc em trong linh
vue Tin hoc va rén luyén cho cdc em nhitng pham chat can cé dé
tham gia vao xa hdi so.

Cudn sach nay sé giip em nhan biét cac loai thiét bi vao — ra
da dang cia may tinh, qua d6é huwdng dan em biét cach st dung
may tinh mét cach an toan va cé trach nhiém. Cudn sach ciing
gilp em biét tinh toan tw déng vdi phan mém bang tinh, chia sé
théng tin trirde nhieu nguwdi bang phan mém trinh chiéu, trao d6i
thong tin véi moi ngudi trén mang may tinh bang nhirng cach
thire khac nhau va cung cdp cho em kién thirc khoa hoc méy tinh
théng qua bai toan sap x&p va tim kiém.

Moi bai hoc trong Tin hoc 7 déu duoc bat dau bang nhitng
yéu cdu déi vdi hoc sinh. Em ¢d thé ty danh gia minh da dat duoc
véu cau do hay chua qua céc cau héi sau moéi ndi dung bai hoc.
Dé khuyén khich phuong phap day hoc tich cye, méi ndi dung cu
thé cta bai hoc déu duoc dan dat bang mét hoat dong thuc tién.
Cung vai bai tap van dung cudi moi bai hoc, cac hoat dong nay

tirng budc hinh thanh va phat trién nang lyc Tin hoc cla cac em.

Cudn sach nhuw canh clra md ra, dwa cac em vao thé gidi ki
thuat so vdi biét bao nhiéu diéu ki thu.

Chic cac em hoc tap cham chi va thanh cong.
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cho oé 1. MAY TiNH VA CONG DONG

BAI 2 2
ﬂ THIET BI'VAO -

Sau bai hgoc nay em sé:

RA .

e Biét va nhan ra dugc cac thiét bi vao - ra co nhiéu loai, hinh dang khac nhau.
e Biét dugc chiic nang ctia cac thiét bj vao - ra trong thu nhén, luu tr, x If va

truyén thong tin.

e Thuc hién diing cac thao tac vdi cac thiét bi théng dung clia may tinh.
e Néu dugc vi du cu thé vé nhiing thao tac khong diing cach sé gay ra l6i cho

thiét bi va hé théng xu |i thong tin.

@ O 16p 6, cac em da biét, may tinh can phai cé bén thanh phan dé hé tro con nguoi
x(¥ li théng tin. D6 14 thiét bi vao, thiét bi ra, bo xir li va bd nhd, trong dé thiét bi vao — ra
dong vai trd quan trong, giup may tinh trao déi di¥ liéu véi thé gidi bén ngoai.

1. THIET BI VAO - RA

Thiét bi vao - ra \

[

£ . —_— o o s mwdf -

~ Em hay quan s&t Hinh 1.1 va tra i cic cau hoi sau:

1. Céc thiét bi trong hinh lam viéc véi dang thong tin nao?
2. Thiét bi nao tiép nhan théng tin va chuyén vao may tinh?
3. Thiét bi nao nhan théng tin ti may tinh dua ra bén ngoai?

Hinh 1.1. Micro va loa iy

%
@ Micro va loa trong Hinh 1.1 1a nhirng
thiét bi lam viéc véi théng tin dang am thanh.
e Micro la thiét bi vao. Micro thu nhan am
thanh va chuyén vao may tinh dé ma ho
thanh dir liéu so.
« Loala thiét bira. Loa nhan dir liéu tir may
tinh, thé hién ra bén ngoai dwéi dang am
thanh ma chung ta c6 thé nghe théay.

Thiét bi vao dwoc dung dé nhap théng tin
vao may tinh nhw ban phim, chuét, micro,...
Thiét bi ra dwoc dung dé xuét théng tin to
may tinh ra bén ngoai nhw man hinh, may
in, loa,...



[ Thiét bi lwu trﬁ:J

\ Thiét bi vao /

\ Thiét bi ra /

Hinh 1.2. Thiét bj vdo —ra

hai chuc nang vao va ra?

12 Sudadang cta thiét bi vao-ra
" 1. Méi thiét bi vao - ra trong Hinh 1.2 lam viéc véi dang théng tin nao? Thiét bi nao ¢6 ca 3

2. May chiéu la thiét bi vao hay thiét bi ra? May chiéu lam viéc véi dang théng tin nao?
3. Bo diéu khién game (Hinh 1.3a) la thiét bi vao hay thiét bi ra?
4. Man hinh cam ung (Hinh 1.3b) |a thiét bi vao, thiét bi ra hay co ca hai chiic ndng vao vara? |

)

@ Nhéc dén thiét bi vao — ra cia may
tinh, ta thwéng nghi dén ban phim, man
hinh, chudt, may in va nhirng thiét bi théng
dung nhuw trong Hinh 1.2. Tuy nhién, trén
thure té, thiét bi vao — ra dworc thiét ké rét da
dang dap (rng duoc nhirtng nhu cau khac
nhau cua nguéi su dung.

o May chiéu la thiét bi ra, dling dé hién thi ndi

dung man hinh may tinh I&€n man chiéu.

» BO diéu khién game |a thiét bi dwa ménh
lénh vao may tinh dé diéu khién déi twong
trong moét sé trd choi trén may tinh.

Mot trong nhitng loai thiét bi co thiét ké

phong phu nhéat 1a chudét. C6é nhiéu loai

chuét may tinh nhw chuét cé day, chudt
khéng day,... Chudt con cé thé duoc thay
thé bang mot sé thiét bi khac. Chang han:

a) B6 diéu khién game

b) Man hinh cam tmg

¢) T4m cam tng

Hinh 1.3. Sw da dang cua thiét bj vao — ra



e Man hinh cam (rng (touch screen) khéng
chi 1a thiét bi ra ma con la thiét bi vao.
Man hinh cam (rng phat hién vi tri va sw
di chuyén cla ngén tay trén bé mat, gitp
em chon ddi twong hoac thuc hién mot
lénh nhw em dang st dung chuét.

Tédm cam (rng (touchpad) c6 thé nhéan
biét vi tri va sw di chuyén cla ngén tay
ngudi trén bé méat doé va thé hién trén
man hinh. TAm cam (ng thwéng chiém
mot vung trén ban phim may tinh xach
tay, c6 chirc nang gidbng nhw chudt may
tinh théng thuong.

Hinh 1.4a. Loa théng minh

Mot s6 thiét bi vao — ra con thuc hién ca
chirc nang Iwu trir, x( |i di¥ liéu. Chang han:

Loa théng minh (Hinh 1.4a) Ia thiét bi
ra. Tuy nhién, né con co két ndi khéng
day voi may tinh, dién thoai théng minh,
Internet,... é trao déi di¥ liéu. Loa théng
minh c6 thé nhan Iénh bang giong néi (hdi
gi®, hoi thoi tiét, yéu ciu phat bai hat,...)
va tra 16i cling bang giong noi.

Mot chiéc may anh hay may ghi hinh ki
thuat sb (Hinh 1.4b) khong chi 1a thiét bi
vao ma con co thé lwu trir va thyc hién
mét sé chirc nang x& li anh, x& li video
don gian.

Hinh 1.4b. May ghi hinh K7 thuét sé

e Thiét bi vao dwoc dung dé nhap théng tin vao may tinh.
e Thiét bi ra xuat thdng tin tir may tinh ra dé con ngudi nhan biét duoc.
e Cac thiét bi vao — ra cé nhiéu loai, co6 nhirng cdng dung va hinh dang khac nhau.

@1. Em hay cho biét may anh nhap théng tin dang nao vao may tinh?

N

A. Con sb. B. Van ban.

C. Hinh anh. D. Am thanh.

2. Thiét bi nao xuét dir liéu am thanh tir may tinh ra ngoai?
A. May anh. B. Micro.

C. Man hinh. D. Loa.



2. AN TOAN THIET BI

“Hoatdéng3 Kétngi thiét bivao-ra |

M6t may tinh dé ban cé cac céng két néi nhw Hinh 1.5.
1. Em hay lap cac thiét bi sau vao dung cbng cta né bang cach ghép méi chir
cai voi so twong ng: a) Ban phim; b) Day mang; ¢) Chudt; d) Day man hinh;

e) Tai nghe; f) Day nguén.

2. Viéc cap ngudn dién cho may tinh can dwoc thwc hién trwdc hay sau cac két ndi

trén? Tai sao?

[P 3

e) f)

Hinh 1.5. Cong két n6i caa may tinh va cac dau néi thiét bj

i
.ﬁ May tinh 1a mét hé théng phirc tap, st

dung dién, két néi véi nhiéu thiét bi khac.
Vi vay, nhirng thao tac khéng can than cé
thé gay ra sy cb, anh hwéng dén hoat déng
binh thwdng cha thiét b va an toan dir liéu.
Vi du, v&i cac thiét bi trong Hinh 1.5:

Pau néi tai nghe (e) can dwoc cdm vao
cbng (4). Néu cdm dau ndi tai nghe vao
céng (5), em s& khéng nghe thdy am
thanh tlr may tinh va cé thé sé cho rang
thiét bi hoat ddng khéng tét.

Pau ndi day man hinh (d) can dwoc cdm
vao cbng (3). Néu cam vao cbng khac sé
khéng 1&p duoc va néu cd gang lam diéu
dé, em c6 thé sé lam héng dau néi.

e Cbng (7) la chuan két néi USB dwoc st
dung cho nhiéu thiét bi. Tuy nhién, néu
cam nham dau két ndi khac vao céng nay
c6 thé gay ra chap dién lam hong thiét bi.

o Day ngudn (f) can duorc Iap vao cong (8).
Viéc cép ngudn dién cho may tinh can
duoc thwe hién sau khi cac thiét bi da
duoc két ndi dé dam bao an toan dién.

Khi sir dung may tinh, em can tuan theo

nhirng quy tac an toan dé khéng gay ra 16i.

M6t s6 161 khuyén cho nhirng viéc nén lam

va khong nén lam khi sr dung may tinh

duwoc ghi trong Bang 1.1.



Bang 1.1. M6t s viéc nén va khoéng nén lam khi sir dung may tinh
Nén lam Khéng nén lam
Doc ki hwéng dén triwde khi st dung thiét bj. Thao t4c tuy tién, khéng theo hwéng dan.
Gitr ban tay khé, sach khi str dung may tinh. Pé db ubng gan chubt, ban phim, thé nho,...

G0 phim dit khoat nhwng nhe nhang. Tac dong 1én man hinh bang cac vat sac, nhon.
Str dung nut 1énh Shut down dé tat may tinh. Téat may tinh bang cach ngat dién dot ngot.
Rat dién trwée khi lau, don may tinh. Cham vao phan kim loai cia may tinh.

Poéng moi tai liéu va rng dung trwedc khi tdt NG may tinh vé&i may in khi mét trong hai may
may tinh. dang bat ngudn.

» Doc ki hwéng dan clia nha san xuét trwéc khi sir dung thiét bi.
e Két ndi cac thiét bi dung cach.
e Gilr gin noi lam viéc véi may tinh gon gang, ngan nap, vé sinh, khé rao.

@1. Thao tac nao sau day tat may tinh mét cach an toan? l
A. Str dung nut Iénh Restart cua Windows.

B. S dung nut Iénh Shut down ctia Windows.

C. Nhan gilr cdng tac nguodn vai giay.

D. Rat day ngudn khdi 6 cam.

2. Tai sao khong nén vira an vira str dung may tinh?

@ LUYEN TAP

1. M6t bd tai nghe c6 gan micro st dung cho may tinh Ia loai thiét bi gi?

A. Thiét bi vao. B. Thiét bi ra.

C. Thiét bi vira vao vira ra. D. Khéng phai thiét bi vao — ra.

2. May tinh ctiia em dang lam viéc voi mét tép trén thé nhé. Em hay sap xép lai thir tw cac
thao tac sau dé tat may tinh an toan, khéng lam méat di liéu.

a) Chon nut 1&énh Shut down dé tat may tinh.

b) Bong tép dang mao trén thé nho.

c) Chon “Safe To Remove Hardware” dé ngat két néi voi thé nhé.

d) Lwu lai ndi dung cua tép.

&) vAN DUNG

1. Trén man hinh theo déi, em thady mét ngudi dirng trwédc camera an ninh. Nguéi d6 co biét
em dang theo dobi khéng? Tai sao?

2. May in clia em in ra nhirng ki hiéu khéng mong muén va em biét 16i nay 1a do virus gay ra.
Em can phai diét virus & may in hay may tinh? Tai sao?

3. Em hay dé xuét mét sé quy tac dé gitp cac ban sir dung phéng may tinh an toan.



BAI
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Sau bai hoc nay em sé:

PHAN MEM MAY TiNH

e Gidi thich dugc so luge chic nang diéu khién va quan If clia hé diéu hanh.

e Phan biét dugc hé diéu hanh v6i phan mém (ing dung.

e Néu dugc tén mot s6 phan mém ting dung da s dung.

e Giai thich dugc phan md rong clia tén tép, cho biét tép thudc loai gi, néu dugc

vi du minh hoa.

@ Sau khi két ndi céc thiét bj phan cirng nhw ban phim, man hinh, chugt,... vao than may
chira b6 xt Ii, may tinh van chua hoat dong duoc. May tinh con can phai ¢ phan mém dé
hoat @éng. Phan mem quan li va diéu khién may tinh 1a hé diéu hanh (Operating System). Cac

phan mém giup em XLP li nhirng loai di¥ liéu cu thé nhw van ban, am thanh, hinh anh, ..

. dwoc

goi chung la phan mém (rng dung (Application Software).

Bleu hanh]

%
1. HE PIEU HANH

o Y

[ 4
(ﬁi Trong dy an Sé Iwu niém, rm':‘:l ban
ducrc phan cong mét viéc cu thé. Riéng
ban An, tuy khéng tham gia mét viéc cu thée
nao nhuwng qua cac hoat dong b, d va f, da
thwc hién chic nang diéu phdi cc:ng viéc
va con ngwm két ndi gitra nhém du an voi
bén ngoai.

Trong may tinh c:ung vay, hé diéu hanh la
phan mém doéng vai tro ket néi gidp nguoi
st dung khai thac kha nang xu li cua may
tinh. May tinh can c6 hé diéu hanh dé hoat
doéng. Néu khdng co hé diéu hanh, may tlnh
chi 1a mét khéi kim loai va day dan chang
hoat déng gi. Nhirng chirc nang co ban cua
hé diéu hanh la:

Trong du an $é luu niém, ban An déng vai tro trudng nhém. Em hay chon ba cong viéc
thé hién chic nang diéu hanh nhém cGa ban An trong nhiing céng viéc sau day:

a) Md ta néi dung 56 luu niém bang phan mém so dé tu duy.

b) Quan li cdng viéc ctia cd nhém, theo déi thai gian thuc hién.

¢) Pinh dang va sdp xép cac doan vén ban trong 6 luu niém.

d) Phan cédng nhiém vu va két néi cac hoat ddng cta céc thanh vién,

e) Thiét ké bai gidi thiéu san pham bang phan mém trinh chiéu.

f) Thay mat cad nhém, trao dbi thong tin véi ¢d gido va cdc nhém khéc.

e Quan li cac thiét bi va dir liéu cia may
tinh, diéu khién chang phéi hop hoat déng
nhip nhang véi nhau.

e Cung cép va quan li méi trwéng trao dbi
thong tin (giao dién) gitra nguoi str dung
va may tinh.

e Cung cép quan li méi tredng cho phép
nguwdi st dung chay cac phan mém (rng
dung trén may tinh.

Khéng chi may tinh can phai ¢ hé diéu hanh

ma dién thoai théng minh hay may tinh bang

cling can phai cé hé diéu hanh dé cé thé cai
dat va chay nhirng (rng dung khac.



@  Hé diéu hanh 12 phan mém hé théng quan Ii va diéu khién hoat déng chung cuia
may tinh, quan |i dir liéu, cung cép cho con ngudi mai tredng twong tac véi may

tinh va chay cac phan mém (rng dung.

e Co nhirng hé diéu hanh danh cho may tinh nhw Windows, Mac OS, Linux,... va
nhirng hé diéu hanh danh cho dién thoai théng minh va may tinh bang nhw iOS,

Android,...
@ 1. Phan mém nao sau day khéng phai la mét hé diéu hanh? L
A. Windows 7. B. Windows 10.

C. Windows Explorer.

D. Windows Phone.

2. Chirc nang nao sau day khéng phai ctia hé diéu hanh?

A. Quén li cac tép di liéu trén dia.

B. Tao va chinh sira ndi dung moét tép hinh anh.

C. Diéu khién c4c thiét bi vao —ra.

D. Quan li giao dién gitra nguoi sir dung va may tinh.

2. PHAN MEM UNG DUNG

" ]-lo@tﬂ{mg 2 Loaitép va phan mé&réng |

" Em hay ghép mai loai tép & cot bén trai véi mét phan md rong tép phi hop & cét bén phai. \

Loai tép Phan m& rong
1) Tai liéu Word a) jpg, .png, .bmp
2) Chwong trinh viét bang Scratch  b) .exe, .com, .bat, .msi
3) Hinh anh c) .sb, .sb2, .sb3
4) Ung dung d) .ppt, .pptx
5) Trang web e) .htm, .html

6) Bai trinh bay PowerPoint

o
@ Phan mém (ng dung gilp con nguoi
thuc hién nhirng céng viéc cu thé, thé hién
dwoc loi ich cua may tinh.
Em da biét mét sé phan mém (rng dung nhw
phan mém soan thdo van ban, phan mém
so' db tw duy, phan mém lap trinh trwc quan
Scratch, trinh duyét,... Cé nhirng phan mém
dwoc chay trwe tuyén tir Internet nhwng ciing
c6 phan mém can phai cai dat I1én dia cing
méi ¢6 thé dung duworc.
M&i phan mém (rng dung hé tro tao va x i
mot sé loai di¥ liéu nhét dinh, véi dinh dang
tép riéng, dwoc nhan ra nhé phan mé roéng.
Phan mé réng gém nhitng ki tw sau déu
cham cudi cung trong tén tép.

f) .doc, .docx

Vi du: M6t tép co tén "TapLamVan" v&i phan
m& réng la ".doc" dwoc hién thi dwédi dang
"TapLamVan.doc". Loai tép “.doc” cho hé
diéu hanh ctia may tinh biét rang d6 1a tép
van ban va co
thé dwoc mé va

® duro Phén me rong ot tao
chinh sira trong méc,;;gng cva 19p
phan mém soan mot dén ba kf%u,c_u-rﬁ
thao van ban nhién, c6 mét s phan
Microsoft Word. m Ung dung cho
Phép phan mé réng
nhiéu hon ba ki te. Vi

du: ".docx”, “ htmi”



@ e Phian mém (ng dung la cac chuong trinh may tinh cho phép ngudi st dung
thwe hién nhirng céng viéc cu thé va thwong xt li nhirng loai dir liéu cu thé.
e Loai tép dwoc nhan biét nhé phan mé réng, gdm nhirng ki tw sau dau cham cubi
cling trong tén tép. Loai tép ciing cho biét phan mém (rng dung nao cé thé duoc
dung v&i né.

@ 1. Em hay chi ra nhirng phan mém (rng dung trong cac phwong an sau: L
A. Linux. B. Gmail. C. UnikeyNT.
D. Windows 8. E. Zalo. F. Windows Media Player.
2. Em hay chi ra cac loai tép dwéi day cé thé str dung dwoc véi Windows Media Player.
A..mp3 B. .jpg C. .avi D. .mp4 E. .txt

Méc du cung |a phan mém, nhueng o Phan mém (ng dung duwoc dung dé thuc

hé diéu hanh va ph_én mém (rng dung co hién yéu cau x( |i théng tin cu thé clia ngudi
vai tré khac nhau doi véi sw van hanh cua str dung.
may tinh. Mot s6 diém khac biét dwoc thé hién trong

e Hé diéu hanh la phan mém duocslrdung  Bang 2.1.
dé quan li cac thanh phan ctia may tinh
va diéu khién may tinh hoat déng.
Bang 2.1. Phén biét hé diéu hanh va phan mém ung dung

Tiéu chi Hé diéu hanh Phan mém (rng dung
Twong tac véi | Tree tiép quan li va van hanh phan ciéng | Twong téc véi phan cirng théng qua hé
phan cirng nhw ban phim, chuét, man hinh, may in,... | diéu hanh.
Phai cai dat dau tién dé may tinh co thé |Co thé cai dat hoac khdng tuy theo yéu
hoat dong dworc. cau cua ngudi sty dung.

S can thiét

Tao méi triedrng dé cai dat va chay phén|Chay trong méi trwong hé diéu hanh.

Fhy thuoc mém (rng dung. Puwoc lwa chon phi hop véi hé diéu hanh.

Mind Maple, Mind Manager,... (phdn mém
so d6 tw duy), MS Word, Witer,... (phan
mém soan thao van ban), MS Paint, Draw,
Photoshop (phan mém xr Ii anh),...

Windows, Linux, MacQOS,... (cho may
Vi duy tinh). Android, iOS,... (cho dién thoai
théng minh hodc may tinh bang).

@ LUYEN TAP

1. Em héy néu céc chirc nang cla hé diéu hanh.

2. Phat biéu ndo sau day la sai?

A. Nguwoi sir dung x( li nhing yéu céu cu thé bang phdn mém (*ng dung.
B. Dé phan mém (rng dung chay duoc trén may tinh phai c6 hé diéu hanh.
C. Dé may tinh hoat déng dwoc phai cé phan mém (ng dung.

D. Dé may tinh hoat déng dwoc phai cé hé diéu hanh.

& VAN DUNG

Khi tai Scratch dé cai dat Ién may tinh, tai sao can phai chon phién ban phu hop véi hé diéu
hanh trén may tinh clia em?
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%ﬂ QUAN Li DU-LIEU

TRONG MAY TiNH /"

Sau bai hoc nay em sé:

¢ Thao tac thanh thao véi tép va thu muc: tao, sao chép, di chuyén, déi tén, xoa
tép va thu myc.

e Biét dugc tép chuang trinh ciing la d liéu, co thé dugc luu tri trong may tinh.

e Neéu dugc vi du vé bién phap bao vé di liéu nhu sao luu, phong chéng virus, ...

- Dit tén thu muc }L

Trong mét chuyén du lich cing gia dinh, em da ghi chép lai théng tin va chup nhiéu anh
ki niém. Cac hinh anh va théng tin dé can duoc luu trir. Hay vé so d6 cdy thu muc dé chida
cac tép da liéu va dat tén cho cac thu muc do sao cho dé tim kiém va truy cap.

1. TEN TEP VA THU MUC TRONG MAY TINH

=" Khilam bai tap dw an, s6 lwong tép va Hinh 3.1 1a vi du vé mét cach dat tén tép,
thw muc cé thé tang 1én nhanh chéng. Néu thir muc va thw muc con kha hop i, vi né
ching khéng duwoc t6 chirc I trir tot, em c6  cho em biét trong d6 chira nhirng gi.

thé mat n!-]|éu th"D" glal'l de t|m kiém nhl}'i‘lg Cac Chu'(}‘ng trinh malyr tinh Enng du:qc
gi minh can. Trwdc khi lwu trir, dir liéu can leu trir dwéi dang tép gidng nhw tép dir

duoc phan loai dé viéc luu trir co trat tw, gilp  |iau. Trong hé didu hanh Windows, ching
cho viéc tim kiém dir liéu nhanh hon. thwong co phan mo r@ng .exe, .com, .bat,
Nén dat tén tép va thw muc don gian, dé .msi. Khéng nén xoa hay di chuyén nhirng

hiéu, nhat 12 khi em dang lam viéctrongmét ~ tép ndy néu khong c6 Ii do xac dang vi
dir an nhom, dé moi thanh vién trong nhom chung co thé can thiét véi mét sé hoat dong
déucothédédangtimthaynhirtnggihocan.  cta may tinh.

& - v 1 1 > ThisPC » OS(C) » Dulich » DiemDen
v | Dulich A [ Name )
v DiemDen
| D _ ! BanNgay
I BanNgay I BinhMinh
] BinhMinh ], Hnanqun
| HoangHon PhaoHoa01.jpg
1 GiaDinh PhaoHoa02jpg

Hinh 3.1. Thu muc va tép
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e Tén tép va thw muc can duoc dat sao cho dé nhé, cho ta biét trong d6 chira
nhirng gi. Pieu dé sé giup cho céng viéc thuan loi hon.

« Chuong trinh may tinh duwoc luu trip trén thiét bj nhé' giong nhu mét tép dir liéu.
Tép chuwong trinh may tinh trong hé diéu hanh Windows thuwong ¢é phan mé réng

.exe, .com, .bat, .msi.

@ 1. Dé viéc tim kiém dir liéu trong may tinh dwoc dé dang va nhanh chéng, khi L

dat tén thw muc va tép em nén:

A. Dat tén theo y thich nhu tén ngu¢i than hay tén thu cwng.
B. Dat tén sao cho dé nhé va dé biét trong do6 chira gi.

C. bat tén giéng nhu trong vi du ctia sach giao khoa.

D. D4t tén tuy v, khéng can theo quy tic gi.

2. Tép c6 phan mé rong .exe thudc loai tép gi?

A. Khéng co loai tép nay.
B. Tép chwong trinh may tinh.

C. Tép di¥ liéu ctia phan mém Microsoft Word.

D. Tép dir liéu video.

2. CAC BIEN PHAP BAO VE DU LIEU

Hoatdong2 Bao védirliéu

May tinh ctia em ¢6 nhiéu drliéu quan trong. Em muén bao vé d( liéu trong may tinh caa '

minh thi:
a) Em sé chon cach bao vé du liéu nao?
b) Tai sao em chon cach dé?

O

== Lwu trlr thoOng tin trong may tinh va
trén Internet cé nhiéu rdi ro. Em can thyuc
hién céc bién phap bao vé dé dir liéu khéng
bi méat, bi héng hay bi ngwdi khac truy cap
trai phep. Dwoi day la mot sO bién phap
chinh dé bao vé dir liéu.

a) Sao Iwu dir liéu

D liéu can duoc sao lwu thwéng xuyén.
Sao lwu dir liéu |a tao ra ban sao cac tép va
thr muc roi lwu chung |én mét thiet bi lwu
trr. Thiét bj lvu trir 6 cho phép em khoi
phuc lai di¥ liéu néu cé diéu gi do xay ra voi
ban gbc.
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Sao lvu cuc bd 1a ban sao dwoc dat trén
cung may tinh chira ban gbc hodc trén cac
thiét bi Ivu trlr nhe 6 cirng ngoai, USB, ...
Cach sao Iwu nay hiru ich vi c6 thé phuc
hoi nhanh chéng. Tuy nhién, néu xay ra
nhirng rdi ro cho thiét bi lwu trir hodc may
tinh bi that lac, ban sao Iwu sé bi mat theo
ban goc. Két qua la dir liéu khéng thé khéi
phuc duoc.

Sao lvu tr xa 1a ban sao duwoc dat bén
ngoai may tinh chira ban gbc. Ban sao cé
thé lwu & mét may tinh khac, hoac dua lén
Internet nh& cong nghé dam may. Néu may
tinh bi héng thi ban sao Iwu van an toan.



Bang 3.1. Uu va nhuoc diém cia moét sé thiét bj luu trip

DVD)

Thiét bi lwu triv Hinh anh Wu diém Nhwoc diém
Theé nhé, USB Tién st dung. S E S £ 5
Dir ligu de bj hong neu str dung
Khé bén. T
khong dung cach.
Dé héng dir liéu.
Pia quang (CD, Chi phi thap. Dung lwgng nho.

Kho bj nhiém virus. Khé ghi di¥ liéu vi phai c6 déu ghi.

Kho cét giir.

Dung lwgng lon.

. : k) Kich thwréc to va nang, kho mang theo.
O cimg ngoai il st dung. C6 thé héng diF liéu néu bj roi.
e Truy cap dwoc bang | oa. | & néi Interet.
Lwru trir nhér cong bat ki may tinh nao co Dich vy 6 thé khong aang tin cay
nghé dam may u ket noi Internet. C6 thé bi tin t3c tAn cong 2
Sao lwu tir xa. : ' '

b) Tai khoan nguoi st dung

va mat khau

Dé bao vé di liéu, tranh bi nguwoi khac truy

cap trai phép, em nén dat mat khau cho tai

khoan cuia minh trén may tinh.

Tén tai khoan thuwong duoc dat dya trén ho

tén cua nguoi str dung, con méat khau can dat

theo cach riéng de gitr bi mat. Mat khau la

mot tinh nang bao mat va co thé duoc thay

doéi dé ngudi khac kho doan.

Mat khau manh thuéng 1a day:

e Dai it nhat tam ki ty.

e Bao gébm ca chiv sd, chir in hoa, chi
thwong va cac ki hiéu dac biét nhu @, #,...

e Khong phai la mét tr thong thwong.

Mat khau yéu co thé la:

e Tén minh hoac tén nguwoi than.

e Tw hoac cum tlr dac biét, vi du: "Ha Noi",
"12345678".

e S6 dién thoai hodc ngay sinh.

c) Phan meém diét virus

C6 nhirtng phan mém déc hai c6 thé lam
hong dir liéu va cac chwong trinh trong
may tinh. Phan mém ddéc hai cé nhiéu
loai khac nhau nhw virus, sau, phan mém
gian diep,...

Phan mém diét virus duoc thiét ké dé phat
hién va diet virus; phat hién va chan cac
cudc tan cdng tr phan mém ddc hai. Mét s6
hé diéu hanh dworc trang bi san phan mém
diét virus, chang han phan mém Windows
Defender ctia hé diéu hanh Windows. Dé
dir liéu duoc an toan, em can dam bao may
tinh cla minh da duoc cai phan mém diét
virus, phan mém d6 phai thwong xuyén
hoat déng va duoc cap nhat.

lkaspersky ‘A\IG,
Bkav' Jfavast’

Hinh 3.2. Biéu twong ctia mot s6
phan mém diét virus



e D{¥ liéu can duoc sao lwu thudng xuyén 1én thiét bi lu trlr ngoai may tinh chira
dir liéu gbc @é tranh bi mét hodc bi héng diF liéu.

e Viéc dat mat khau cho tai khoan nguwoi str dung trén may tinh va trén Internet sé
giup bao vé dir liéu khdi sw truy cap trai phép.

e Can bao vé dir lieu bang cach khéng sir dung phan mém khéng ré ngudn géc va
luén bat ché dd bao vé may tinh cia phan mém diét virus.

@ 1. Mat khdu nao sau day la manh nhéat? t

A. 12345678. B. AnMinhKhoa.

C. matkhau. D. 2n#M1nhKhOa.

2. Hay chon nhirng phat biéu sai trong cac phat biéu dudi day:

A. Lwu trlr bang cédng nghé dam may cé thé tranh dworc roi, mat, hong dir liéu.
B. Lwu trir bang dia CD can phai c6 dau ghi dia nhung dung lwong rét Ién.

C. Lwu trir bang dia cirng ngoai vira nhé gon vira ¢é dung lwong én.

D. Lwu trir bang thé nhé, USB dé bi roi, mat dir liéu nhung thuan tién.

3. THUC HANH: QUAN LI DU LIEU TRONG MAY TiNH
Nhiém vu
Em hay tao cay thw muc nhw Hinh 3.3 va
thwe hién:
— DPéiténthw muc“HoangHon” thanh “ChieuToi”.

— Di chuyén cac tép va thu muc con cla thu
muc “BinhMinh” sang thu muc “BanNgay’.
— Xoa thw muc “BinhMinh”.

Hwéng dan

Ung dung quén li tép co churc nang hién

thi néi dung cuia cac thu muc va giup em té Hinh 3.3. So' do cay thu muc
chirc, sap xép cac thw muc va cac tép trén 6 ct.rng Phan hwéng dan dudi day st dung

File Explorer, (rng dung quan li tép trong hé diéu hanh Windows 10, & minh hoa. Tir hé
diéu hanh Windows 7 tré vé trwdc, iring dung nay co tén |a Windows Explorer.

Khi mé& mét thw muc, ndi dung thu muc sé& xuat hién. Ngoai chirc nang hién thi ndi dung
cla thu muc, clra s6 thu muc con chira nhiéu biéu twong cla nhirng chirc néng khac nhu
chuyén dén mét thu muc khac (diéu hwdng) hodc gitp em quan li cac tép va thu muc dé
dang hon.

a) Tao thw muc
— Trén man hinh nén, nhay nat phai chuét, chon New/Folder.

- MQt thu muc méi co tén New Folder dwoc tao ra. Em cé thé dat tén maéi cho thu muc,
chang han “DulLich”.
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— Trong thw muc “DuLich”, em tiép tuc tao cac thw muc méi theo cach trén,... clir nhw vay
cho dén khi hoan thanh cay thw muc.

> Dulich
New Folder GiaDinh DiemDen
Hinh 3.4. Dat tén moi cho thur muc Hinh 3.5. Cac thuw muc duworc tao

b) Péi tén, di chuyén, sao chép, xoa thw muc va tép

— Viéc déi tén mot thu muc dwoc thue hién bang cach nhay nuat phai chuét vao thu muc d@6
va chon Rename.

— Di chuyén mét thu muc c6 thé thuc hién bang Iénh Cut va Paste.

— Sao chép mét thw muc cé thé thwe hién bang I1énh Copy va Paste.

— Nhay nat phai chudt vao thir muc “BinhMinh” va chon Delete dé xoa thu muc dé.

Thuwe hién twong tw dé doi tén, di chuyén, sao chép, xoa tép.

(* Chuyén thu muc
Cut « k vao bé nhe
( Sao chep thw ) ; cow

muc vao b nho (- -
Dan thu muc
Paste ¢ \_ tbdnhéra j
Create shortcut
(Xné thuw muc)—p Delete

Doi tén
Rename « | thu muc ]

Hinh 3.6. Cac lénh dbi tén, di chuyén, sao chép, xoa,... thu mue

@ LUYEN TAP

1. Pau |a chwong trinh may tinh giup em quan li tép va thuw muc?

A. Internet Explorer. B. Help.

C. Microsoft Word. D. File Explorer.

2. Dau la phan mém cb thé bao vé may tinh tranh duoc virus?
A. Windows Defender. B. Mozilla Firefox.

C. Microsoft Windows. D. Microsoft Word.

&) VAN DUNG

1. Em hay Iwa chon mét thiét bj Iwu trir @& sao Iwu thw muc “DuLich”. Gidi thich tai sao em
lwa chon cach sao lwu dé.

2. Sau khi hoc xong bai nay va co thém cac kién thirc vé sao lwu, bdo vé div liéu, em cé thay
doi cach bao vé dir liéu ma em da chon trong Hoat déng 2 khéng? Tai sao?
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CHU PE 2 TO CHUC LUU TRU’ TiM KIEM
VA TRAO POI THONG TIN

MANG XA HOI VA MOT SO KENH'

TRAO DOI;THONG TIN TREN INTERNET,_____._.:_;_'_;___.'.'...i“'

Sau bai hoc nay em sé:

o Néu dugc tén mét kénh trao déi thong tin thong dung trén Internet va loai thong
tin trao déi trén kénh do.

e Néu dugc mét s6 chic nang cd ban ctia mang xa hoi. Nhan biét dugc mét s6
website |a mang xa hai.

e S{ dung dugc mot s6 chic niang co ban clia mot mang xa hoi dé giao luu va chia
sé thong tin.

o Néu dugc vi du cu thé vé hau qua cla viéc st dung thong tin vao muc dich sai trai.

@ Trong suét chiéu dai lich s, con nguéi da nghi ra nhiéu cach trao ddi théng tin véi
nhau: dung chim bd cau dwa thw, giri thw qua buu dién, st dung dién bao, dién thoai,...
Thé ki XX da mang dén cho chuing ta Internet, gitp tao ra nhiéu kénh trao ddi théng tin rat
hiru ich, nhanh chong,... Mot trong sé d6 1a mang xa hoi.

1. MANG XA HOI - KENH TRAO DOI THONG TIN PHO BIEN TREN
INTERNET

Céach thic trao d6i théng tin trén Intemet]

1. O 16p 6 em da biét st dung Internet dé nhan va gui théng tin. D6 13 céch nao?
2. Em c6 biét cach trao déi théng tin nao trén Internet dang dugc st dung nhiéu nhat
khéng? Tai sao?

@a} Céc kénh trao doéi théng tin trén Mét s6 kénh trao ddi thong tin phd bién
Internet trén Internet hién nay la: thw dién tir, dién

Tir khi Internet ra doi, viéc trao déi thong tin ~ dan (Forum), mang xa hoi,... Thong tin trén
trén Internet ngay cang tré nén phd biénva  Intermet duoc lien tuc cap nhat, chung ton tai
dong vai trd quan trong trong ddi séng cia V91 nhieudang khac nhau nhu dang van ban,
chuing ta. hinh anh, am thanh, video, phan méem,...



b) Mang x& hoi

Mang x& héi 1a mét cong dong trurc tuyén dé
moi ngudi cé thé twong tac véi nhau. Cach
td chirc mang xa hdi phd bién nhat dé nguoi
str dung tham gia la dudi dang cac website.
Tuy theo muc dich, cac trang mang xa hoi
co thé cung cép nhirng cach thirc giao tiép

khac nhau nhw: tin nhan riéng tw, dwa ra
nhan xét trén trang cua ban be, dang anh va
video Ién, thao luan hoc tap, choi tré choi
trwe tuyén,...

Vi du mét sé website mang xa& héi duwoc
phan loai theo muc dich nhw trong Bang 4.1.

Bang 4.1. M6t sé mang xa hoi va muc dich str dung

Muc dich va vi du

Giao lwu v&i ban bé

facebook | 6

M6 ta

Cho phép nguwdi st dung tao hd so cé nhan, két ndi ban bé. Nguwdi
str dung co thé chia sé suy nghi va ¥ kién ¢a nhan cling nhw hinh
anh, am nhag, video.

Chia sé video
Ngurdvi str dung ¢6 thé xem, chia sé, binh ludn cac video hoac tai Ién
£ YouTube video cua riéng ho.
Chia s€ anh Cho phép ngwoi siv dung tai Ién, sip xép va chia sé cac hinh anh
@ ctia minh. Moi ngudi ¢6 thé kham pha nhirng birc anh hay cac phong
Tnstagram trng bay ki thuat so.

Dién dan hoc tap, thao luén

hoéc lau hon.

Noi moi ngudi co thé cing nhau thao luén, chia sé kién thirc vé mot
chi dé nao dé. La hinh thire thdo ludn khéng trwc tiép, bai viét hodc
y kién ctia ban c6 thé nhan dwoc phan hoi ngay, ciing cé khi vai ngay

o Thw dién tl, dién dan, mang x& hdi,... 1a nhirng kénh trao d6i thong tin théng dung

tren Internet.

e Tham gia mang x& héi 1a tham gia mét cong dong truc tuyén, noi moi ngudi

twong tac véi nhau theo nhiéu cach.

e Mang xa hoi thwong duoc té chirc dwéi dang cac website. MGi mang xa hoi
thwdng ¢6 muc dich nhat dinh nhw: thao luén, chia sé anh, video, ...

-
Mang xa hoi ludén cé tinh hai mat, tét
va x4u. Vi vay, chung ta can can nhac va tim
hiéu ki trwéc khi quyét dinh tham gia. Mét sé
mang xa hdi quy dinh do tudi téi thiéu dwoc
phép tham gia la thanh vién, phd bién la tir
13 tudi tré 1én.

Nhiéu ban hoc sinh da biét tan dung mang
xa hoi dé két néi ban bé, tiép nhan théng
tin va hoc héi kién thirc, ki néng hay bay té
quan diém ca nhan,... Tuy nhién, ciing cé
nhirng ban hoc sinh si* dung mang xa hoi
va théng tin vao muc dich sai trai nhuw dang

théng tin gia, théng tin de doa, bat nat,... gay
hau qua cho nguwdi khac hoac cho chinh ban
than minh. Vi du da cé ban hoc sinh bi nha
trrdng ki luat vi dung mang xa héi dang tai
théng tin sai trai (sao chép tir mang xa hoi
ma khéng duoc kiém chirng) gay hoang
mang va nguy co suy nghi léch lac trong
moét bd phan hoc sinh. Mét vi du khac, da
co trwong hop hoc sinh bi dinh chi thi va bi
cdng an diéu tra, xt li vi hanh vi chup anh
dé thi, chia sé 1én mang xa héi nh& lam hé
trong qua trinh thi.
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@ * Mang xa hi gilip nguoi str dung két ndi, giao Iuu, chia sé va thao luan cac van
dé ma ho quan tam.

e Can tuan tha dung cac quy dinh khi sir dung mang xa hoi va cac kénh trao déi
thong tin trén Internet.

@ 1. Khéng nén dung mang xa hoéi cho muc dich nao sau day? L
A. Giao lwu véi ban be.
B. Hoc héi kién thirc.
C. Binh luan xau vé ngudi khac.
D. Chia sé cac hinh anh phu hop cua minh.
2. "DBua théng tin sai sw that Ién mang, str dung théng tin vao muc dich sai trai la
hanh vi bi nghiém cam va cé thé bi phat theo quy dinh cGa phap luat’. Theo em diéu
do la:
A. Bung. B. Sai.

2. THUC HANH: SU DUNG MANG XA HOI
Nhiém vu
a) Tao tai khodn trén mét trang mang xa hoi phu hop voi lira tudi ctia em.

b) Str dung mét sé chirc nang nhu: xem, chia sé thong tin dang van ban, hinh anh,... trén
mang xa hoi dé.

¢) Két ndi véi it nhat mét ban cling 16p.

Hwéng dan

(Huwéng dan duéi day str dung mang xé héi Facebook va trinh duyét Google Chrome dé
minh hoa.)

Lwu y: Facebook yéujcéu moi ngwoi phai du 13 tudi méi dwoc phép tao tai khoan (& mot
sO noi gioi han do tubi nay co the cao hon).

a) Tao tai khoan Facebook bang ky "
Nhanh chéng va dé dang.

Budc 1. Truy cap trang www.facebook.com.

Buéc 2. Lia chon ngén ngir tiéng Viét bang cach o Ten
nhay chuét vao lién két Tiéng Viét & phia
dwéi man hinh.

S8 di d6ng hodc email

Budc 3. Nhay chudt vao 6 Tao tai khoan méi. Mt i moi i
Buéc 4. Nhap day dl thong tin vao cac 6 theo hudng din.  Mewsme |
Buéc 5. Nhay chuét vao nit Dang ky (Hinh 4.1). :m e
b) Str dung mét sé chirc ndng cua tai khoan N O Nam  Of[Tyan O
vira tao Bing cich nhdp v30 Ding Ky ban Bbng § o1 D khodn, Chinh 3ch 07 Wy 3
Chinh sich cookde cila ching 18 Ban cf hd nhdn duot thing bio cia ching ¥
Bwdc 1. Truy cap trang www.facebook.com. i
Buwéc 2. Bang nhap vao tai khoan. Trang Facebook m
cua em mo ra nhw Hinh 4.2. Hinh 4.1. Tao tai khoan
Budc 3. Cap nhét anh dai dién va cac thong tin ca nhan
néu muon.
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o C, Tim kiém trén Facebook E = =
() TinHoc
B i i O Hoc gi, ban dang nghi gl the?
) o mimg @4 Video tryc tiép [ AnhvVideo (L) Cam wic/Hoat ddng
@ nNnom
O wis D
T sukién
O ki ni¢m
R oan 3
& Trang Giir két n6i qua Phong hop mit trén Messenger
Hoc i, khi khéng thé & bén nhau thi hin ai cling mudn cim thiy
B viecum duidic gln gii hon vai nhiing ngush minh quan tim, Vi Phong hop
matu&nﬁ&usaw.bms!ﬂnﬁdﬁmg_dﬁdﬂmhqpﬂhggh "
© Messenger mnﬂmumm.mm;::gunnungwuuanﬁm Hinh 4.2,
& voisnitr Trang Facebook
. I . TmNtem  Teophonghopmie cé nhén

Buwdc 4. Chia sé mot ndi dung trén trang Facebook cua minh.

‘() Hoc o, ban deng nghigi the? ¢ I

(’Nhéy chudt vao hop trang thai
dé nhap ndi dung chia sé

@ Video tnuc tifp g Anhvideo () Cilm xile/Hoat ddng

9

Giir két nai qua Phong hop mat trén Messenger
Hoc o, khi khéng théf & bén nhau thi hin ai cling mudn cim thiy
duigic gan gli hon vdi nhifng ngud minh quan tém. Vidi Phang hop

mat trén Messenger, ban s nhanh chong, dé dang sum hop ciing gia

ban.

dinh v ban bé qua video. Mong réng tinh néng nay s& |3 cau ndi cho

Hinh 4.3. Nhap néi dung
chia se

Em co thé nhap néi dung van ban vao hop trang thai hoac co thé thém anh, video tir may tinh
clia minh bang cach nhay chuét vao Anh/Video. Nhay chuét vao nat Dang/Post dé hoan

thanh viéc chia sé ndi dung.

¢) Két néi véi mét ban cung 16p

Buwéc 1. Tim trang Facebook cua ban.

F; Q Tim kiém trén Falsbook | o

() TinHoc 3 Teotin Nhéap tén trén Facebook
N Ban c6 thé chia sé dnh ha clia ban vao day

€) Chiomimg

o » () tocoi bandar

© watch B¢ video tnic tidp  [§

T suidén p : . :

e - o Hinh 4.4. Tim ban trén
O xyniem Facebook
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Buwéc 2. Khi tim thdy trang Facebook clia ban, em nhay chuét vao anh dai dién dé mé.
4( Nhdy chudt vao day dé mé trang Facebook )

LE o ® 8 & = BOFO

Két qua tim kiém cho

wikihow , Wikd Hhow
Bj lpc :

B e

P paivier ” =

9 Mol nguidi
. WikiHow WikiHow E 3
Ban ciia ban bé »

Hinh 4.5. Két qua tim kiém
Buwdc 3. Nhay chudt vao nit Thém ban bé dé glri yéu cdu két ban dén ngudi dé.

0a @ P e @ = O0FS

Wiki How | ( Nhay chuét J

vao day dé gl
- yéu cau két ban
BAlviEl  Gidithitu  Banbéip  Anh Xem thim v m --’-
Hinh 4.6. Gi¥i yéu céu két ban

— Néu yéu cau két ban dwoc chap nhan, em va ban sé tré thanh "ban beé trén Facebook”. Hai
tai khoan sé ty dong theo déi nhau. Nghia la nguwdi nay cé thé thay hoat dong cua nguoi
kia va cb thé tuong tac véi nhau.

@ LUYEN TAP

1. Em hay néu tén ba kénh trao déi théng tin trén Internet.

2. Cac phat biéu vé mang xa hoi sau day dung hay sai?

a) Mang xa héi giup moi ngudi twong tac véi nhau ma khéng can gap mat.

b) T4t ca cac website déu la mang xa hoi.

c) Nguoi xau cé thé dwa tin gid I&n mang xa héi. Vi vay, chi nén tré chuyén véi nguwdi minh
quen biét.

d) Bét ctr tudi nao ciing cé thé tham gia mang xa hoi.

£

&) vin pune

1. Em hay tim hiéu ki mét mang xa héi (vi du: Zalo, Lotus) ma em quan tam va gidi thiéu voi
cac ban hay nguoi than vé mang xa hdi d6. Phan gidi thiéu clia em nén cé cac théng tin:
chirc nang chinh, déi twong phu hop dé tham gia, cach thirc tham gia, nhirng lwu y can thiét
khi tham gia, ...

2. Em hay tim hiéu thém nhirng vi du cu thé vé& hau qua cla viéc s dung théng tin vao muc
dich sai trai. Hay chia sé véi nguoi than va ban bé dé cung phong tranh.
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CHU BE 3 DAO BU’C PHAR LUAT ¥A VAN HOA
TRONG MOI TRUONG SO

BAI

S

Sau bai hoc nay em sé:

e Thuc hién dugc giao ti€p qua mang theo ding quy tac va bang ngon ngi lich sy,

thé hién tng x{ co van hoa.

e Néu dugc vi du truy cap khong hgp 1& vao cac ngudn thung tin; biét cach ting xu‘
hop If khi gdp nhiing thong tin trén mang c6 ndi dung xau, khong pha hgp Ida tudi.

e Biét duuc tac hai ctia bénh nghién Internet, tif do c6 y thudc phong tranh.
e Biét nha nguoi l6n gilp da, tu van khi can thiét trong qua trinh Gng x{ trén mang.

@ Internet ¢c6 vai tré to Ién trong cudc sdéng hién nay. Internet tac ddng tich cwe dén nhiéu

mat ctia x& hdi. Bén canh dé Internet cling cé cac tac dong tiéu cwe. Trén thé gidi cling nhu
& Viét Nam, ngay cang xay ra nhiéu sw viéc dau long lién quan dén viéc sir dung mang. Cac
nguyen nhan thwong do bat nat trén mang, nghién Internet, nghién tré choi truc tuyén,..

Ung xr trén mang ¢é van hod va dung quy tac, sir dung Internet hop li s& gitp médi chung ta

cO mot cuoc sc":ng van minh, an toan hon.

1. GIAO TIEP, UNG XU CO VAN HOA QUA MANG

e gén ngir giao ti€p qua mang |

phuong thiic nao?

qua mang la gi?

tiEp truc tiép?

1. Em biét nhiing phuong thtic giao tiép qua mang nao? Em da tiing st dung nhiing
2. Theo em nhiing dac diém khéac nhau gitia giao tiép gap g& truc tiép va giao tiép

3. Tai sao ¢6 nhiing ban khi giao tiép qua mang lai thiéu van minh hon so véi khi giao

>y

@ Khi chwa c6 mang Internet, phuwong
thirc giao tiép chu yéu cua chung ta la noi
chuyén truc tiép, goi dién thoai, giri thw qua
buu dién,... Ngay nay, voi s pho bién cla
Internet va mang xa hdi, giao tiép qua mang
dwoc nhiéu nguwdi wa thich st dung.

Mét sé phwong thirc giao tiép qua mang
phd bién la: glvi va nhan thw dién t&, givi va

nhan tin nhan, ndi chuyén truc tuyén théng
qua cac (rng dung, trén cac dién dan, trén
mang xa héi,... Cac mébi quan hé qua mang
thwong c6 pham vi réong, da dang va khé
kiém soat hon trong ddi thue. Vi vay, dé tré
thanh nguwdi giao tiép lich sw, irng x& cb
van hoa qua mang, méi nguéi can xac dinh
cho minh nhirng diéu nén va khéng nén.
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" Hoat déng §| Nén hay khéng nén? 3

 Em hay cing cac ban thao luan nhing diéu cac em nghi la nén va khéng nén lam kht
giao tiép qua mang roi sap xép vao hai nhom tuong ting. Cac em ¢6 thé st dung nhiing

ggi y sau:

a) Ton trong moi ngudi khi giao tiép qua mang.
b) Gidu bé me, thay ¢6 van dé khién em cang thang, sg hai khi sir dung mang.

c) SU dung ngdn ng, hinh anh, biéu tuong,...

van minh, lich su.

d) Bao vé tai khoan ca nhan trén mang (vi du thu dién t) ctia minh.

e) Néi bay, noi xau ngudi khac, st dung tiéng long, hinh anh khéng lanh manh.,

f) Tim su ho trg clia bé me, thay c6, ngudi tu van khi bi bat nat trén mang.

g) Pua théng tin, hinh anh ca nhan ctda ngudi khac 1én mang khi chua dugc ho cho phép.
h) Danh qua nhiéu thoi gian truy cdp mang, anh hudng téi hoc tap va sinh hoat cta

ban than.

i) Tu cha ban than dé sir dung mang hop |i.
. J) Boc thdng tin trong hop thu dién tu cua ngudi khac.

P

@ Ludn s dung ngdn ngtr lich sw va trng x&r c6 van hoé khi tham gia giao tiép qua mang.

@1. Céch tét nhat em nén lam khi bi ai d6 bat nat

trén mang la gi?
A. N6i loi xuc pham nguoi @o.

B. Cé gang quén di va tiép tuc chiu dung.
C. Nhé& bd me, thay co gido giup do, tw van.

D. Pe doa ngudi bat nat minh.

Khéng nén co 167 |
nﬂl Caoh u:ng XU’
nao qua mang ma
em khdng thyc hign
nhwr vay khi gap
tnre tigp!

2. La mét nguoi ing xtr c6 van hoa khi tham gia giao tiép
qua mang, em sé& c6 nhirng hanh déng cu thé nao?

2. LAM Gi KHI GAP THONG TIN CO NOI DUNG XAU TREN MANG?

o

3“ ' )(u‘h tinh hudng khi dang truy cap mang

| Khl em dang truy cap mang, may tinh thinh thoang lai hlén Ién nhiing trang web c6

~ noidung bao luc, néi dung khéng pht hop véi lda tudi clia em, em sé lam gi?

*
@ Em biét cd bao nhiéu trang web trén
Internet khéng? Khéng ai c6 cau tra o

chinh xac. Con sé uwdc doan la cé hang ti

trang web va mdi ngay lai cé rat nhiéu trang
web mai xuét hién.

Chung ta dé dang tim kiém nhiing thong tin
hiru ich phuc vu hoc tap, giai tri, mua sém,.

tr cac trang web. Tuy nhién, cling c6 nhléu
trang web chira néi dung xau, théng tin khéng
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phl hop vé&i I(ra tudi ma ching ta can tranh.
Vi du: cac trang web c6 ndi dung khéng
lanh manh; cé théng tin vé c& bac, chat gay
nghién; co6 théng tin kich déng bao luc:...

S&r dung phan mém chan truy cép trang
web xau la mét cach bao vé ngudi stiv dung
trén mang. Tuy nhién, tw xay dwng y thirc
tot cho ban than khi str dung mang chinh 1a
cong cu bao vé tét nhat.



@ « Chi truy cap vao céc trang web
¢6 théng tin phu hop voi Itra tudi.
e Nh& nguoi Ion cai phdn mém
chan truy cép céc trang web xau.
e H0iy kién nguéi lén trong trrdng
hop can thiét khi truy cap mang.
e Dong ngay cac trang thdng tin co
ndi dung x4u, khéng phu hop Ira
tudi néu vo tinh truy cap vao.

Hinh 5.1. Can trénh xa nhiing trang théng tin

c6 ndi dung khéng phu hop

@ Nhirng cach (rng xtr nao sau day la hop li khi truy cap moét trang web co noi ‘

dung xau?
A. Tiép tuc truy cap trang web do.
B. Béng ngay trang web do.

C. Pé nghi b6 me, thay ¢ hoac ngudi co trach nhiém ngan chan truy cap trang web db.

D. Gtri trang web do6 cho ban bé xem.

3. TAC HAI VA CACH PHONG TRANH BENH NGHIEN INTERNET

nhiéu gi& mot tuan?

o~
Néu chuing ta thiéu y thire, khéng quan

li dung viéc st dung thiét bi dién t& cua
minh, nhirng tac hai tiém tang ma Internet
gay ra la rat Ién. Choi trd choi dién t&r qua
nhiéu, str dung mang xa hdi lién tuc lam anh
hwéng t&i méi quan hé véi gia dinh va ban
bé, téi viéc hoc tap cda ban than thi dwoc
coi la biéu hién clia bénh nghién Internet.

Mot sé tac hai anh hudng t&i ngudi nghién

Internet |a:

e Thiéu giao tiép véi thé gidi xung quanh:
S{r dung Internet qua nhiéu thuwdng dan
toi viéc chan an, sut can, khéng ngu
duoc. Két qua l1a thé luc gidm sut, khéng
muédn giao tiép véi ai, chi muén mét minh
trong phong vai thiét bi két ndi Internet.

1. Trung binh mdt ngay em st dung may tinh bao nhiéu gi&?
2. Em ¢6 choi tro choi dién tr va st dung mang xa hoi khong? Néu ¢o thi khoang bao

3. Theo em céc biéu hién va tac hai ciia bénh nghién Internet la gi?

Nghién Internet - Biéu hién va tac hai I

=

»

e Kho tap trung vao cong viéc, hoc tap: Viéc

gian doan |ap di lap lai sé anh hwdng dén
sw tap trung. Hay th(r twdng twong, néu
ctr 10 phut chung ta lai xem dién thoai
hay kiém tra tin nhan trén mang xa hdi,
liéu ching ta cé thé tap trung vao céng
viéc, nhiém vu hoc tap cua minh duoc
khong.

Tang nguy co tham gia vao cac vu bat nat
trén mang: Nguéi nghién Internet dé co
hanh vi hung hang, cb y lam tén thwong
hodc de doa nhdm vao ngudi khac, biéu
hién dwdi nhiéu hinh thirc nhw phat tan
tin dén khéng dung vé nguoi khac; dé lai
tin nhan néi xau nguodi khac trong dién
dan; chia sé anh va théng tin ca nhan cua
nguwdi khac ma khéng dwoc sy déng v.
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Dé bi dén dat dén cac trang théng tin xau:
Trén mang, théng tin lan truyén réng réi,
kho kiém soat. Nhiéu trang théng tin co
ndi dung xau, khéng phu hop véi Itra tudi
co thé dwoc glri téi mot cach vé tinh hay
cody.

D& bi nghién trd choi truc tuyén: Nhiéu
nguwdi nghién Internet tw viéc choi tré choi
trirc tuyén qua nhiéu. Nhieng nguwdi nay

thwong phai doi mat voi ap luc 1a phai
choi trong thoi gian dai dé dat dwoc muc
tiéu tro choi dwa ra hoac gitr cho cac ki
nang choi tré¢ nén thanh thao. Choi tro
choi trwe tuyén nhiéu dan dén tam trang
dé cau gét, 1am i va it néi. Nhirng luc
khéng duoc choi sé cam thay thiéu thon,
bdn chdn, kho chiu.

Hinh 5.2. Nhén tin nbi xau nguoi khéc la
mot hinh thare bat nat trén mang

Hinh 5.3. Nguoi nghién tro choi tryc tuyén sé bj

tan phé scrc khoé thé chét va tinh than

Nghién Internet gay anh hudng xau téi strc khoé thé chat, tinh than, két qua hoc tap
va kha ndng giao tiép véi moi nguei xung quanh.

@Em c6 cac biéu hién nao trong cac hanh vi sau day?

a) Bo bé viéc hoc hanh dé |én mang.

b) Hay thirc khuya dé sir dung mang.

a

¢) Thay tirc gian, cau kinh khi khéng dwoc sir dung may tinh.

d) Néi déi khi coé ngudi hoi vé thoi gian em truy cap mang.

e) Thich danh thoi gian trén mang hon la véi gia dinh, ban beé.

f) Mat hirng thu véi nhirng hoat déng thu vi trwdc day, khi em chwa st dung mang.
Chuc mirng em néu hau hét cac cau tra 16i cta em la Khong.

trd lai.

Ngudi bi bénh nghién Internet c6 thé dugc vi nhu mét cai cay co
nguy cd Ua tan. Em hay cung cac ban trong nhom ctia minh vé mét
cdy tuong tu nhu hinh bén [én mét td gidy to dé tao mét tam ap
phich bang cach vé thém |4, hoa cho cay va ghi trén d6 nhing diéu
nén lam dé phong tranh bénh nghién Internet, gilp cay xanh tuoi




@ Pé khoéng bién minh thanh mét ngudi nghién Internet, em hay tham khao mét sé 1o
khuyén dwoi day:

CHIA SE RO XA ~ GIOIHAN THEO BUOI

Tim mét ngudi « Di chuyén may . Cai dat phan mém : Tim va theo dudi
tin twéng dé& . tinh khdi phong . giéi han thdi gian . nhitng sé& thich,
thwong xuyén | riéng clia minh, ' s dung Internet. | théi quen tét nhu
chia sé, tdm sw. ' vi du t&i noi sinh '+ Diéu nay gilp quan ' doc sach, choi thé
Bé me, thay cd, : hoat chung ctagia : li thoi gian sir dung  thao, tham gia du

anh chi em rudt . dinh, dé dwoc moi | mang phu hop. an lam t thién.
la nhirng nguwoi | nguoi gilp theo
phu hop nhat. déi théi gian s

dung Internet.

122180000 @ Danh thoi gian véi ngwsi than va

Géc cha me ban bé, han ché dé thiét bi két ndi

Cha me can bao vé con cai. Internet trong phong riéng, giéi han

| Hay cdi mé glao tifp voi thoi gian st dung, theo dudi nhirng
con, huéng dan con st dung s¢ thich khéng lién quan qua nhiéu

dén thiét bi dién tir la nhirng cach
thirc tét dé phong tranh nguy co
nghién Internet.

Internet mot cach an toan,
dung mirc thay vi cam doan.

B | _

@- LUYEN TAP

1. Khi giao tiép qua mang, nhirng diéu nao sau day nén tranh?
A. Tén trong ngwoi dang giao tiép véi minh.

B. NGi bat cir diéu gi xuat hién trong dau.

C. Két ban véi nhirng nguwdi minh khéng quen biét.

D. Bao vé thong tin ca nhan cua minh.

E. Truy cap bét cir lién két nao nhan duoc.

2. Theo em, hai hoat dng trén mang nao sau day dé gay bénh nghién Internet nhét?
A. Choi tré choi trwc tuyén.

B. Boc tin tuwe.

C. Str dung mang xa hoi.

D. Hoc tap truc tuyén.

E. Trao dbi théng tin qua thw dién ti.

=> VAN DUNG
1. Em hay cing mét nhém ban ctia minh tao ra mét san pham (ap phich, doan kich ngan, so
dd tw duy, bai trinh chiéu,...) vé ch dé& U'ng xir trén mang dé trinh bay véi cac ban trong 16p.

2. Néu mot trong nhirng nguwoi ban clia em cd biéu hién nghién trd choi truc tuyén, em sé
lam gi dé giup ban?
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CHU PE 4. UNG DUNG TIN HOC

BAI

6

Sau bai hoc nay em sé:

LAM QUEN VG1 PHAN MEM BANG TiNH

e Néu dugc mdt s6 chiic ndng co ban clia phan mém béng tinh.
o Thuic hién duge mét s6 thao tac don gian: chon phong chi, can chinh di liéu trong

o tinh, thay déi do rong cot.

@ Dv an Trwéng hoc xanh

Nhoém cia em d:.rq’p giao nhiém vu khao sat, xay dwng va thl,rf: hién duw an Trwéng hgc xanh.
Du an thyee hién tréng cay pha xanh nha truéng bang cach t6 chtrc cho hoc sinh khéi 7 tham
gia. Hay khao sat canh quan cua nha trwdng va thao luan de tra |&i cac cau héi sau:

— Nhing vi tri ndo trong tredng co thé tréng thém cay?

— Loai cay nao phu hop cho méi vi tri?
— Nhirng céng viéc gi can dwoc thuc hién?

— Dé thuc hién dw an, can thu thap va tinh toan rét nhiéu dir liéu. Nén st dung phan mém
nao trén may tinh dé thwc hién nhirng cong viéc do?

1. GIAO DIEN PHAN MEM BANG TiNH

Quan sat giao dién lam viéc ctia mot phan mém bang tinh ma em biét. Néu tén cac vung

chinh va chiic nang cta chang.

' Lam quen véi giao dién phan mém bang tinh1

N

>

@ Phan mém bang tinh |a phan mém
*ng dung giup em trinh bay théng tin
duwdi dang bang mét cach cbé dong va dé
so sanh, thuc hién cac tinh toan phé bién
(tinh téng, trung binh cdng, xac dinh gia
tri I&n nhat, nhd nhét,...), vé cac biéu db
minh hoa cac sé liéu twong rng,... Khéng
chi thé, khi tinh toan bang phan mém bang
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tinh, néu di¥ liéu gbc thay déi, két qua tinh
toan trén cac sb liéu d6 sé duoc tw déng
cap nhat. C6 rat nhiéu phan mém bang tinh
khac nhau nhuw Google Sheets, Microsoft
Excel, Libre Calc,... va chung déu cé cac
chirc nang twong tw nhau. Giao dién cla
cac phan mém bang tinh ¢6 dang twong tw
nhw Hinh 6.1.

-

»




[ O hiénthoi ) (Hép dia chi] (‘u‘f.mg nhap dir liéu )

(Héng ghi tén cac cét: A, B,...j

| 86 #—— x + £ | BuilédinhAnh .
d A | B | £ | B F G H [ 4+
1
2 | 'BANG DIEM LOP 7A
3 | 'NAM HOC: 2020-2021
4 4 4 4 | ] | i
5 Ho tén hoc sinh Ngltr van Ngoainglr Toan
BUi L& Dinh Anh 7 9 S 4
7 | 'Nguyén Thj Binh 8 7 9
8 | _Nguyén DicHa 6 7 8
9 | Tran Thé Hai 9 8 7
10| Nguyén Thi Hién 8 6 8
1
f:- b Sheatl m‘i‘ﬁ | * ] | ] [+]
( Cét ghi tén cac hang: | |—{ Cac trang tinh c6 tén Sheet1, Sheet2 ) ( Khu vyc hidn thj dir liéu )
1,2,
Hinh 6.1. Giao dién phdn mém béang tinh
— Thé va nhém Iénh chira cac 1énh va biéu — Cac hang cua trang tinh dwoc dat tén
twong lénh. bang cac so: 1, 2, 3,... theo thir tu twr trén

— Vung nhap dir liéu la noi thwe hién truc

tiép viéc nhap dir liéu vao bang tinh. ~

— Khu vire chinh cua bang tinh la noi luwu
trir va hién thi dir liéu. D liéu dwoc luu

trir trong cac trang tinh. M6i bang tinhco  —

thé chira nhiéu trang tinh. Méi trang tinh
la mét lwdi dir liéu gom cac hang va cot.
Tén cla trang tinh nam & phia dwoi clra
s6 bang tinh.

— M@i trang tinh thuwéng c6 hang ghi tén cét
¢ phia trén va cot ghi tén hang ¢ bén trai.

xudng duoi.

Cac cbt clia trang tinh dwo'c dat tén bang
cac chir cai: A, B, C,... theo thir ty tir trai
sang phai.

Giao cua moét hang va mét cot trén trang
tinh tao thanh mét 6 tinh (goi tat 1a ).
Ludn co mot 6 tinh 12 6 hién théi ma chung
ta dang quan sat, dang nhap dir li€éu hoac
tinh toan. O hién thoi luén dwoc déng
khung. Pia chi ctia & hién thoi ludn hién
thi tai hop dia chi nam bén tréi ving nhap
dir lieu.

Phan mém béng tinh giup Iwu lai va trinh bay théng tin dudi dang bang, thuc hién
cac tinh toan (tlr don gian dén phurc tap) cling nhuw xay dung cac biéu do biéu dién

mot cach truc quan cac sé liéu trong bang.

@ 1. Vi tri giao cua moét hang va mét cot dwoc goi la gi? ‘
A. O. B. Trang tinh. C.Hoép diachi.  D. Bang tinh.

2. Phat biéu nao dwéi day dung?

A. Cac hang cua trang tinh dwoc dat tén theo cac chir cai: A, B, C,...
B. Cac hang cla trang tinh dwoc dat tén theo cac sé: 1, 2, 3,...

C. Céc cét clia trang tinh dwoc dat tén theo cac sé: 1, 2, 3,...

D. Cac hang va cét trong trang tinh khéng co6 tén.
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O va vuing trén trang tinh1

Em hay quan sat ki hon céc 6 va viing trén trang tinh. Xéc dinh céch di chuyén con tré trén \
trang tinh théng qua 6 hién thoi. Xac dinh cach phan mém dénh dia chi cdc 6 va vung dirliéu.

Trong Hinh 6.2, 6 ghi tén hoc sinh “Bui Lé Pinh Anh” dugc xac dinh nhu thé nao?

BUi L& Dinh Anh
BANG DIEM LOP 7A. | ' > ootE
NAM HOQC: 2020-2021
Tén hoc sinh Ngilr van Ngoai ngltr Toan B
{Bui L& Binh Anh_| 7 ) 8
'Nguyén Thi Binh 6 7 6 l
Nguyén Dlrc Ha 5 7 7
TranThEHai 7 5 g | hego
Nguyén Thi Hién 6 8 9
| -
Hinh 6.2. O va dja chi 6
& 7

\—7 Méi 6 trén trang tinh dwoc danh dia chi theo cot va hang, vi du A1, B3, C10,... Bia chi
cua 6 dwoc quy dinh |a tén cdt ghép véi tén hang.

Nhiéu 6 lién ké tao thanh hinh chir nhat trén trang tinh dwoc goi la viung dir liéu (goi tat 1a
vung). Vung dir liéu duwoc danh dia chi theo dia chi ctia 6 goc trén bén trai va 6 goc dudi bén
phai, cach nhau b&i dau ":". Vi du B4:E11 la mét dia chi cla mot vung di liéu.

A F | & |

¥

2 K&t qua thi Tin hoc tré, bang A, vong s khao

3 aF _J
I ( Viing di liéu J

duoc danh déu cé
k dia chi: B4:E11.

12 A8 | 5 | |

13 A9 | 20 | 15 10

14 A10 25 15 20

Hinh 6.3. Vung dir liéu

Cac thao tac chon (danh dau) mét 6, hang, cét, vung trén trang tinh:
— Chon mét 6: Nhay chudt vao 6 can chon.

— Chon mét hang: Nhay chuét vao tén hang can chon.

— Chon mét cét: Nhay chudt vao tén cét can chon.

— Chon mét vung: Kéo tha chudt ttr mot 6 goc (vi du 6 goc trén bén trai) dén 6 & goc dbi dién
(6 géc dudi bén phai). © chon dau tién sé 1a 6 hién thoi.



ok

. <dia chi 6> = <tén cot> <tén hang>
Nhiéu 6 lién ké tao thanh hinh chir nhat trén trang tinh goi 4 viing.
<dia chi viing> = <dia chi 6 géc trén bén tréi> : <dia chi 6 géc dwéi bén phai>

@ 1. M6t 6 6 thé coi la mét ving duoc khéng? |

2. Vung A5:B10 c6 bao nhiéu 6?
3. Co thé chon mét vung hinh tam giac dwoc khéng?

- A NHAP CHINH SUA VA BINH DANG DU LIEU TRONG TRANG TiNH
| Nhap, chinh sifa va dinh dang dir liéu trong trang tinh]

" Quan satva thuc hién cac budc nhap di liéu trong trang tinh va tra |61 cac cau hoi sau:
1. C6 thé nhép d( liéu vao trang tinh theo bao nhiéu cach? Hay néu cac cach dé.
2. D{liéu duoc nhap vao cac 6 sé duoc tu dong can chinh nhu thé nao?

C
— a) Cach nhap dir liéu
Budc 1. Nhay chudt vao 6 mudn nhap.

Buwoc 2. Thure hién viéc nhap dir liéu tir ban phim (hoac nhay chudt vao vung nhap dir liéu,
sau d6 mai tien hanh nhap dir lieu tr ban phim), nhap xong nhan phim Enter.

Bia chi
& hién thai
Ving nhap

k dir liéu

( Nhay chudt vao )

L\ & muén nhap

Hinh 6.4. Cach nhap dir liéu

Quan sat Hinh 6.5 ta thay: Sl
— D(¥ liéu van ban sé ty dong can trai. . .
— Dirliéu sb, ngay thang,... sé tw ddng can phai. Ho va tén Nguyén Vigt Huong

Khi nhap dir liéu vao 6, phan mém sé tw -I:f"'“h : wzsrzm:

déng nhan biét, phan loai dir liéu theo céac Diém Toén 85

kiéu di¥ lieu khac nhau nhw van ban, sé, Diém Ngitvin __ 17

ngay théﬂg Bha chi 'Hoan Kiém

b) Chinh stra dir Héu Hinh 6.5. Hién thi d liéu

Muédn chinh s(ra di liéu trong 6 tinh em thwe hién mét trong hai cach sau:

— Céch 1. Nhay dup chudt vao 6 can s(ra, con tré soan thao xuét hién trong 6, tién hanh sira
di¥ liéu va nhan phim Enter dé két thuc.

— Céach 2. Nhay chudt vao 6 can stra, sau dé nhay chudt vao vung nhap dir liéu, con tré
soan thdo xuat hién trong ving nhép dir liéu, tién hanh sira dir liéu va nhan phim Enter
dé két thuc.
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c) Pinh dang dir liéu
Pé dinh dang di¥ liéu trong mét vung cta trang tinh em thuwe hién:
Buéc 1. Chon vung dir liéu.

Buwoéc 2. St dung cac Iénh dinh dang dir liéu trong nhém lénh Font va Alignment cua
thé Home (Hinh 6.6).

| Phong chir |

Can dir liéu theo chiéu doc:
trén, gitra, dugi

Kiéu chr: dam,

Can dir liéu theo chiéu ngang:
nghiéng, gach chan

trai, gitra, phai

Hinh 6.6. Cac Iénh dinh dang di lig¢u

¥ Néu em chon mét viing réi nhap di liéu thi dir liéu s& duoc nhap vao 6 nao? g

3. THUC HANH: NHAP THONG TIN KHAO SAT DU AN TRUONG
HOC XANH

Nhiém vu: Nhap théng tin khao sat ban dau ctia dw an Trwéng hoc xanh.

Hwéng dan

(Huong dan sau day su dung phan mém Microsoft Excel phién ban 2016 dé minh hoa.)

Buwdc 1. M& phan mém Microsoft Excel bang cach nhay dup chuét Ién biéu twong | 2| tren
man hinh. Chon Blank workbook dé tao mét bang tinh méi.

Budc 2. Nhap dir liéu khado sat cho du an Trwérng hoc xanh (Hinh 6.7) bao gém cac théng
tin chinh nhw sau:

— Nhap tai 6 A1: DU AN TRUONG HOC XANH.
— Nhap tai 6 A2: Bang 1. Khao sat dia diém trong cay.
— Céc cot théng tin chinh sé& 1a: STT, Dia diém, Loai cay.

1 |DY AN TRUONG HQC XANH
2 |Bang 1. Khao sat dja diém trong cay
SN(STT Pia diém Loai cay
' 1 Truéclép hoc  Cay hoa i
2 San truong 'Cay hoa, cay béng mat
3 Cong truong Cay an qua

4 Puong lién thén Cay hoa, cdy bong mat
5 Trwécnha dén | Cay @n qua
Hinh 6.7. Bang dir liéu khao sat cho dw an Truong hoc xanh




Budc 3. Chinh sira, dinh dang di liéu.

— Diéu chinh dd réng cac cdt dé nhin thay toan b dir liéu. Mubn thay déi dé rong cot, dua
con trdé chudt vao vach gilra cac tén cét (tai hang ghi tén cot), khi xuét hién biéu twong
« thi kéo tha chudt dé thay déi. Muébn thay déi dé cao hang, dwa con tré chudt vao vach
gitra cac tén hang (tai cét ghi tén hang), khi xuét hién biéu twong 4= thi kéo tha chudt aé
thay doi.

— Dinh dang chi¥ in dam, mau xanh |a cay, tang c& chir cho tiéu dé bang (tai 6 A1).

— Cot STT: Can di¥ liéu vao gitra cot.

Bwéc 4. Nhay dup vao tén trang tinh Sheet1 va nhap 1. Khao sat dé déi tén cho trang tinh.

— Hang tiéu dé cta bang (hang 3): Binh dang nén mau vang va can di liéu gitra 6.

Buwde 5. Lwu lai bang tinh véi tén THXanh.xIsx bang 1énh File/Save hodc nhan té hop phim
Ctri+S.

4 A B | C l
1 |DU AN TRUONG HQOC XANH

2 |Bang 1. Khao sat dia diém trong cay

3| s Dia diém Loai cay

4 | Trudc lop hoc ~ Cay hoa |
5 2 San truong Cay hoa, cay bong mat

6 3  Céngtruong Cay an qua |
7 4 Buong lién thon Cay hoa, cay bongmat |
8 5 Trudc nha dan Cayanqua

Hinh 6.8. Bang dir liéu sau khi hoan thanh

@ LUYEN TAP

1. Muén xo0a nhanh d liéu trong mét vung thi em lam thé nao?
2. Cé bao nhiéu cach nhap dir liéu vao trang tinh? Em hay mé ta cac cach dé.

o

« VAN DUNG

1. Vi sao khi nhap 12/15/2020 thi phan mém ty déng can phai, nhing néu nhap 15/12/2020
thi phan mém tw déng can trai?

2. Em hay tim mét sé loai cay cé thé mua va tréng cho dw an Trwedng hoc xanh. Em hay
tao mot bang tinh va dat tén 1a Danh sach cac loai cay. Bang tinh cé ba cét la STT, Loai cay
(Cay hoa, Cay an qua, Cay bong mat) va Tén cay. Nhap dir liéu vao bang tinh réi chinh sira
va dinh dang di liéu.
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BAI

7

Sau bai hoc nay em sé:

TINH TOAN TU. DPONG
TREN BANG TiNH

e Nhan biét dugc mot s kiéu dit liéu trén bang tinh.

e SU dung dugc cong thic va dung dugce dia chi trong cong thiic, tao dugc bang
tinh don gidn co s6 liéu tinh toan bang cong thic.

¢ Gidi thich dugc viéc dua cac cong thic vao bang tinh 1a mét cach diéu khién

tinh toan ty dong trén d liéu.

Trong bai trwé'c em da biét nhap dir liéu dang s6, van ban va théi gian vao bang tinh. Cé
thé nhép di liéu la cong thire tinh toan duoc khdng? Khi thue hién du an Truwéong hoc xanh,
em can tinh toan rat nhiéu, Hay tim hiéu cac céng cu tinh toan dé cta phan mém bang tinh

dé co thé sir dung cho du an.

1. KIEU DU LIEU TREN BANG TiNH

 Nhan biét kiéu ditliéu trén bang tinh |

=
£

= Khi nhap di¥ liéu vao cac 6 trong trang
tinh, phan mém sé tw déng nhan biét dwoc
kiéu dir liéu da nhap va hién thj theo khuén
dang mac dinh. Céac kiéu di¥ liéu co ban
phan mém nhan dang dwoc Ia van ban, sé,
ngay thang,...

Kha nang hé tro tinh toan la dac trung
wu viét cta cac phan mém bang tinh.
Em co thé st dung cong thirc dé thuc hién
cac tinh toan voi dir lieu mét cach nhanh
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Quan sat cac 6 dirliéu, ving nhap dirliéu (cé hinh ngdi sao) trong Hinh 7.1, Hinh 7.2 va cho biét: )
1. Bang tinh dién ti nhan biét duoc cac kiéu dir liéu nao?
2. Cac kiéu dir liéu d6 dugc thé hién nhu thé nao trén béng tinh?
3 |8l x v £ |3ysz0 k| |84
(4 A SRR < [ Db
- |
2 Hotén &n Vin Hu
-mm | 3/5/2010]
4 Quéquén  HaiPhong i
5 DiémTodn 85
6 Diém Ngir van 9 .
Hinh 7.1. Di¥ liéu v&n bén, s6, ngay thang Hinh 7.2. Di¥ liéu la biéu thire todn hoc
bét déu bdng déu “="
\. : P,
=

chéng. Céng thirc ¢6 dang cac biéu thirc
toan hoc dwoc nhap trwc tiép vao 6 tinh.
Mudn nhap céng thirc can gb dau “=" dau
tién, sau d6 gé biéu thirc. Cac phép toan
don gian la phép cong (+), trir (=), nhan (*),
chia (/) va luy thwra (*). Céng thure tinh toan
c6 thé chira cac s, phép toan va cac dau
ngoac tron. Thu tw thwe hién cac phép toan
trong cong thirc gibng nhu trong cac biéu
thire toan hoc.



Bang 7.1. Mot s6 ki hiéu phép toén dung trong phdn mém bang tinh

Phép toan Ki hiéu toan | Ki hiéu trong phdn mém | Vi du trong phdn mém
bang tinh bang tinh
Phép cdng + + 20+ 7
Phép trir = - 4235
Phép nhén X # 79
Phép chia : / 35/7
Phép luy thira a a™x 5%3

@ D liéu trong 6 tinh c6 thé thudc
kiéu van ban, sé, ngay thang va

cong thirc. Cﬁng thire lubn bat dau
bang dau "=", sau d6 la biéu thirc
toan hoc.

@ Trong phan mém bang tinh, nhirng céng G

thire tinh nao dwoi day sai? Vi sao?
A. =52 +6*101 B. =6%*3 + 2))
C.=2(3+4) Dl=a2 4200

2. CDNG THUC TRONG BANG TiNH

1 khac thi phai lam thé nao?

Nhap c¢ong thiic vao bang tinh i

‘ Em hay cho biét, néu nhap céng thiic vao mét 6 tinh va tinh toan véi gia tri nam & cac 6

B

g
Néu em muén tinh Téng sé cay hoa

& 6 E4 trong Bang 2. Du kién s0 lwong cay
can trong & Hinh 7.3, thi em can lay s6 vi tri
(4 d¥ liéu & & C4) nhan véi sé lwong cay
& mdi vi tri (1a di lieu & 6 D4). Co hai cach
tinh nhw sau:

Céach 1. Nhap vao 6 E4 céng thirc voi gia
tri sO lay tir cac 6 C4, D4. Nhap = 2510
(Hinh 7.3).

Cach 2. Nhap vao 6 E4 cdng thue véi cac
dia chi 6 C4, D4. Nhap = C4*D4 (Hinh 7.4).

E4 =| % P

. f.| = 25*10

r A B C D

hJ

Bangz.mrhensulmﬂr&nm

3 SIT  Loaiciy Vi tri sﬁlm

1 |Cayhoa 10] |
E 2 Cay dn qua
6 3 |Cdy béng mat 50

Hinh 7.3. Cﬁn‘g thuc (céch 1)

V&i cach 1, em tinh duoc téng sé cay hoa
can trong la 250. Nhwng khi em mudn bd
sung thém vi tri hoac tang s6 lwong cay hoa
tai mét vi tri, tirc 1a di¥ lieu trong 6 C4 hoac
D4 thay ddi thi két qua tai 6 E4 khéng thay
déi (van la 250) tirc |a két qua khéng duoc
cap nhat.

V6i cach 2, néu siva dir liéu tai hai 6, C4
hodc D4, thi 6 két qua E4 luén duoc cap
nhéat dung. Cach 2 ¢6 wu diém la céng thire
sé tw déng cap nhat néu cac di¥ liéu co lién
quan thay dbi. Co thé néi, cong thirc st
dung trong cach 2 dweoc tinh toan tw dong.

Bang 2. Du kién s8 lugng cdy cin trng

STT  |Loai cdy Vi tri S6 lugng | Tong s6
1 Cay hoa 25 1 250
2|Cay an qua 20 5
3/Cay bong mat 50 3

Hinh 7.4. Cong thue (cach 2)

Khi nhap céng thire vao 6 tinh, néu tinh toan voi gia tri tir cac 6 dir liéu khac thi trong
céng thirc can ghi dia chi ctia 6 diF liéu tvong (rng. Phan mém bang tinh sé tw déng
tinh toan va cap nhat két qua néu cé thay déi.
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Trong cac trwéng hop sau, céng thirc cn nhap tai 6 tinh la gi?

1 | | |

2 ‘Théng tin tam gidc ABC | | Théng tin hinh trén ‘
' 3 AR 15| Bén kinh R | 10.45

S = = Pi 3.141503
2 A 2 Chu vi:

Hinh 7.5. Nhap cbng thuce tinh nora
chu vi tam giac ABC vao 6 C6

Hinh 7.6. Nhap cong thie tinh chu vi
va dién tich hinh tron vao cac 6 C5, C6

3. SAO CHEP O TINH CHUA CONG THUC

jf?Sao chép 6 tinh chira cong thuc i

1. Khi sao chép 6 tinh chida céng thidc hodc viing ¢é chida cong thdc thi cadc cong thic nay

sé dugc sao chép nhu thé nao?

2. Chic nang tinh todn tu dong cta cong thic co dudc bao toan hay khong khi sao chép
der lidu? Néu c6 thi dugc thé hién nhu thé nao?

= Tr& lai v6i bang dir liéu duw kién sé lwong cay can tréng. Néu mudn sao chép cdng thire
tinh téng s6 cay hoa can tréng tai & E4 xubng céac 6 phia duéi (E5, E6) dé tinh Téng sé cho
cac loai cay khac thi em lam nhw sau:

Buwéc 1. Chon 6 tinh chira dir liéu

can sao chép (6 E4) (Hinh 7.7).
Bwéc 2. Nhan t6 hop phim

Ctrl+C dé sao chép dir liéu (cod

cong thurc). ’ ’ Dy kién 58 lugng

Budc 3. Banh déu ving muén sao losicly Vit [s8lugng [ThngsB
chép dir liéu déen (E5:E6) (Hinh 7.8). 1/Cay hoa 25 10 250
Buéc 4. Nhan t6 hop phim 2|Cay 3n qua 20 B T
Ctrl+V dé dan dir liéu. 3/Cay béng mat 50 3

Két qua la vung E5:E6 duoc
gan dir liéu la cong thirc tinh
tong s6 cay can tréng twong
rng. Cong thwrc nay cé cac |1
tham soé lien quan dén dir liéu | 5 |ing 2. Dy kién s6 lugng ciy can trdng
twong tngtronghaicotCvaD.  '3ier  Loaicay Vi tri
Khi sao chép céng thirc = C4*D4 | 4 1 Ciy hoa | 25 10

c6 trong & E4, xudng cac 6 phia 2Ciysnqud | 2 - —
S:Cﬁy béngmat | 50 3

dwoi cua cét E, cac dia chi C4,
" Hinh 7.8. Sao chép cong thic xubng céc 6 E5, E6

Hinh 7.7. Nhap cong thuc tai 60 E4

D4 trong cong thirc nay da bi
thay @6i, chang han céng thic
trong 0 E6 sé la = C6*D6.



Nhw vay khi sao chép céng thirc, vi tri twong doi gitka cac 6 tham chiéu va 6 cé coéng thirc
sé khéng thay déi. Trong vi du trén, cdng thirc goc tai 6 E4 1a = C4*D4, vj tri twong dbi clia
hai 6 C4, D4 véi E4 (14n lwot bén trai 2 6, bén trai 1 6) sé khong thay ddi, tire 1a khi sao chép
& E4 dén 6 E6 dwoc cong thirc = C6*D6 (vi tri twong dbi ctia hai 6 C6, D6 véi 6 E6 van 1an
lwot 1a bén trai 2 6, bén trai 1 6).

Viéc gilr nguyén vi tri twong ddi gitra cac 6 tham chiéu va é chira cdng thirc khi sao chép la
tinh nang quan trong ctia moi phan mém bang tinh.

@ » Khi sao chép mét 6 c6 cong thirc chira dia chi, cac dia chi dwoc diéu chinh dé gitr
nguyén vi tri twong déi gitra & chira cdng thirc va 6 cé dia chi trong cdng thirc.
« Chirc nang tinh toan tw déng ctia phan mém bang tinh con dwoc thé hién khi sao
chép cong thirc.

1. Trong vi du trén néu chiing ta sao chép céng thirc tir 6 E4 sang 6 E10 thi céng L
thire tai 6 E10 |a gi?

2. Gia sir tai 6 G10 c6 cong thire = H10 + 2*K10. Néu sao chép cong thirc nay
dén 6 G12 thi cong thirc sé thay déi nhu thé nao?

4. THUC HANH: NHAP THONG TIN DY KIEN
SO LUONG CAY CAN TRONG CUA DU AN

Nhiém vu

— Tao trang tinh m&i trong bang tinh ctia dw an dé nhap dir liéu du kién s6 lwong cay trong
cho dy an.

— Nhap dir lieu cho trang tinh.

— Thiét lap cdng thirc tinh tong s6 cay méi loai va tong so cay cla tat ca cac loai.

— Thuwc hién cac thao tac dinh dang di¥ lieu cho trang tinh.

Hwéng dan

Bwoc 1. M& tép THXanh xIsx.

Buwoc 2. Nhay chudt vao nut *) tai vling tén trang tinh dé tao mét trang tinh méi. Nhap tén
trang tinh la 2. Duw kién s0 lwong cay va nhap dir lieu nhw Hinh 7.9.

A A B (= D E

1 |

2 |Bang 2. Dl.r ki€n s6 lugng cay can trung |
3 |STT  Loaicay Vi tri S6 lvgng | Téng 6 |
4 1 Cay hoa | 25_ 10

5 2 Cay dn qua 20 5:

6 3/Cay bongmat 50 3

Hinh 7.9. Trang tinh 2. Di kién s6 luong c8y

Budc 3. Nhap cong thirc = C4*D4 vao 6 E4, sau d6 sao chép céng thirc nay xudng cac 6
E5 va E6.
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Budc 4. Tai 6 E7 thiét lap cong thirc tinh téng ctia ca ba loai cay du kién tréng. Cu thé Ia
nhap vao 6 E7 cdng thirc = E4+ES5+EB6.

Buwéc 5. Dinh dang chir d@m va mau nén vang cho 6 A2 va hang tiéu dé clia bang (hang 3).
Cot STT can gilra. Diéu chinh d6 réng cot dé hién thi da di liéu.

Budc 6. Lwu lai két qua.

@ LUYEN TAP

1. Em hay tao mét trang tinh méi trong bang tinh ctia dw an, dat tén la 3. Tim hiéu giéng cay.
Tién hanh nhap dir liéu la danh sach cac loai cay cu thé va don gia. Dinh dang cho trang tinh
nhw Hinh 7.10 va lwu lai két qua.

2. Nhap cong thirc = D4 * E4 vao 6 F4. Sao chép 6 F4 xudng cac 6 tir F5 dén F19 dé tinh
gia tri cua c6t Thanh tién.

A4 A | 8B | c I o | & | ¢ ]
1 ! !
2 | 3. Gia thanh céc logi cay
3 | STT Loaicay Tén cdy Pongia SO lwgng Thanh tién
- 1 Céyhoa ‘Hoa Muai gior 25000 20
B 2 Hoa Da yén thao 45000 23
6 3 Hoa Dira can 15500 43
7| 4 HoaCicvang 30500 33
8| 5 Hoa Hing 54000 32
9 6 Cayanqua Budi 75000 21
10 7 Xoal 85000 17
11 8 Vi sira 45000 19
@2y 9 Khé 34500 22
13| 10 ‘Chanh | 25900 20
14 11 Tao 38500 32
15| 12 Caybéng mat Bang ling 54600 11
16| 13 Phugng vi 72500 14
17 14 Bang 80000 20
48| 15 Sua do 120000 15
19 16 Mubng 65000 16

Hinh 7.10. Trang tinh 3. Tim hiéu giéng cay

s VAN DUNG

1. Phan mém bang tinh mac dinh can phai di¥ liéu 1a sé va ngay thang, can trai dir liéu la van
ban. Em cé thé thay ddi lai cach can 1é cho di liéu s, ngay thang va van ban dwoc khéng?
Néu cé thi bang Iénh nao?

2. Em hay tao moét bang tinh méi, nhap di¥ liéu cho bang tinh nhw Hinh 7.11, nhap cong thirc
tinh téng dién tich rirng cho tinh Tuyén Quang va sao chép cdng thirc dé tinh cho cac tinh con
lai. Lwu tép bang tinh v&i tén Dientichrung.xisx.

DIEN TiCH PHU RIPNG CAC TINH VUNG BPONG BAC

- DPon vi tinh: ha
Tinh Rirng tw nhién Rirng trong  Tong dién tich

Hinh 7.11. Di¥ liéu dién tich rimg



BAI

Sau bai hoc nay em sé:

CONG CU HO TRU TINH TOAN

=*+-..

Thuic hién dugc mot s6 phép toan thong dung, st dung duge mét sé6 ham don gian
nhu MAX, MIN, SUM, AVERAGE, COUNT,...

L
O Trong bai trréc em da biét cach tinh toan theo cong thire trén trang tinh. Phan mem
bang tinh cdn c6 cac ham gitip em tinh toan. Trong phan mém bang tinh, ham 1a  cong thire
(hoac két hop nhiéu céng l'hU’C} duoc dinh nghia tw trirdc. Ham duoc S dung dé thyre hién
tinh toan theo cong thirc voi cac gia tri di lieu cu thé. Phan mém bang tinh c6 rat nhiéu ham

co san ho tro tinh toan, vi du ham tinh tung, ham dém, ham tinh gia tri trung binh,..

. Trong

dy an Trreo'ng hoc xanh co can dung cac ham nay c‘ié tinh toan khéng, chung ta hE'iy cung
tim hiéu nhé.

1. HAM TRONG BANG TINH

'''' Ham trung bang tinh )

Em hay quan st cong thuc la ham trong Hinh 8.1 va Hlnh 8.2 (chuy quan sat ki cong thic
trong ving nhap d liéu) va tra |&i cac cau héi sau:
1.Tén cha ham la gi?
2.Y nghia ctia ham la gi?
3. Ham c6 bao nhiéu tham s6, cac tham sé ctia ham la gi?

 =SUM(B5.D7) | '=AVERAGE(B5:C7) |
E6 -[8 x v A& | =sumesDy) 6 -8 |x__~/_ﬁ_ﬂ _=AvERAGE‘;E5QC?1_
4 A | B | ¢ | b | 3 | |4 & [ 8 | ¢ | o | E |
1 . | AN -
‘2 58 cly hoa da trdng clia t3 3 2 Khéi lurgng cdng viéc clia caclép (m2) _
3 | | | L | | 1
4 jHua hong Hoalan Hoaclc = || P Ngayl Ngdy2 . =
5 Binh 2 5 3Téngsécayhoa | |2 A 7 S| tru
6 Hoa 1 2 a 24 " 3| 5| %
7 Huong 3 1 3 T 4 = |

\ Hinh 8.1. Ham SUM Hinh 8.2. Ham AVERAGE
o
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=

acts

!li

dinh bdi:

— Tén cta ham (vi du SUM).
— Y nghia ham (vi du tinh téng).

Nhap ham |

=" M&i ham trong bang tinh sé& dwoc xac

— Céac tham s6 clia ham co thé la day bao
gbm cac sb, dia chi 6, dia chi viing di liéu
dworc viet cach nhau bdi dau"," hoac dau “;”.

Cach sir dung ham:
= <tén ham>(<cac tham s6>)

Theo em, nhap ham vao bang tinh ¢é giéong nhu nhap dir liéu théng thuong khéng? )

—

Quan sat bang di liéu phan b cac cay hoa cho khéi 16p 7 nhu trong Hinh 8.3. Chiing

ta s& nhap ham tai cac 6 tir C9 dén 19 dé tinh téng cac cay dwoc phan bé cho méi Iép. Quan
sat cac bwdc thuc hién sau va rit ra nhan xét vé cach nhap ham trén bang tinh.

| Dy kign phan b8 cay hoa cho céc lép
| |
ST Téncay 7A 78 70 _ -
1 Hoa Mutigit 10 16 16 14 N
2 Hoa Da yén thao WNET 8.6 hoke s tuit
3  HoaDiracan 16 12 10 10 15 nhap di liéu .-_12
4  HoaCicvang 14 20 16 12 13 nhap ham
5 Hoa Héng 15 10 13 20
4 |
Hinh 8.3. Chuén bj nhép ham
|
s &
Budc 2.

Hoa Clc vang

'Hoa Héng

' SUM{CA:T&)I"i" ]

20

15

10,

16

13

Nhap =SUM(, sau do
dung chuét danh dau
ving dr liéu can tinh
tong. Vi du ving can
tinh 1a C4.C8, go dau
déng ngoac )" dé
déng ham. Nhén Enter
dé két thic. Két qua sé
. hién ngay trén 6 C8

20 |

Hinh 8.4. Vi tri nhdp ham

Twong tw nhap ham tinh tdng cho cac I6p khac tai cac 6 tir D9 dén 19. Co thé sao chép cong
thirc da co tir 6 C9 sang cac o twr D9 dén 19.



@ Cach nhap ham twong tw nhw cach nhap céng thire. Ca phap nhap ham:
= <tén ham>(<céc tham s6>)
Can nhap chinh xac tén cda ham va cac tham s6 cla ham. Khi nhap théng tin viing
dir liéu trong tham s6 clia ham c6 thé dung chudt chon céc 6 hodc viing nay. Tén
ham c6 thé dung chir in hoa hoac in thuwong.

@ 1. Ham dwoc nhap nhu thé nao? L

2. Cac tham sé ctia ham cé thé la dia chi 6 hodc vung di liéu khéng?

2. MOT SO HAM TiNH TOAN DON GIAN

S — l.*;. - o ” o — . - & -
Ill ' Lam quen véi mét s6 ham tinh toan don gidn \
- .

~ Em hay xem lai dif liéu cGia du &n Trudng hoc xanh va cho biét em can tinh toan nhiing
| gi? Cac yéu cau tinh toan do cé thé dién ta bang cac ham nhu thé nao?
S

) o e — L

Sl} dung cac ham SUM (tinh tong), Quan sat trang tinh Dy K|en phan bd cay
AVERAGE (tlnh trung binh cong) MIN (tim hoa cho cac Iop, tinh toan dé tra 101 cac cau
gia tri nho nhat) MAX (tim gia tri lon nhat) hoi tai cot J b:ang cach nhap cong thore tai
COUNT (c‘t’em} dé thyc hién cac yeu cau. cac 6 tir K4 den K8 twong rng.

Lwu y, tit ca cac ham nay déu co cu phap

st dung twong tw nhw ham SUM da biét.

A B CID/EEJGH I J K
1 Dy kién phén bé céy hoa cho cic lép
.
3.51TTlnclv 7A 7B 7C 7D 7E 7G 7H
4 1 HoaMuoigic 10 16 16 14  Trung binh mm lop sé tmng bao nhiéu céy?
5 2 Hoa Da yén thao 12 12 11 Sc- cay hoa Dira can 16n nhét maot Iﬂp sé& trnng 1a bao n]:ucu‘?
6 3 Hoa Diracan 16 12 10 10 15 S6 ciy hoa Mudi gid it nhit mét 16p sé& trong 1a bao nhiéu? _
7 4 HoaCicvang 14 20 16 12 13 Bao nhiéu lép s& trong hoa Héng?
8 5 HoaHong 15 10 13 20 Ldp 7B sé trong bao nhiéu logi hoa?

Hinh 8.5. Céc yéu céu can tinh toén
Em c6 thé nhap céng thirc dé tinh toan nhw goi y trong Bang 8.1.
Bang 8.1. C4c cbng thirc cén nhép

Yéu ciu tinh toan Céng thirc tinh Két qua
Trung binh méi I&p sé tréng bao nhiéu cay? | =AVERAGE(C4:18) 13.6667
ﬁé cay hoa Dira can lon nhat mét 1&p sé tréng -MAX(C6:16)
a bao nhieu?
Sé cay hoa Muoi gior it nhat mét |op sé tréng | _ _
la bao nhiéu? =MIN(C4:14)
Bao nhiéu I&p sé tréng hoa Héng? =COUNT(C8:18)
Lép 7B sé tréng bao nhiéu loai hoa? =COUNT(D4:D8)
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CU phap moét sé ham théng dung clia phan mém bang tinh ma em c¢6 thé can s dung dé
tinh toan di¥ liéu cho dw an Trwwéng hoc xanh duoc cho trong Bang 8.2.
Bang 8.2. Cui phép mot s6 ham

STT

Tén ham

Cach viét

Y nghia

Vidu

SUM

SUM(v1,v2,...)

Tinh téng cac gia tri s6 ¢
trong cac 6, vung hoac sé
c6 trong danh sach v1, v2,...

SUM(C3:E5)
SUM(D4:H4,15,K10)

AVERAGE

AVERAGE(v1,v2,...)

Tinh trung binh céng cac
gia tri s6 cé trong cac 6,
vung hodc sé co trong danh
sach v1, v2,...

AVERAGE(B2:E6)
AVERAGE(10,12,1)

MIN

MIN(v1,v2,...)

Tim gia tri nhé nhét trong
CAc gia tri s6 ¢b trong cac 6,
ving hodc sé cé trong danh
sach v1, v2....

MIN(A1:B10)
MIN(C2,B3,10)

MAX

MAX(v1,v2,...)

Tim gia tri I&n nhat trong
cac gia tri s6 ¢o trong cac 6,
viing hodc sé cé trong danh
sach v1, v2,...

MAX(B1:E1)
MAX(2,A1:B5)

COUNT

COUNT(v1,v2,...)

Déem sb céc gia tri 1a sb co
trong cac 6, vung hoac so
co trong danh sach v1, v2,...

COUNT(B3:E10)
COUNT(1,2)

Lwu y:
— Tét ca cac ham trén déu chi xt li cac 6 co di liéu s6 cb trong tham sé cia ham. Ham sé
bé qua cac 6 di¥ liéu chira van ban hoac 6 tréng.

— Cé&c phan mém bang tinh thwéng dung dau cham *.

W n

dé ngan cach phan nguyén va phan

thap phan, dung dau phay “,” @& ngan cach cac chir sé hang nghin, hang triéu, ..

@ M6i ham sau cho két qua nhw thé nao?
a) SUM(1,3, "Ha N&i", “Zero”, 5)
b) MIN(3,5, “One”. 1)
¢) COUNT(1,3,5,7)

C

3. THUC HANH: TiNH TOAN TREN DU LIEU TRONG CAY THUC TE
Nhiém vu
— Tao trang tinh mé&i trong bang tinh clia du an dé nhap di¥ liéu dw kién két qua thuwc hién

du an.
— Nhap va sao chép dw liéu vao trang tinh.
— Thiét lap céng thirc tinh tng sé cay méi loai va tdng sé cay cac loai ma méi Iop tréng duorc.
— Thuwc hién cac thao tac dinh dang dir liéu cho trang tinh.
Hwéng dan

a) Tao trang tinh méi

— M@ tép bang tinh THXanh.xIsx.
— Tao thém mét trang tinh méi dat tén 4. Du kién két qua.
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b) Nhéap va sao chép dir liéu vao trang tinh

— Nhap tai 6 A2: Bang 4. Du kién phan bé cay cho céac 16p.

— M#& lai trang tinh 3. Tim hiéu giéng cay va sao chep vung dir lieu A3:C19 (3 cot dau tién
STT, Loai cay, Tén cay) sang trang tinh 4. D kién két qua tai dia chi A3.

— Nhap dir liéu du kién phan b cho cac I6p khéi 7 dwoc giao thue hién dw an Trwéng hoc
xanh nhu Hinh 8.6.

Bang 4. Dy kién phan bé cay cho cac lop ‘ . | _ ‘
STT  Loai cay Tén ciy 7A 78 7C 7D 7E 7G 7H
1/Cay hoa HoaMuigiy | 10 16 6 14 I
2 'Hoa Da yén thao | 12 12| 11 _ _ _
3 Hoa Dira can | 16 12| 10 - 10 15|
4 'Hoa Cuc vang 1 14 20 . | 16 12/ 13
5 'Hoa Hong 1 15 . 10 13| { 20
6/Cay 3n qua Budi _ 9| . 10 | 12 15 5
7 Xoai ‘ 7 10| . 7 10| . 2
8 Vi sira _ . 5| 12 , 5| ,
9 Khé ! 13 10
10 Chanh 5 12 I 10 7 6
11 Téo | | 5 12
12 Ciy béng mat  Béng ling 5 5 7 10 5
13 Phugng VI 6 7 4 5 10
14 Bang Wik £l BN A 2| | 3
15 Sira do 8 5 3 5
16 Mudng 10 8 11 10

Hinh 8.6. Trang tinh 4

c) Tinh tong sé cay moi loai ma méi Iop trong diroc

— Chén thém hai hang trong & trén hang 9 bang cach thurc hién hai lan cac thao tac sau:
Chon ca hang s6 9, nhay nut phai chudt tai hang 9 va chon |1énh Insert.

— Thuc hién twong tw dé chén thém hai hang tréng & trén hang cé sé thir ty 12.

— Tai 6 D9 nhap cdng thirc =SUM(D4:D8) dé tinh sé cay hoa cua l6p 7A, sau dd sao chép
cong thirc nay sang cac 6 bén canh twong trng voi cac lop 7B, 7C, 7D, 7E, 7G, 7H.

— Thwe hién twong tw dé tinh téng s6 cay an qua va cay bong mat ma méi |&p da trong.

d) Tinh téng sé cay céc loai ma méi I6p tréng dwoc

— Tai 6 D25 nhap cong thirc =D9+D17+D24 dé tinh tdng sb cay da tréng cla 16p 7A.

— Sao chép céng thirc tai 6 D25 sang cac & E25, F25, G25, H25, 125, J25 dé tinh téng s
cay cla cac lop 7B, 7C, 7D, 7E, 7G, 7H.

— Tai hang 3, bén canh cét 7H tao thém hai cot Téng sé cdy va Trung binh dé tinh téng s
méi cay va sb cay trung binh méi 16p tréng.

— Tai 6 K4, nhap ham =SUM(D4:J4) tinh tdng sé cay Hoa Mudi gid.

— Tai 6 L4 nhap ham =AVERAGE(D4:J4) tinh sé cay Hoa Mwoi gi® trung binh cGia méi 16p.

— Sao chép dir liéu tai 6 K4 xubng phia duwdi cho dén 6 K25, sau d6 xoa di dir liéu tai cac
hang tréng la K10, K18 (rng v&i cac hang khéng cé dir liéu.

— Sao chép dir liéu tai 6 L4 xubng phia dwéi cho dén 6 L25, sau d6 xoa di dir liéu tai cac
hang tréng |a L10, L18.



e) Dinh dang dir liéu cho trang tinh

— Dinh dang chit in dam cho tiéu dé bang.

— Hang tiéu dé (hang 3) dinh dang chi¥ in dam va cé nén mau vang.

— Binh dang chi in @m cho tat ca cac 6 chira di¥ liéu tdng hop dé 1am néi bat.
— Luwu lai két qua.

I ! |
Bang 4. Dy kién phin b3 cay cho cic lép | I
STT  Logicdy Tén cly 7A 78 7C 70 7E 76 H T8ngsBcldy  Trung binh
1! Cay hoa Hoa Murini giér 10 I 16 16| 14 56 14
2 Hoa Dg yén théo 12 12 11 i 35  11.66666667 |

3 'Hoa Dira can 16, | 12 10 i 10 15 63 12.6
4| _ Hoa Ciic vang 14 20 . | 16| 12 13 75 15
5 Hoa Hiing 15| 10 13| 20 58 14.5
40 a7 40 31 as 48 287 M

| |
6/Clyanqud  Budi 9 | 10 | 1 15[ 9§ 51 10.2
7 Xodi 7 10| 7 10 2 36 7.2
8 Vi sira 5 12 I 5 22 7333333333
9 Khé | I 13 ' I 10 23 115
10 IChlnh 5 12. 10 ?. ﬁ: Iﬂl B.
11 Téo 5/ 12, | | 17 8.5
' 21 32 35 29 29 26 17 189 27

| | | .

12| Cay bong mat Bling lang 5 [ 5| 7 10 5 32 6.4
13 Phirgmg W ! o 7. & 5 _10 32 6.4
14 Bang 7 7l 4 2 | | 3 2 46
15 Sura ddh 8 5| 3 5 21 5.25
16 Mudng 10 ! 8/ 11 | 10 39 9.75
22 21 29 24 18 15 18 147 21
‘Téng 38 ciy du kin theo lop: 83 100 104 B4 22 77 83 623 89

Hinh 8.7. Két qud trang tinh 4

@ LUYEN TAP

1. Tai céc 6 K9, K17, K24 trong trang tinh 4. Du kién két qua c6 thé dung céng thirc khac
dwoc khéng? Néu co thi dung céng thire gi? T Ao em rut ra diéu gi?

2. C4c cdng thire sau day coé cho két qua gidng nhau hay khéng?

a) =SUM(C3:K3)

b) =C3 + SUM(D3:J3) + K3

c) =SUM(C3:G3) + SUM(H3:K3)

3. Dya trén dir liéu cGia Bang 4. Dy kién phan bé cay cho cac 16p, em hay thyc hanh dé:

a) Tim sé cay 16n nhat sé dwoc trdng cua cac 16p.

b) Tinh sé cay trung binh sé& dworc tréng cua cac |6p.

()

VAN DUNG

Em hay tao bang tinh va nhap di¥ liéu ghi lai cac khoan chi tiéu cua gia dinh em trong mét
thang. Sir dung cac ham de tinh toan va tra 1&i nhirng cau hdi sau:

a) Téng sb tién chi tiéu mét thang la bao nhiéu?

b) Khoan chi nhiéu nhét, it nhét 1a bao nhiéu?

c) Cé bao nhiéu khoan da chi?

d) Trung binh méi ngay chi bao nhiéu tien?

Em héay chia sé v&i bé me nhirng két qua em tinh toan dwoc dé cung can ddi chi tiéu gia
dinh sao cho hop li.
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BAI

9

Sau bai hoc nay em sé:

/ N

TRINH BAY BANG TINH . ./

e Biét va thuc hién dugc mot s6 chiic nang dinh dang da liéu s6 va trinh bay

bang tinh.

. ﬁ.p dung dugc mot s6 ham tinh toan di liéu nhu SUM, COUNT, AVERAGE,
MIN, MAX vao du an Trudng hoc xanh.

@ Quan sat mét phan bang tinh cta dw an Trwéng hoc xanh trong Hinh 9.1, em cé nhan

xét gi? Co cén chinh stra, dinh dang hay trinh bay dir liéu cho dep hon khéng?

B | € W D | S Iw UV | 2 M L
1 DU AN TRUONG HOC XANH | g | .
2 Bing 6. Dy kiin phiin b8 cly dv dn Treémg hocxanh | | I i j |
3 |STT  Legicly Tincly Oonglé 7A 78 7¢ 70 7€ 76 TH  TéngsSely  Trungbinh Chi phi 1
b| 1Cayhoa HoaMubigit . 25000 10 | 16 16 14 56 14 1400000.00
5 2 HoaDgyénthdo 45000 | 12 12 = 35 11.66666667 1575000.00
3 Hoa Dira can | 15500 16 o2 L0 15 63 126 976500.00
7 4 _Huacﬁcﬂr‘ 30500 14 2‘IJI 16| 12 13 75 15| 2287500.00
5 ' Hoa Hdng 54000 | 15| 13 20 58 145 3132000.00

Hinh 9.1. M6t bang dir liéu caa dw an Trurong hoe xanh

1. DINH DANG DU LIEU SO

tona 1 .“Lam quen véi lénh dinh dang dir liéu (Format Cells_]ﬂ?l

1. Cot dr liéu Trung binh can diéu chinh gi dé hién thi dé doc, dé so sanh hon?
2. Dir liéu tai cdt Chi phi nén trinh bay lai nhu thé nao dé phi hop véi di liéu la sé tién?

JE 3
a) Dinh dang d liéu sé

Dir liéu sé trong bang tinh dwoc hiéu la cac
s6 nguyén hoéc sb thap phan (la sé co phan
s6 nguyén va phan thap phan). Tat ca cac
phan mém bang tinh déu cho phép thiét lap
cach dinh dang thé hién cac sé nay. Vi du chi
cho phép hién bao nhiéu chir sb thap phan,
hoac quy dinh dung dau "," phan tach hang

nghin, hang triéu,... Dé thue hién dinh dang
céac sb tai moét 6 hodc vung dir liéu, em can
chon vung dir liéu va chon Home, nhay chudt
vao mi tén bén canh nhém 1énh Number dé
mé clra s6 Format Cells. Sau dé em nhap
cac tham sé dinh dang kiéu dir liéu sé thuc
trong ctra s6 Format Cells nhu Hinh 9.2.



1. Chon s chir sb
thap phan

2. Nhay chudt vao day dé
chon dung dau "," ngan cach

W

Number | Alignment  Font Border Fill
Category:

General A Sample

Currency

Accounti :

0 "3 Decimal places: |2 E| 4

Time Use 1000 Separator ()| 4

Percentage

Fraction otk -
Scientifc Lo
Text | 1,234.10

Special 1(1.234.10)

Custom (1,234.10)

L hang nghin, hang triéu....

J

W

for monetary value.

Number is used for general display of numbers. Currency and Accounting offer spedalized formatting

| thiét lap cach thé hién

i %

“ 3 Nhay nut OK dé j

Hinh 9.2. Cira s6 Format Cells

b) Dinh dang di liéu kiéu phan tram

Khi n6i dén ti 1& phan trém chung ta hiéu Ia
ti 1& gitra hai gia tri, vi du a/b. Muén mo ta ti
|& nay thanh cac sé phan tram, ching ta sé
tinh (a/b) x 100(%). Phan mém bang tinh ¢c6
lénh dé hién thi cac gia tri (1a ti 1& gilra hai s6

4 A | 8 | c© |soedls » 34
1 | DU AN TRUONG HOC XANH
2 Tién da thure hign dur 4n

Sécaydy 56 cayda
T Ty kiéin trbng
4| 1 HoaMudigi 56 55 0.982142857
5| 2 HoaDayénthio 35 a2 1.2
6 3 HoaDiracan 63 49 0.777777778
7| 4 HoaCicving 75 63 084
8 | 5 HoaHong 58 70 1.206896552

Hinh 93 CotE d{f@’c r.f‘n.-f? theo Cdng thue
= S0 cdy da trong/SO cay dw kieén

¢) Dinh dang di liéu ngay thang

Chung ta da biét cac phan mém bang tinh
cho phép nhap dir liéu ngay thang theo
khuén dang: mm/dd/yyyy, tirc la nhap
thang, sau dé nhap ngay, sau do la nam,
cac s6 cach nhau b&i dau "/ hoac "-".
Ma&c dinh di¥ liéu ngay thang cling thé hién
trén man hinh dwoi dang "mm/dd/yyyy".
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a, b nao d6) dé gia tri nay thé hién trén bang
tinh Ia s6 phan trdm. Thao tac dinh dang dir
liéu kiéu phan tram nhuw sau: danh dau vung
dir liéu, trong clra s6 Format Cells, chon
Number, chon kiéu Percentage, nhay chudt
chon OK.

A A | ¢ BT eTE

« - A= . ok

1 |DU AN TRUONG HOC XANH

2 Tién d thyc hién dy 4n

o Yoo ciy 5‘;"“""’ “ﬂ‘;‘:’ Til%

4 1 HoaMuvigt | 56, 55  98.21%
5| 2 HoaDayén thao 35 42 120.00%
6| 3 HoaDiracan 63 49 77.78%
7| 4  HoaCicving | 75 63 84.00%
8| 5 HoaHong 58 70 120.69%

Hinh 9.4. Sau khi dinh dang kiéu
dir liéu phéan tram (percentage)

Muédn thay déi lai cach thé hién ngay thang,
em thuc hién nhu sau: danh dau ving dir
liéu, trong clra sé Format Cells em thuc
hién cac buwéc nhw Hinh 9.5. Lwu y: Viéc
chinh slra chi thay ddi cach hién thi, con
viéc nhap dir liéu van can tuan theo thir tw
mac dinh ctia phan mém.



( 1. Chon Number j

(4. Chon kiéu ngéyﬂha’ngmémj

(2. Chon Date J

P Number  Alignment  Font Border Fill Protection
Category
General A | | Sample
P 3/2/2022
Currency
ﬁm:-unﬁi Type:
+ + 2012-03-14 A
Time
14312
Percentage i
S 14/3/2012 1:30 CH
T 14/3/2012 130 PM
ext
Spedi 14Thg3 12
peaa W
Cu | 14 Théng Ba 2012
Locale (location):
!Vnetnarme @—

L

Date formats display date and time serial numbers as date values. Date formats that begin with an
asterisk {*) respond to changes in regional date and time settings that are spedfied for the operating
system, Formats without an asterisk are not affected by operating system setlings.

3. Nhay chudt
vao mai tén tré
xubng va chon

Vietnamese trong
danh sach

Hinh 9.5. Céch thiét lap hién thi nga y thang cua Viét Nam

(" 5. Nhay chuét ]

chon OK

Lwu y: D lidu ngay thang co thé thuc hién cac phép cong véi sé nguyén (mbi sé nguyén
dwoc tinh 1a mét ngay) va phép trir hai div liéu ngay thang (trong Hinh 9.6 cac 6 di¥ liéu ngay
thang déu la kiéu hién thi ngay cta Viét Nam).

C2 ¥

- EZ2F3 \_-A2+BZ

————— T TR T T T -

A A
2

3/1/2020 30
15/3/2021

| RET NI TRE L[

oy

Phép cing: ngay 3/1/2020 + 30 ngay
= ngay 2/2/2020.

2/2/2020 4

31/3/2021

16 q——_f Ngay 31/3/2021 — 15/3/2021 = 16 ngay. )

Hinh 9.6. D(¥ liéu ngay thang véi cac phép toan cdng, trir

@ Co6 thé dinh dang dir liéu sé theo cac kiéu khac nhau nhu xac dinh sé chir sé thap

phan, phan tach hang nghin, hang triéu,...
tram va dinh dang di liéu ngay thang cta Viét Nam (dd/mm/yyyy).

2. TRINH BAY BANG TiNH

" Tim hiéu moét sé lénh trinh bay bang tinh]

C6 thé dinh dang sé theo kiéu phan

" 1.Theo em viéc dinh dang du liéu va trinh bay bang tinh c6 khéc nhau khéng?

2. Céc |énh trinh bay bang tinh hay dinh dang d liéu c6 lam thay déi dif liéu trén bang
tinh khong?
N
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a) Céc lénh chén, xo4, an, hién hang

va cot

— Xoa hang, cét: Nhay chudt vao tén cua
cot hodc hang dé chon cét hodc hang
muébn xo0d. Nhay nut phai chudt vao ché
chon, chon Delete. Cé thé chon nhiéu
hang (cot) dé xoa déng thoi.

— Chen thém mét hang, cét méi: Chon
hang (dwoi hang muén chén) hoac cot
(bén phai c6t muén chén). Nhay nat phai
chudt vao ché chon, chon Iénh Insert.

Hang moi sé dwoc chen vao bén trén
hang em chon, cot m&i sé duwoc chen vao
bén trai cét em chon.

— Lam an, hién hang hoac cét: Trong khi lam
viéc, mét sé hang hoac cét clia bang tinh
c6 thé an di véi muc dich lam gon bang
tinh, dé& quan sat. Khi can em co thé hién
thi lai cac hang, cét da an bat ci Iic nao.

Mubn an hang hoéac cdt, em chon hang hoac

cot, nhay nit phai chuét vao chd chon va

chon Hide. Hinh 9.7 mo ta mét s6 cot va hang

bi lam an di.

' ¥
_ 4d Al 8 | c I ' & | F| 6 |
fcgif:,:?:;:gdé 1 |DU AN TRUONG HOC XANH |
nhan biétvi tr &n ) 2 |Bang5. Dy ki€n phan b8 cay dy 4n Truémg hoc xanh
.3 STT logicdy Téncay 7A 7B IC
9 4 47 40

Hinh 9.7. An hang va cét

Muédn hién thi lai, em chon cac hang, ¢ot xung quanh vi tri hang, cét bi an di, nhay nut phai

chudt va chon Unhide.

b) Lénh gbp cac 6 cua mét vung di¥ liéu

Panh dau vung dir liéu (cac 6 muébn gop), chon Home/Alignment/Merge & Center.

c D

1
2 Bang 4. Két qué du 4n Trurdrng hoc xanh
3 STT  Loaicay Tén cay 7A
1|Cay hoa Hoa Mudi gior 10
2 Hoa Da yén thio
Hoa Dura can | 16
Hoa Cuc vang _ 14
Hoa Héng

Hinh 9.8. Trudc khi gop 6

3
4
5

C | o ||

|8

A B

AT LY IR M

Bang 4. Két qua dy an Truérng hoc xanh
STT  Loai cay Tén cay 7A 1
Hoa Mudigid 10
Hoa Da yén thao _
Hoa Dura can _ 16
Hoa Ciic vang 14

N -d

Cdy hoa

LT - TR IR N

Sl e b

‘Hoa HEng

Hinh 9.9. Sau khi gop 6

Lwu v: Sau khi gop, 6 két qua sé cd dia chi la 6 dau tién bén trai cGa vung da gop va lvu két
qua cua 6 nay. D{r liéu trong cac 6 khac sé bi xoa khi gbp.

v &

Hinh 9.10. Chon cac 6
cua vung di lieu A2:B3

A2 - S
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Hinh 9.11.Sau khi gép, 6 da gép
co dia chila A2



3. TiNH CHAT CUA CAC HAM TREN BANG TiNH

Tim hiéu thém tinh chat mét sé ham tinh toan co héni

| Gia st nhom em lap bang d liéu nhu Hinh 9.12 dé theo déi tién dé thuc hién du an )
Trudng hoc xanh. D{ lidu duoc nhap vao bang c6 thé 1a sé liéu cu thé hodc c6 thé ghi
"Khéng" néu ldp khéng ¢é cdy nay, hodc ghi "Pang lam" néu |6p da thuc hién nhung chua
c6 s6 liéu, ghi "?2?" néu chua biét théng tin gi. Cét cudi cung ludn tinh Téng s6 cdy theo
tung loai, hang cudi sé dém sé loai cay da trong cia maoi |6p.
L Cac két qua cta bang di liéu nay c6 luén ding hay khong? Vi sao? g
5 g thirc tai 6 JS
!;:_,:;'-: ;’;-"J;ﬂﬁ"" o : | [ la =SUM(C5:15) )
3 sTT Tén cay 7A 7B 7C 70 7E 76 TH Téng s cay
4| 1 HoaMudigid 10 Khéng 15 Khéng 10 14 m? a9
5| 2 HoaDayénthdo  Danglim 12 | 12 11 | 77  Khéng R
6 3 Hoa Dira can 16  Danglam 12 e Khéng 10 e 38
7 4  HoaCicvang 20 |DPanglam Khong Banglam 12 13 45 (Cﬁﬂg thire tai ng
8| 5  HoaHbng Khéng wm W 1w | 13 m khéng | 23 || 1A =COUNT(H4:H8)
9 20 EE s 2 T [ | |

Hinh 9.12. Di¥ liéu va tién do thuc té

5

@ Cac ham tinh toan cua bang tinh dién tir nhw SUM, AVERAGE, COUNT, MIN, MAX sé
chi tinh toan trén cac 6 chira di liéu sé va bd qua cac 6 chiva di¥ liéu dang van ban hoic 6
tréng. Tinh chét dac biét nay giup cho bang di¥ liéu theo déi qua trinh thire hién dy an nhuw
Hinh 9.12 sé ludn cho két qué dung.

@ Trong bang di¥ liéu clia Hinh 9.12 cac ham sau sé cho két qua bao nhiéu? L
a) = COUNT(C6&:16) b) = AVERAGE(C7:17)
c) = MAX(C4:18) d) = SUM(C4:18)

4. THUC HANH: HOAN THIEN DU LIEU DU AN TRUONG HOC XANH

Nhiém vu

— Tao trang tinh méi trong bang tinh clia dw an dé nhap di liéu du kién phan bd cay.

— Nhép va sao chép dir liéu vao trang tinh.

— Thiét lap cdng thire tinh chi phi tréng méi loai cay va chi phi cGa toan bd du an.

— Thwc hién cac thao tac dinh dang dir liéu cho trang tinh.

Hwéng dan

a) Tao trang tinh m&i

— M@ tép bang tinh THXanh.xIsx.

— Tao thém mét trang tinh méi dat tén 5. Téng két.

b) Nhédp va sao chép dir liéu vao trang tinh

— M6 trang tinh 4. Dy kién két qua. Sao chép toan bd dir liéu clia trang tinh 4. Du kién két qua
sang trang tinh 5. Tong két.

— Trong trang tinh 5, s(ra lai tén bang tai 6 A2 Ia: Bang 5. D kién phan bé cay du an Truong
hoc xanh.
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¢) Tinh chi phi trong méi loai cdy va cua toan bé dw én

— Nhay chuét chon cét D (cét ciia Iop 7A), nhay nat phai chudt va chon Insert dé chén thém cét.

— Dat tiéu dé cho coét méi tao la Hon gia.

— Mé& trang tinh 3. Tim hiéu giébng cay. Sao chép toan b don gia cua cac loai cay tir dir liéu
trong trang tinh nay vao cét Bon gia ¢ trang tinh 5. Tong ket. (Chu y: can sao chep chinh xac
vao cac 6 twong rng vi trang tinh 5. Tong ket da co thém cac hang trong gilra cac loai cay.)

— Tao thém cbt Chi phi bén phai cét Trung binh (cét N).

— Nhép céng thirc tinh Chi phi = Bon gia x Téng sé cay cho cac 6 trong cdt Chi phi.

— Dé tinh tdng chi phi méi loai cay va toan b dy an tai cac 6 N9, N17, N24, N25 em c6 thé
nhap cong thure tre tiép hoac sao chép cong thurc tr cac 6 E9, E17, E24, E25 sang cac
6 N9, N17, N24, N25 twong (rng.

d) Dinh dang dir liéu cho trang tinh

— Pinh dang trang tinh, cé thé theo mau trong Hinh 9.13.

— Luwu lai két qua.

dA] = c [ & | & | & [ & 8] % | F]&] L ] M ‘ N il
1 DU AN TRUONG HOC XANH

2 |Béng 5. Dir kign phiin bé ciy dur dn Trrimg hoc xanh

3 |STT Logl cly Tén cly Dongld 7A 7B 7C 70 7€ 7G 7TH  Tongsécdy  Trungbinh Chiphi
4 | 1cCiyhoa Hoa Mudr gir 25000 10 16 15 14 56 14 1400000.00
5| 2 HoaDayénthdo | 45000 12 12 1n 35 1166666667  1575000.00 |
6| 3 Hoa Dira can 15500 16 12 10 10 15 63 126 976500.00 |
B 2 Hoa Clic vang 30500 14 20 16 12 13 75 15  2287500.00 |
B s Hoa Hang | 54000 15 0 13 20 58 145 313200000 |
9 4 47 40 N 45 36 48 287 a1 9371000 |
10| .
11| 6Ciyangui Budi 75000 9 10 12 15 51 102 3825000.00
2 7 Xoai 85000 7 10 7 10 2 T 72 3060000.00 |
13 s Vil sira 45000 5 12 5 22 7.333333333 990000.00 |
14| 9 Khé 34500 13 10 B 115 793500.00 |
15| 10 Chanh 2500 S5 12 10 7 6 40 8 1036000.00 |
6 1 Téo 38500 5 17 8.5 654500.00 |
17| n 12 35 W™ W™ B AT 189 27 10359000 |
18

10| 12 Ciy béng mit Bing ling | 54800 5 s 7 10 5 12 64  1747200.00 |
2| 13 Phugng W 72500 MNE s 10 32 64  2320000.00
21| 14 Bang goo00 7 7 4 2 3 3 46  1840000.00 |
2|15 Swa d6 120000 g8 5 3 5 n 525  2520000.00 |
23| 16 Mudng 65000 10 a 11 10 19 9.75 2535000.00 |
24| z2 ozl x M oW 15 18 147 2 10962200
25|  Téng s cay dy kién theo lorp: 83 100 104 84 92 77 83 623 89 30692200

Hinh 9.13. Trang tinh 5. Téng két

@ LUYEN TAP

1. C6 thé sao chép céng thirc tir trang tinh nay sang trang tinh khac dwoc khéng?
2. Phan mém bang tinh dién tir c6 thé gdp cac 6 trong mét viung khéng 1a hinh chi nhat khéng?

&2) van pune

1. Em hay quan sat Bang 5. Du kién phan bd cay dw an Trwdng hoc xanh & Hinh 9.13 va
hay tra |&i cac cau hoi sau:

a) Téng sé cay cla toan bd khéi 7 sé trébng |a bao nhiéu?

b) Trung binh méi |&p sé tréng bao nhiéu cay?

2. Gia st trudc khi thyre hién dy an nha tredng giao chi tiéu trébng méi loai cay hoa la 50,
dya trén dir liéu trong Bang 5. Dw kién phan bé cay dw an Trwong hoc xanh, em hay tinh ti
|& phan tram cua tirng loai cay hoa dwoc phan bd so véi chi tiéu da giao.
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(1)  HOAN THIEN BANG TiNH /7

Sau bai hoc nay em sé:

e Thuc hién dugc cac thao tac hoan thién bang tinh.

e Thuc hanh hoan thién du an.

e Sii dung dugc bang tinh dién ti dé gidi quyét mot vai cong viéc cu thé don gidn.

@Cﬁng viéc thu thap di lieu, tinh toan dir lieu cho dw an Trwrong hoc xanh da hoan
thanh. Viéc tiép theo 1a trinh bay, hoan thién bang tinh dé cé thé trinh bay trudc 16p.

1. CAC THAO TAC HOAN THIEN BANG TiNH
'T?Tpai sao khi in dir liéu ra gidy lai khéng nhin thiy cic dudng ké?

Ban Anin dirliéu trong Bang 2. Du kién s6 luong cay can tréng (Hinh 10.1a) ra gidy nhung
két qua nhan duoc la bang di liéu khéng ¢é cac dudng ké (Hinh 10.1b) gidng nhu ban
nhin thay trén man hinh may tinh. Em c6 biét Ii do tai sao khong?

Bang 2. Dy kién s6 lugng cdy can trong ‘ 'Bang 2. Dy kién s6 lwgng céy can trong
STT  |Loaicay Vitri S8 lwgng | STT Loaicay Vitri S8 lvong
1/Cay hoa 25 10 1 Cayhoa 25 10
2 Cay an qua 20 5 | 2 Cayanqua 20 5
3 Cay bong mat . 50 3' 3 Caybong mat 50 3
k\Hmh 10.1a. Di¥ liéu trong phan mém béng tinh Hinh 10.1b. D@ liéu khi in ra r

)

4
@..i a) Cac thao tac véi trang tinh
Méi bang tinh bao gém nhiéu trang tinh. Vi tri phia dwéi cia bang tinh 1a noi hién danh sach
cac trang tinh.
— Tao trang tinh maoi:

| Daieus [shee | @F—{ alohrmnionon )
Hinh 10.2. Tao trang tinh méi
— Xoa mét trang tinh: Nhay nat phai chudt vao tén trang tinh réi chon Delete.
— Chen trang tinh mai trwdc trang tinh A: Nhay nut phai chudt vao tén trang tinh A, chon
Insert/Worksheet r6i chon OK.
— Déi tén trang tinh: Nhay dup chuét vao tén trang tinh, nhap tén mai, nhan phim Enter.
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— Thay déi thir tw cac trang‘tinh: Nhay chubt ?éo tén trang tinh, kéo tha chudt sang trai, phai
dé di chuyén trang tinh dén vi tri mong muén.

— Sao chép moét trang tinh sang vi tri moi: Nhay nut phai chuét vao tén trang tinh va chon
lénh Move or Copy.... Clra s6 Move or Copy xuét hién nhw Hinh 10.3.

Move selected sheets
To book:
THXanh_NEW.xlsx v
1. Chon vi tri muén

Before sheet: JN Vi
<o | sao chép dén (néu chon
ngb i move to end thi sao chép
4. Dy ki€n ket qua dén trang tinh cudi cing)
Bang 5b
5. Thasi gian
Bang 6b
6. Téng ket
b‘i 2. Nhay chudt vao day )
[ create a copy 4 - |_ @& sao chép trang tinh )

oK i Cancel ( 3. Chon OK )

Hinh 10.3. Ctra s6 Move or Copy

b) Ké dwong vién 6 va khung bao quanh vung di¥ liéu
Trén man hinh may tinh em nhin thay méi trang tinh 1a mét lwéi cac 6 nhwng mac dinh khi
in dir lieu thi ca’c‘dwc‘)’ng lwoi khong dwoc in ra. Vi vay, trL{d*c khi in di¥ lieu cua bang tinh em
can ké dwdng vién 6 va khung bao quanh vung dir liéu néu can.
— Chon vlung di¥ liéu muén ké dwdng vién 6, ké khung va chon Format Cells.
— Trong cira s6 Format Cells chon trang Border, thiét Iap cac thong s6 ké dudng vién, ké

khung nhw hwdng dan trong Hinh 10.4.

tormat Cells ? % |
|
Mumber  Alignment  Font Hoedder Fill Protection |
= i None: khéng ké khung
% : } - — Outline: ké khung bén ngoai
— S . Inside: ké dwéng vién 6
Chon kiéu e e
duwérng ké *, """"""""" 2 || it =
_l— —_— = i s ( Nhay chudt vao
— — B 4 tirng duwong vien & va
. Color > i e L khung dé ké
[Chqn mau sac cho b A =
e O O O

The selected border style can be applied by dicking the presets, preview disgram or the buttons above.

[ Chon OK dé

! \_ thue hién lénh
o ]| cmw |

Hinh 10.4. Cira s6 Format Cells

'@ Nguoi str dung cé thé thue hién cac thao tac da dang trén trang tinh clia bang tinh:
doi tén, tao moi, chén, sao chép, di chuyén hodc xoa mét trang tinh. Nén ké khung
cac vung dir liéu trwére khi tién hanh in hoac trinh bay dir liéu.
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2. IN DU LIEU TRONG BANG TINH
Hoatdéng2 In dirliéu |

Em hay quan sat Hinh 10.5 va néu cac budc in mét trang tinh. )

7 C6 thé in trang tinh hién th&i, hodc toan bd bang tinh, hodc co thé chi in vung di liéu
dang chon, phan mém sé tw déng tinh toan dé in. Thao tac in di¥ liéu nhw sau:

Buédce 1. BDanh d4u vung dir liéu muébn in.

Buwdéc 2. Thue hién [€nh File/Print.

Xuét hién hép thoai Print nhw Hinh 10.5. Nhap cac théng sé in trwdc khi chon Print dé in.
Buée 3. Sau khi nhap cac théng sé in, nhay chudt 1én nut Iénh Print gg dé tién hanh in.

( Chon s6 ban in ) Pnnt —
By 6. Doy i s b o chi ok dhr s e i
r » 5 L] L3 L]
Nhay nut nay e
L dé in ) S
1=
o ; Chﬂﬂ I‘I’Iéy in i ]
kkét noi vai may tinh | -
T w15
Chon vlung in: T —
vung dwoc chon, —.yg Wl o
trang tinh hién thoi By gl il . I I -
\hha? toan bé bang tinh Pages: | 4 g | ] e -
E Print One Sided =
int on one side of _
" Chon sb Irong e
trang in, tir trang .. M 113I:|.23 ey
dén trang ... : ——
‘. b D

Portrait Orientation -

" Chon hwéng giday: | B -
nam ngang hay b ol it e 8 |
thang dimg g s .
Top: 1.91 em Bottom: 1.9.. I
: |
" Chon kich thude | b ool 0 B ‘
\____giayin Seer g

Hinh 10.5. Nhép céc thong s6 dé in va xem két qua trudoc khi in

3. THUC HANH: TRINH BAY HOAN CHINH DU LIEU DU AN
TRUONG HOC XANH

Nhiém vu

— Tao trang tinh m&i @é trinh bay di liéu ctia dw an Trweéng hoc xanh.

— S{r dung cac kién thirc da biét dé dinh dang di liéu va trinh bay trang tinh.

— Ké duong vién, ké khung.

Hwéng dan

a) Tao trang tinh méi

— M6 tép bang tinh THXanh.xlsx.

— Tao trang tinh mé&i cé tén la 6. Hoan thién.

— Chon trang tinh 5. Téng két va sao chép néi dung trang tinh nay vao trang tinh 6. Hoan thién.
— Stra tén cac doéng dau cua trang tinh nhw Hinh 10.6.
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b) Binh dang dir liéu va trinh bay trang tinh
— Thiét I&p dinh dang di liéu cho hai cét Trung binh va Chi phi nhw sau:
+ Cét di¥ liéu Trung binh: Thiét I&p dinh dang la sé c6é hai chir sb thap phan.
+ Cot dir ligu Chi phi: Thiét Iap dinh dang I s6 khéng c6 chir s6 thap phan (so chir s6 thap
phan bang 0) va thiét |ap ché dd hién thi phan tach hang nghin, hang triéu, ...
— Tai c6t Loai cay (cot B) em gop cac 6 cung nhom theo loai cay hoa, cay an qua, cay béng mat.
— Can gilra cho dir liéu trong cac 6 da gop theo ca chiéu doc va chiéu ngang.
— Té mau nén cho cac 6 dir liéu theo tirng loai cay.
c) Ké dwong vién, ké khung
— Panh dau toan bé vung di liéu chinh cuda trang tinh (ving A3:N25).
— Ké dudng vién cho cac 6 va ké khung cho vung di liéu.

— Thwe hién cac thao tac can chinh mét 1an nira céc cot va hang cla trang tinh mét cach
thich hop, c6 thé theo mau nhw Hinh 10.6.

4 A | s | c o | & | ¢ | & | W | v | 3 | ®& | & | M | N Ii
1 | DY AN TRUONG HQC XANH |
2 |Bing 6. Dy kién phan bé vi chi phi dy dn Truimg hoc xanh
ER m | 7 | 7E 76 TH | TéngsGchy  Trungbinh Chi phi :
10 16 | 16 " 56 14.00 1,400,000
12 2 | 1 35 1167 1,575,000
16 2 | 1 0| 15 63, 1260/ 976,500 |
14 20 16 12 13 ]'5: 15.00 2,1:?,5!1:_‘
15 | 10 13 20 58 14.50 3,132,000 |
a0 ] w0 | n s | = a3 287 41.00 9,371,000
s | 10 12 15 5 51 10.20 3,825,000
7 10 7 10 7 36 7.30 3,060,000 |
5 12 5 22| 7.33 990,000| |
13 | | 10 23 11.50 793,500
5 12 | 10 7 6 40 £.00 1,036,000
| s | 12 17 8.50 654,500
21 2 s | » 29 26 17 189 27.00 10,359,000 ]
|
5 s 7 10 5 32 5.40 1,747,200 I
B 7 4 | s | o | ' 3z 6.40 2,320,000
7 7 a F] | 3 23 4,60 1,840,000 |
& 5 | 3 | 5 | 21 5.25 2,520000] |
10 | B [Tuy | | o | 39 9.75 2,535,000, |
: 2 2n ’ 2 | 24 | 18 1| as | 147 21.00 10,962,200
25 Téng 56 cay tinh theo kip: 8 100 14 | 84 | 2 | 17 | =& | 623 89.00 30,692,200/ |
Hinh 10.6. Hoan thién dd liéu dw an Trwro'ng hoc xanh
— Lwu tép.

Céng viéc tinh toan di¥ liéu dw an da hoan thanh. Em cé thé in toan bé trang tinh nay hoéc
sao chép di¥ liéu sang phan mém trinh chiéu dé trinh bay truéc 16p.

@ LUYEN TAP

1. Quan sat Iénh in mot trang tinh va so sanh voi Iénh in van ban ma em da hoc ¢ |6p 6, co
diém gi khac nhau gilra hai |énh in nay?

2. Em hay thwc hién Iénh in bang di¥ liéu rit gon bang cach an di tat ca cac cot (rng voi cac
|&p cu thé tir 7A dén 7H.

==

VAN DUNG

Em héy giup cb gido tao trang tinh Diém thi khdo séat c6 cac cét Ho va tén, Toan, Ngir van,
Tiéng Anh va Diém trung binh. Dung cac ham hay céng thirc dé tinh toan rdi trinh bay
trang tinh.
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BAI

11

Sau bai hoc nay em sé:

e Néu dugc mot s6 chiic nang ca ban clia phan mém trinh chiéu.
e Tao dugc mot bai bao cao ¢ tiéu dé, cdu tric phan cap.

Gi® ra choi, cac ban An, Minh va Khoa trao déi vé dv an Trwérng hoc xanh ma cac

ban dang thuc hién.

An: Viéc khao sat, thu thap théng tin va tinh toan cho dy an da xong. Bay gio nhém minh

cén lam mot bai bao cao két qua.

Minh: Nhém minh nén st dung phan mém trinh chiéu dé tao bai bao cao.
Khoa: Bai trinh chiéu bao cao can cd trang tiéu dé, méi trang néi dung nén co tiéu dé trang
dé giup nguwoi nghe nhanh chong hiéu dwoc chi dé va ndi dung trinh bay.
Minh: St dung cdu tric phan cap sé lam cho bé cuc clia bai bao cao dwoc mach lac,

ré rang.

An: Hay qua! Chung ta phan céng nhau lam tirng phén viéc nhé.

1. MOT SO CHUC NANG CO BAN CUA PHAN MEM TRINH CHIEU

——  mm—— e —— s

T—— s

1. Em da biét gi vé phan mém trinh chiéu?
2. Khi tao mét bai trinh bay véi néi dung gém van ban, hinh anh va nhiéu doi tugng khac, em
chon st dung phan mém soan thao van ban hay phan mém trinh chiéu? Vi sao?

o o . ew—mn

Mnt 56 chiic ndng co ban ctia phan mém trinh chleu

=" O Lop 3 va Lop 4 cac em da biét
Phan mem trinh chiéu 1a phan mém duwoc
thiét ké dé cho phep nguoi str dung trinh
bay thong tin nhw van ban, hinh anh, am
thanh va video duéi hinh thirc trinh chiéu
mot cach hap dan va hiéu qua.
Phan mém trinh chiéu cé cac chirc nang hd
tro nguoi sir dung tao cac bai trinh chiéu.
Phan mém trinh chiéu thwéng cé6 mét sb
chirc nang co ban sau:

e Tao bai trinh chiéu lwu trén may tinh duéi
dang tép tin. Chlrc nang nay bao gém
soan thao, chinh stra, dinh dang van ban.
Mbi bai trinh chiéu gébm mét hay nhiéu

trang chiéu (slide) duoc danh s thir t.
Thung tin trén mai trang cé thé la van ban,
am thanh, hinh anh, biéu dé hay video.

e Trinh chiéu ndi dung céc trang chiéu 1én
man hinh ho&c man chiéu réng bang may
chiéu (projector).

Phan mém trinh chiéu co cac hiéu (rng dong,

hiéu rng chuyén trang lam cho ndi dung

trinh bay thém sinh déng va hap dan.

Phan mem trinh chiéu thuwong duoc swr

dung dé tao bai trinh chiéu phuc vu hoi

thao, hoi nghi, day hoc, quang cao, tao cac
phan mém gidi tri nhw album véi cac hiéu
trng hoat hinh (anh, ca nhac,...).

SO



@ e Phan mém trinh chiéu cé hai chirc ndng co ban Ia tao bai trinh chiéu va trinh chiéu né.
o Phan mém trinh chiéu cé cac hiéu (rng lam cho ndi dung trinh bay thém sinh déng

va hap dan.

e Phan mém trinh chiéu thwong dwoc sir dung dé tao bai trinh chiéu phuc vu héi

thao, héi nghi, day hoc, quang cao, ...

Trong céc phét biéu sau, phat biéu nao dung, phat biéu nao sai?
a) Phdn mém trinh chiéu thwéng duoc sir dung dé tao bai trinh chiéu phuc vu

hoi nghi, day hoc, quang céo,...

b) Phan mém trinh chiéu c6 chirc nang tao bai trinh chiéu va lwu dwéi dang tép.
c) C6 thé nhap va xt li van ban, hinh anh trén cac trang chiéu.
d) Chirc nang chinh ctia phan mém trinh chiéu la tinh toan tw déng.

2. TIEU DE CUA BAI TRINH CHIEU

 Hoatddng2 Tao tiéu dé cia bai trinh chiéu .-

 1.Khi tao bai trinh chiéu, em thudng trinh bay cac trang nhu thé nao?
2. Theo em, tiéu dé cua bai trinh chiéu nén dat ¢ trang nao? Mudn lam néi bat ndi dung

clia méi trang thi can lam nhu thé nao?

@ M6t bai trinh chiéu thwdng cé nhiéu
trang dwoc danh sé thir tw. Trang dau tién
la trang tiéu dé, con lai la cac trang ndi dung.
No&i dung trén cac trang thwdong dwoc bé tri
théng nhét theo ciing mét mau.

Trang tiéu dé (Title Slide) cho biét chi dé
cia bai trinh chiéu. Trang tiéu dé con co
thém thong tin nhw tén tac gia, ngay trinh
bay, dia diém trinh bay,... Trang nay dwoc
vi nhw cdng vao bai trinh chiéu, né thu hat
suw chu y cia ngwdi nghe ngay tir dau.

Trang ndi dung thuéng co tiéu dé trang va
nodi dung (Title and Content). Tiéu dé trang
duwoc viét dwdi dang van ban & trén dau
mdi trang. Tiéu @é trang |a thanh phan lam
ndéi bat ndi dung can trinh bay.

Mau bé tri néi dung trang trinh chiéu (layout):
Céac phan mem trinh chiéu cé san cac mau
bd tri ndi dung. Nguwoi si¢ dung co thé st
dung cac mau nay hoac thay ddi bé tri néi
dung cua trang sao cho phu hop. Em cling
c6 thé tu tao mau bé tri cho trang chiéu.

@ « Bai trinh chiéu thuong ¢ trang dau tién Ia trang tiéu dé cho biét chi dé cua bai
trinh bay, tiép theo la cac trang ndi dung.
« Tiéu dé trang |am ndi bat ndi dung can trinh bay trong trang va duoc dat trén dau

cac trang noi dung.

¢ Cac phan mém trinh chiéu c6 sdn cac mau bé tri néi dung trang chiéu dé thuan

tién cho nguwoi str dung.



@ Phat biéu nao sau day khéng ding?

A. Trang tiéu dé la trang dau tién va cho biét chi dé cta bai trinh chiéu.
B. C4c trang ndi dung cua bai trinh chiéu thwong cé tiéu dé trang.

C. Tiéu dé trang giup lam néi bat ndi dung can trinh bay cta trang.

D. Cac phan mém trinh chiéu khéng cé san cac mau bé tri.

3. CAU TRUC PHAN CAP

| Hm 3 " C&u triic phan c&'p

" Em hdy quan sat hai cach trinh bay du én Trudng hoc xanh sau day va cho biét cach

trinh bay nao dé hiéu hon?

Cach 1
Du an Trudng hoc xanh
-Y tudng
-Vai tro cua cay xanh
- Dé xuat du an
- Ké hoach
- Khao sat thuc té
-Thuc hién
- Phan céng tréng va cham séc cay
-Thdi gian
- Két qua du kién
- -Kétluan

b,
.Trong Hoat déng 3, Cach 2 Ia hinh
thire trlnh bay theo cau truc phan cap Day
la mot cau trac gobm danh sach nhiéu cap
rat phd bién trong soan thao van ban, tao
cac bai trinh chiéu,...

Cach 2
Du an Trudng hoc xanh
1.Y tudng
- Vai tro cua cay xanh
- Dé xuat du én
2. Ké hoach
2.1. Khao sat thuc té
2.2. Thuc hién
- Phan céng tréng va cham séc cay
- Thai gian
2.3. Két qua du kién
3. Két luan

Cau tric phan cap giup truyen tai thong tin
moét cach mach lac, dé hiéu va dé quan Ii.
Nguwoi xem dé dang hiéu dwoc bd cuc cia
néi dung can trinh bay.

Céu truc phan cap (hay danh sach ki hiéu dau dong nhiéu cép) thuong duoc
dung trong soan thao van ban, tao bai trinh chiéu,... Day la moét cong cu giup lam
cho néi dung trinh bay cé bd cuc mach lac, dé hiéu, gilp truyén tai théng tin va

quan li néi dung tét hon.

@ Cau nao sau day sai khi noi vé cau tric phan cap? L

A. La cAu triic gdm danh sach nhiéu cép.

B. Giuip lam cho ndi dung can trinh bay ¢6 bé cuc mach lac, dé hiéu.
C. Cau truc nay gdm mét chudi cac dau dau dong ngang cép nhau.
D. Céu tric nay dwoc st dung nhiéu trong soan thao van ban, tao bai trinh chiéu.
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4. THUC HANH: TAO BAI TRINH CHIEU €O TIEU BE, CAU TRUC
PHAN CAP

Nhiém vu

Tao bai trinh chiéu bao céo két qua thuc hién du an Trwéng hoc xanh ctia nhém.

— Bai trinh chiéu c6 trang tiéu dé, cac trang ndi dung co tiéu dé trang.

— Bai trinh chiéu st dung cau tric phan cép.

— Luwu tép trinh chiéu véi tén Truonghocxanh. pptx.

Hwéng dan

(Huéng dén sau day s dung phan mém trinh chiéu Microsoft PowerPoint phién bén 2016 dé
minh hoa.)

a) Tao bai trinh chiéu

Buéc 1. Khdi ddng PowerPoint. Phan mém tw ddng tao mét bai trinh chiéu méi. Trang dau

tién la trang tiéu de. T
f tén nguwai thue hién,
1. Nhap chi aé_ thoi gian,...
tén bai trinh chiéu
» C|IC|( to add tltle
g
Hinh 11.1. Trang tiéu dé
Buwéc 2. Tao cac trang noi dung theo cac bwdc nhw trong Hinh 11.2.
1. Nhay chudt vao New Slide 2 Nhay chudt vao Layout dé
dé tao trang moi \\ chon mau I:m tri cho trang
- HOME DESIGN  TRANSITIONS  ANIMATIONS  SUDESHOW  REVIEW  VIEW  Signin
ET T SE-=- (=1t |0 O 2 [ml
ﬁﬁa“bik_—, B I U § acf. &3= =~ ] - Sh?n:.m A ;:E?'Iliﬂ'”:
‘ e el C ing
Ed gﬁde.. ‘B A-Aa- A A | =E=== B~ | ,PE a..ngtst;:;-ﬂ' -
Ellpboagu M SIEIes Font M Fmggglj_n_ph | l]_'r!mng A
(<]
1 ;
3. Nhap - .
e | -Cllck to add title
cla trang 2 | o s o s S R S e T A St s T
= Click to add text
Bt
4. Nhap
ndi dung
cua trang a
ry
¥

Hinh 11.2. Trang n0i dung



Céc trang chiéu sau khi nhap néi dung cé thé nhw Hinh 11.3, Hinh 11.4.

DU AN
TRUONG HOC XANH

Chi dgi 7A
Trueéng THCS ...
Ngay ...

Hinh 11.3. Vi du trang tiéu dé

b) Tao céu triic phan cap
— Tao céu tric

NOi dung trinh bay

*¥ trdng

= Vai trd clha cay xanh
= P& xult dur dn

* K& hoach

* Khao sat

= Thyre hign

* Phin cbng

* Théri gian

* Két qua du kign

= K&t luan

Hinh 11.4. Vi du trang néi dung

Budc 1. Dt con tré soan thdo & dau dong can tao cau triic phan cap (néu can tao cu tric
phan cap gidng nhau cho nhiéu dong em chon déng thoi cac dong do).

Budc 2. Chon Iénh Increase List Level *= (hoac nhan phim Tab) dé tang bac phan cép;
Chon Iénh Decrease List Level = (hodc nhan t6 hop phim Shift +Tab) dé giam
bac phan cap.

Céc dong dworc téng cép sé tu dong dich chuyén sang phai mét khoang va giam c& chir. Cac

dong dwoc gidm cap sé tu dong dich chuyén sang trai mét khoang va tang c& chir.

* Két qua dur kién
& *Kétludn

Hinh 11.5. Chon céc dong can tang cap

e L W
Noi dung trinh bay

=¥ turong

+ Vai tro clia ciy xanh

* B xuiit dy én
* K& hoach
* Khao sat
= Thyc hign
* Phan cong
* Thiri glan
* K&t qua dy kién
= K&t lu3n

|

Hinh 11.6. Két qua nhan duoc sau khi nhan

phim Tab

Thuwe hién twong tw dé tao phan cap cho cac dong khac trong trang chiéu. Hinh 11.7, Hinh 11.8
minh hoa ndi dung trang chiéu ban dau va sau khi da phan cép.

No6i dung trinh bay NOi dung trinh bay
'?tu&ng J"I’"tlrﬂn' ‘ s
* Vai trd cla cly xanh -xu&:::u:nm
= D& xudt dy an I TN R e
= K& hoach Ké'nh:::'::
* Khdo sat < il
* Thiye hign + P'hiln ofing
+phin cing L
= Théri gian « K&t ludn
* K&t qua dy kién
K&t ludn

Hinh 11.7. Trang chiéu khi chwa phén cép

Hinh 11.8. Trang chiéu sau khi phén cép
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— Thay d@6i mau sac, ki hiéu dau déng

Phan mém trinh chiéu cé san cac ki hiéu dau dong (vi du ki hiéu dau ch&m tréon, mau den

dau dong & Hinh 11.7). Tuy nhién, em c6 thé thay d6i mau, chon ki hiéu dau dong tuy y hoac

chuyén ki hiéu dau dong thanh sé thir tu.

Budc 1. Dét con tré soan thdo & dau dong can thay doi ki hiéu (néu can thay doi cho nhiéu
dong em chon dong thoi cac dong dé).

Buéc 2. Chon Home, nhay chudt vao mdi tén bén phai Iénh Bullets ¥+ hodc Numbering ==,
chon Bullets and Numbering... 3 m& hop thoai Bullets and Numbering. Trong
hop thoai, chon Bulleted dé thay dbi ki hiéu, chon Numbered dé danh sé thir tu,
chon Color dé d6i mau cho ki hiéu.

NOi dung trinh bay

=Y tudng
| »Vai trd cla cdy xanh
. »Dexudtdyan
' *Ké hoach
: »Khao sat
»Thye hién L
¥ Phan cong
¥ Thér gian
»Két qua du kién

= Két luan

Hinh 11.9. Trang chiéu sau khi thay déi hinh dang va mau sdc cua cédc ki hiéu du dong
c) Lwu bai trinh chiéu
Lwu bai trinh chiéu voi tén Truonghocxanh. pptx.

@ LUYEN TAP

1. Uu diém cua viéc st dung cAu tric phan cép trong bai trinh chiéu la gi?
2. Em hay tao trang chiéu ghi cac céng viéc can lam trong ngay va st dung cau tric phan
cap dé trinh bay néi dung.

G VAN DUNG

Em hay dé xuat mét dw an ma em nhan thay né thiét thwe véi diéu kién hién tai. (Vi du: Lam
sach dep canh quan ngdi nha ctia em; Trang tri thw vién cla trwong dé thu hat cac ban hoc
sinh dén doc sach; Tai ché rac thai;...). Tao bai trinh chiéu dé trinh bay dy an @6 (muc tiéu,
céch lam, tac dung, hiéu (rng,...) v&i nhitng ngudi cb lién quan dé thuyét phuc moi nguoi
cung thwe hién. Trong bai co trang tiéu dé, cac trang ndi dung co tiéu dé trang va s dung
cAu tric phan cap. Ghi lai bai trinh chiéu véi tén Baitaptinhoc7.pptx.
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Y PINH DANG DOl TUONG.

EI:@ TREN TRANG CHIEU

Sau bai hoc nay em sé:

e Sao chép dugc di liéu tir tép van ban sang trang trinh chiéu.

e Pua dudc hinh dnh minh hoa vao bai trinh chiéu.

e Biét s dung cac dinh dang cho van ban, anh minh hoa mot cach hgp Ii.

@ Hém nay, cac ban An, Minh va Khoa tiép tuc ban vé cach trinh bay bao céo du an
Trweérng hoc xanh.,

An: Chung ta cé thé sao chép di liéu vé y twdng du an da cé san tir tép Truonghocxanh.docx,
sao chép cac két qua tinh toan tlr céc trang tinh trong tép THXanh xlsx. Cén hinh thirc thi
nén trinh bay sao cho that an twong.

Minh: Minh hoa bang hinh @nh 1a mét la chon tét. Hinh anh c6 tinh trire quan va rét thuyét phuc.

Khoa: Bai trinh bay sé hiéu qua hon néu st dung dinh dang van ban va anh minh hoa mét
cach hop li.

1. ANH MINH HOA

'Anh minh hna

1.Theo em ¢é nén st dung hinh anh dé minh hoa cho bai trinh chiéu khéng? Vi sao? j

2. Em sé chon hinh anh gi dé thém vao bai trinh chiéu bao cao du an?

e
Hinh anh Ia dang thong tin tryrc quan Khi lwa chon hinh @anh nén can ct vao hai
va dé gay an twong nhat. St dung hinhanh  yéu t6 quan trong sau: phu hop véi ndi
minh hoa cho néi dung trinh bay sé giipcho  dung; cé tinh tham mi.
bai trinh chiéu hap dan va sinh ddng, thu  S& 4n twong hon néu cac hinh anh trong
hat sw chu y cha ngudi nghe. trang chiéu co kich thwéce va vi tri hop Ii, két
hop v6i ndi dung thanh mét téng thé hai hoa.

@ e Hinh &nh thwong dwoc dung dé minh hoa cho néi dung bai trinh chiéu, nhe dé
bai trinh chiéu tré nén trwc quan, an twong va hap dan hon.
 Nén Iya chon hinh anh phi hop véi néi dung bai trinh chiéu va c6 tinh tham mi.
e Kich thuéce hinh &nh va vi tri d&t trén trang chiéu can hop |i.
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@ Phat biéu nao dung, phat biéu nao sai? L
a) Hinh anh minh hoa lam cho bai trinh chiéu an twong hon.
b) Nén chon hinh anh phu hop véi chl dé cla bai trinh chiéu.
c) Mau sac, hoa tiét trén hinh anh khéng can trung khép véi chi dé.
d) Hinh anh minh hoa cén ¢6 tinh tham mi.

2. DINH DANG VAN BAN

p g
I = S e e e
‘Hoat déng 2
o T L i S

" 1. Sau khi tao van ban cho mét bai trinh chiéu, em thudng dinh dang van ban nhu thé
nao? Can lam gi d& nhan manh nédi dung trén mot trang?

2. C6 nén viét nhiéu chii, dung nhiéu mau trén mét trang khéng? Vi sao?

.,,
@ Cac phan mém trinh chiéu déucécac  — Mau ch(t: Mau chi¥ can twong phan véi
cong cu dinh dang van ban giup cho nguoi mau nén cua trang, khéng sir dung qua
str dung dinh dang phéng chir, c& chir, kiéu nhiéu mau chir.

chi¥, mau chir, can le,... Cach str dung cac
céng cu dinh dang van ban ctia phan mém
trinh chiéu twong tw nhy cia phan mém A e ! A ?
soan thao van bé% ma em da hqﬁ o lop 6. chi nén co khoangﬂ5 den 7 dopg .

P& tao dwoc bai trinh bay hiéu qua va  — NOi dung trong moi trang chiéu chi nén
chuyén nghiép em can ch y: tap trung vao mét y chinh. Van ban can
c6 dong, chon loc tir nglr. Théng diép
chinh hay nhirng

—'S0 lwong chir trén trang: Khong dung
qua nhiéu chir trén mot trang. Ma6i trang

— Phoéng chir: Nén chon phéng don gian,
dé doc (vi du: Arial, Calibri, Tahoma,...); gid LA A
- - : ieu quan tron
Khéng nén sir dung qua nhiéu phéng chir Filkis ?ﬁ’unfc Ién% Mau nén va dink
trén mot trang. 5 oofa B B s dang van ban can
- , ! noi bat va nhan thdng nhét. Khen
— C& chir: Tiéu dé nén dung c& twr 40 den manh bang cach hién dt‘mgﬁnm s g
50, van ban nén dung c& tir 18 tro 1én, tuy dung kiéu chi  mau, nhidy Dhﬁ::g
phong chir. dam, mau,... ChiF trén mot trang.
— Kiéu chir: Tiéu dé nén chon kiéu chir
dam, ndi dung chon kiéu chir thwong.

@ e Dinh dang van ban trong phan mém trinh chiéu twong tw nhw trong phan mém
soan thao.

 Nén chon phéng chi¥, c& chir, kiéu chir, mau chir, nén,... théng nhat va phu hop,
dé lam ndi bat thong diép chinh ctia trang.
¢ Néi dung trinh bay nén cé dong. Méi trang chiéu chi nén tap trung vao mét y chinh.
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Em hay ghép mdi ndi dung & cét A véi mét ndi dung phu hop & cét B. L

A B
1) Binh dang van ban trong trang chiéu | a) ndi dung chinh cta trang chiéu.
2) Binh dang lam néi bat b) cé dong.
3) Néi dung trén méi trang chiéu c) cho van ban trén mét trang chiéu.
. T o s % - | d) twong tw nhw dinh dang trong soan
4) Khéng nén dung qua nhiéu phéng chir il e ey

3. THUC HANH' SAO CHEP DU’ LIEU CHEN HINH ANH BINH DANG
CHO VAN BAN VA HINH ANH TRONG TRANG CHIEU

Nhiém vu

Tiép tuc hoan thién bai trinh chiéu b&o cao dw an Trwéng hoc xanh.

— Sao chép dir liéu tir t&p van ban Truonghocxanh.doex sang tép trinh chiéu Truonghocxanh. pptx.

— Dinh dang cho van ban trén trang chiéu.

— Chén hinh dnh minh hoa vao trang chiéu.

— Binh dang cho hinh anh trén trang chiéu.

Hwéng dan

a) Sao chép dir liéu tir tép van ban sang tép trinh chiéu

Em c6 thé st dung néi dung mé ta dy an da lwu trong tép van ban Truonghocxanh.docx dé
dung cho bai trinh chiéu. Nhw vay théng tin vé du an sé théng nhat, chinh xac va tiét kiém
dwoc thoi gian soan thao.

Budc 1. Mé& tép van ban Truonghocxanh.docx,

Buwdc 2. Chon phan dit liéu can sao chép (Hinh 12.2) réi thwe hién I1énh Copy (chon
Home/Copy hoac nhan té hop phim Ctrl + C).

Budc 3. M& tép trinh chiéu Truonghocxanh. pptx.

Buwoc 4. Dat con trd tai vi tri can sao chép dén réi thwe hién Iénh Paste (chon Home/Paste
hodc nhén té hop phim Ctrl + V) em duoc két qua nhuw Hinh 12.3.

jove |
ﬁ 3 Cut

ER Copy ~

¥ Format Painter
Clipboard [}
Hinh 12.1. Lénh Copy va Paste trong the Home

Hinh 12.2. Chon phén di¥ liéu can sao chép trong tép van ban




r
1. Y TUONG
XAY DUNG NGOI TRUONG XANH - SACH
- DEP

Ciy xanh 1a nguoi ban gin bo, gilp duy tri
cudc song cua ching ta. Ciy xanh gép phan
lam ting vé dep cho méi trudmg, gitp moi
"tmrlmg trong lanh. MGi ngudi déu co the| gop
phan lam cho cugc song tré nén t6t dep hom
bing viéc ning cao ¥ thirc bao vé méi truomg
va chung tay trong thém nhiéu ciy xanh.
Véi ¥ nghia d6, chi d6i 7A dé xuat va mong
muén thie hién dr 4n Trwomg hoc xanh vdi
muc tiéu dé truomg c6 thém nhieu ciy xanh.

E

Hinh 12.3. Di¥ liéu duoc sao chép vao trang chiéu

b) St&r dung cac céng cu dinh dang van ban
Cac ¢dng cu dinh dang van ban clia phan mém trinh chiéu nam trong thé Home (Hinh 12.4).

; HOME INSERT DESIGN TRANSITIONS ANIMATIONS SLIDE SHOW REVIEW VIEW

ﬁg; #IE—— Times New Roma - |18~ E_E'EE:_ - [Ift- @ Ig- QQ' #

8 B TryYgxMN. E=|=- B

Paste New _ = B N & Slﬁpes An'ange Quick Editing
S ¥ | sige- B lA M- | K| P E-E-—:. ™. Styles= @~ | -
Clipboard Slides Font P | Paragraph Mw Drawing M

( Thay déi phéng, c&, kiéu, mau sic cha chir J ( Can 18, gian dong )

Hinh 12.4. Cac Iénh dinh dang véan ban trén thé Home

Em hay st dung cac cdng cu dinh dang van ban, thém ki hiéu dau dong,... dé dinh dang,
ddng thei bién tap lai néi dung van ban trong trang chiéu, chon loc tir nglr, 1am ndi bat y
chinh,... @& ndi dung ngan gon, ¢ dong. Vi du mét phwong an bién tap va dinh dang lai trang
chiéu trinh bay y twéng dy an nhu Hinh 12.5.

1. Y TUONG
XAY DUNG NGOI TRUONG XANH - SACH - PEP
= Ciy xanh la ngudri ban gén bé, gitp duy tri cude séng ciia ching ta.
= Céiy xanh gilp moi tnromg trong lanh, xanh, sach, dep.

* Can ning cao ¥ thirc bao vé méi truémg va chung tay trong thém nhiéu cay xanh.

Chi di 7A dé xuit va mong muon thyc hién dy an Trwomg hoc xanh.

3

Hinh 12.5. Trang chiéu sau khi dinh dang, bién tap



c) Ap dung cac mau dinh dang

Ngoai cac cong cu dinh dang van ban, véi muc dich giup ngwoi str dung dé dang tao cac
bai trinh chiéu hép dan, chuyén nghiép, phan mém trinh chiéu con cung cép nhiéu mau dinh
dang (theme) da dwoc thiét ké san. Cac mau dinh dang dwoc hién thi trwc quan trong nhém
Themes ctia thé Design. Khi em di chuyén con tré chuét trén mét mau, tén ctia mau doé xuéat
hién va két qua ap dung mau dé vao trang chiéu dwoc thé hién ngay trén man hinh. Vi vay
viéc tao bai trinh chiéu rat dé dang, thuan tién va tiét kiém thoi gian.

Pé sir dung mau dinh dang cho cac trang chiéu em thuc hién theo cac buwéc trong Hinh 12.6.

( 2. Nhay chuét chon Design ) 3. Nhay chuét vao mau ]
muén &p dung

FILE HOME INSERT DELGN TRANSITIONS ANIMATIONS SLIDE SHOW REVIEW VIE

5 <] &
AN ; ol '
— Vanants Customize

1 .
* | E 1. Y TUONG
: [ XAY DUNG NGOI TRUONG XANH - SACH - DEP

* Cy xanh 1 nguii ban gin bo, gitp duy tri cuge song cia ching la.

» Cay xanh gilip méi tnrémg trong lanh, xanh. sach, dep.

= Cén ning cao ¥ thirc bao vé méi trémg va chung tay trdng thém nhiéu cdy xanh.
Chi dGi TA dé xuit va mong mudn thire hién di 4n Trwimg hoc xanh.

1. Chon 1
cdc trang can
ap dung mau

w| = -
Bl e u : 4 .::_..:: 18 £"

Hinh 12.6. Céch ap dung mau dinh dang
Lwu y:
+ Nhan gilr phim Ctrl dé chon dong thdi nhiéu trang.
+ Néu khéng chon trang thi mau sé dwoc ap dung cho tat ca cac trang trong bai.
+ Nhay chudt vao nat More trong nhém Themes dé xem thém mau dinh dang.

+ Nhay chudt vao nit More trong nhém Variants dé thay déi mau sac, phéng chi, hiéu
(’ng, nén cho méau da chon.

+ Nhay chudt vao nut Undo (hodc nhén td hop phim Ctri+Z) dé khéi phuc lai mau trde dé.
d) Chén hinh énh vao trang chiéu

Thao tac chén hinh anh vao trang chiéu twong tw nhw chén hinh anh vao tép van ban ma
em da biet. vnn e
Bwoc 1. Chon trang chiéu can chén hinh anh. "

Nén chon loc
Budc 2. Chon Insert/Pictures dé mé hop thoai Insert Picture. hinh dnh dua
Budc 3. Chon tép anh, nhay chuét chon nut Insert. Vao bai va luy y
Hinh &nh d& chon duwoc chén vao trang chiéu. cﬁg i?:hq:lfﬂ
Lwu y: Em cé thé chén hinh &nh vao trang chiéu bang cach i 7
str dung Iénh Copy va Paste. —_9
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e) Str dung cac céng cu dinh dang cho hinh anh

Sau khi chén hinh &nh vao trang chiéu, em cé thé sl dung cac céng cu dé: thay ddi vj tri va
kich thuwée, thém dwong vién tao khung, thay déi 16p, cét hinh, quay hinh,...

Gia stir em chén hinh anh vao trang chiéu tiéu @& dé minh hoa.

Sau khi chén, hinh dnh xuét hién trong trang chiéu nhw Hinh 12.7. Em can thay déi 16p dé
hinh anh nam bén dwéi van ban (khéng che mét van ban) va thay déi vi tri, kich thwédc hinh
anh cho phu hop v&i muc dich minh hoa.

Chi dgi 7TA
Trrdng T
Ngay ...

Hinh 12.7. Hinh énh che néi dung vén béan Hinh 12.8. Két quéa sau khi thay d6i I6p cia
hinh anh
— Cach thay d6i I6/p cho hinh anh:
Buwéc 1. Chon hinh anh.

Budc 2. Chon Format/Arrange/Send Backward (néu muén dwa hinh anh I1én lai I&p trén
thi chon Bring Forward).

— Cach thay déi vi tri cho hinh anh: Dung chuét chon hinh anh, kéo tha dén vi tri méi.
— Cach thay ddi kich thwéc hinh anh: Em thye hién theo cac buéc nhw mé ta trong Hinh 12.9.

|'f'- Kéo tha nit nay I&n hodc xudng dé thay ddi |
kich thuéc chiéu doc cua hinh anh >

[ Kéotha

nlt ndy sang

trai hoac phai
dé thay ddi
kich thuée

chidu ngang . A
clia hinh anh Chi dl‘i_)l
Treong

Ngay ..

P

(" Kéo tha n(t nay theo dwéng chéo dé thay déi
L kich thudre (gilr nguyén ti 1€) clia hinh &nh

Hinh 12.9. Céch thay dbi kich thude hinh anh



— Thém duwdng vién cho hinh anh:
Buwéc 1. Chon hinh anh.

Buéc 2. Chon Format/Picture Styles/Picture Border réi chon mau dwéng vién, kiéu
dwdng vien.

— Em c6 thé dat nén mau xanh cho trang chiéu, ddi mau cho van ban dé dwoc két qua twong
tw nhw Hinh 12.10.

Chi doi 7A
Treong THCS ...
Ngay ...

Hinh 12.10. Trang chiéu két qua

@ LUYEN TAP

1. Em hay bd sung thém mét hinh anh vao trang trinh bay y twéng (Hinh 12.5) réi dinh dang
hinh anh d6 sao cho hop Ii.

2. Em hay bd sung két qua tinh toan cla duw an Trwéng hoc xanh da lam trong phan mém
bang tinh vao bai trinh chiéu (co6 thé & trang Du kién két qua).

3. Em hay dinh dang van ban, bién tap ndi dung cho cac trang chiéu cua tép trinh chiéu
Truonghocxanh.pptx. Chon méu dinh dang phu hop cho cac trang chiéu.

@ VAN DUNG

Em hay m& tép Baitaptinhoc7.pptx ma em da tao & Bai 11, bd sung théng tin vao cac trang
chiéu cta bai trinh chiéu (bang cach sao chep dir liéu tU’ tép van ban hoac nhap méi tw
ban phim). Sau khi da cé ndi dung em can tao cau tric phan cép, chén hinh anh, chon mau
dinh dang cho trang chiéu va dinh dang cho van ban, hinh anh.
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Sau bai hoc nay em sé:

THUC HANH TONG HOP: /i
HOAN THIEN BAI TRINH CHIEU .

e Biét dua hiéu (ing dong vao bai trinh chiéu va st dung hiéu (ng mot cach

hop Ii.

e Biét cach téng hgp, sdp x&p cac ndi dung da c6 thanh mot bai trinh chiéu

hoan chinh.

@ Bai trinh chiéu bao co di an Trwéng hoc xanh da cé day du thong tin, mang duoc
thong diép can truyén téi.‘Ca'c ddi trong trong cac trang chiéu cling da dwoc dinh dang.
Viéc tiép theo ctia em la bé sung cac hiéu irng dong khi trinh bay dé cé mét bai thuyét trinh

hoan chinh.

1. HIEU UNG DONG
Hoatdéng1 Hiéuingdéng |

trinh chiéu ctia minh khéng?

(N
o

. Hiéu (rng ddng trong bai trinh chiéu

la cach thirc va thoi diém xuét hién cla cac
trang chiéu va cac déi twong trén trang chiéu
(van ban, hinh anh, biéu d4, am thanh,...)
khi trinh chiéu.

Co hai loai hiéu (rng dénag:

e Hiéu (rng cho cac dbi twong trén trang
chiéu, goi la hiéu (rng cho déi twong.

e Hiéu (ng cho cac trang chiéu, goi la hiéu
trng chuyen trang chieu.

Cac phan mém trinh chiéu thuwéng cung cap

nhiéu hiéu (rng déng cho déi twong cung

68

1. Em hay quan sét hai trang chiéu c6 cing ndi dung. Mét trang khéng cé hiéu Ung déng,
mot trang ¢o thém hiéu tng dong cho cac doi tuong.
2. Em thich xem trang nao hon? Vi sao? Em c6 muén s dung céac hiéu (ng dong trong bai

3. SU dung hiéu Uing déng can luu y nhing diéu gi? Tai sao?

\

J

nhirng lwa chon dé diéu khién viéc hién thi
déi twong trén trang chiéu & cac mirc dé
khac nhau.

Viéc str dung hiéu (rng déng giup cho bai
trinh chiéu tré nén sinh déng va hap dan
hon, thu hat sw chu y cia nguwdi xem va
tao hiéu qua tét trong viéc truyén dat théng
tin. Tuy nhién viéc sir dung qué nhiéu hoac
khéng phu hop cé thé gay hiéu trng nguorc,
lam cho nguwoi nghe mét tap trung vao ndi
dung chinh. B&i vay, can can nhac st dung
hiéu (rng cho hop li dé tang hiéu qua, hd tro
cho viéc trinh bay ndi dung.

v




@ « Hiéu g déng la cach thirc va thdi diém xuét hién cla cac trang chiéu va cac déi
tong trén trang khi trinh chiéu.
 S{r dung hiéu trng ddng gitp cho bai trinh chiéu tré nén sinh déng va hap dan hon,
thu hut sw chu y clia ngudi xem va tao hiéu qua tét trong viéc truyén dat théng tin.
o Hiéu (rng déng nén duoc str dung mét cach c6 chon loc dé gilp téng tinh hiéu qué
cho ndi dung va tao an twong véi ngudi xem.

@ Em héy ghép mébi néi dung & cot A véi mét ndi dung phu hop & cot B. L
A B
:r% ni"”cﬁigﬂg hieu ung dong trong bal | ) i |3 higy ng chuyén trang chiéu,

b) gilp cho viéc trinh chiéu tré nén

sinh déng va hap dan hon.

| 3) Hiéu (rng cho céac trang chiéu c) khi dwoc thém cac hiéu irng dong.

' 4) NOi dung trén trang chiéu sé thu
hat sw cha y cua ngudi xem va tao
hiéu qua tét hon trong viéc truyén dat
thong tin

2) Hiéu (rng ddng trong bai trinh chiéu

d) la cach thirc va thoi diém xuét hién
cua cac trang chiéu va cac doi twong
trén trang chiéu.

2. THUC HANH TONG HOP: HOAN THIEN BAI TRINH CHIEU
Nhiém vu

— Em hay tao hiéu (rng cho bai trinh chiéu bao c4o duv 4n Trwéng hoc xanh.

— Téng hop, sap xép, bd sung cac néi dung dé& hoan thién bai trinh chiéu.

Hwéng dan

a) Tao hiéu wng cho dbi twong

Thuwe hién cac buéc nhu trong Hinh 13.1.

4

(5_ Xem truvde ) 2 Chon the Animations | ( _4.Chon cg'lch ) E 5. Thay déi J
9

doi teong xuat hién, hir tur d6i twgn
1. Ghnn k
aéi twong (3 Chon hiéu (rng J

thoi lvong,... xuat hién
Bl o e om:.n[ TRANSTIONS N | GEESOW | EVEW VW _
mL»-

x s x £ 01 %= e

TRUONG WNH

Chi @i 7A
“ e _ Trieéing THCS .

Hinh 13.1. Tao hiéu tng cho dbi tuong

fede iyl Won e '. u:: m_ Hy heritior Pasrd lf_! Dol oo | = MoveLen
Bramation ? & A Ced Animatsan Timng | Nm
More
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b) Tao hiéu wrng chuyén trang chiéu

(5. Xem truéc ) (2. Chon thé Transitions ) [4. Chon am thanh, thoi lugng )

1.Ch thuc hién hiéu rng
. Chon — _
trang chiéu ‘ (3. Chon hiéu (rng ) t

- [MoSound] = | Advance Side

“ HOKE INSET DESIGN TRARSITIONS AN TIODNS WIDE SHOW

VEW VW
R m e w A= m B o |8ttt
| Preview N Cut Cade Push i Split Bevead  BandomBar  Shaps Effect

e ooty

[*) ptioma = | T3 Apply To A8 | Adter 00000
Teariidagm kn They Sinde Tamsrig

3 TRUOCNG _WNH
le g o\ A
| — — Chi ddi TA 4
|4 = 1 Trwong THCS ..
L il Ngay ...
55'—, .

Hinh 13.2. Tao hiéu ung chuyén trang chiéu

c) Str dung hiéu trng hop li

Chac chan em sé& khéng mudn ngudi xem cam thay khé chiu khi theo déi bai thuyét trinh

bao cao dy an clia minh dung khéng nao. Hay lam theo nhirng Iwu y dwdi day khi st dung

cac hiéu rng.

— Trinh bay cang don gian, ré rang thi cang thuyét phuc.

— Dung hiéu tng chuyén trang théng nhat cho tat ca cac trang.

— Chon loc hiéu (rng cho cac déi twong. Tip trd 161 cau héi “Hiéu (ing nay c6 thé khién bai
thuyét trinh hiéu qua hon khéng?”.

— Chi dung am thanh khi that can thiét.

d) Hoan thién bai trinh chiéu

— Xem lai bé cuc, néi dung cta bai bao céo.

— Bé tri lai cac déi twong trén trang: khung van ban, hinh anh, bang biéu,... Binh dang lai
mét s6 hinh &nh, can 1& van ban (néu can).

— Em ¢6 thé sang tao thém, phat huy kha ndng héi hoa clia minh trong cach trinh bay bai
bao cao.

— Lwu lai két qua lam viéc.

@ LUYEN TAP

Em hay tao hiéu (rng cho cac trang va déi twong dé hoan thién bai trinh chiéu bao cao dw
an cua nhéom em.

Al

|H -~

k.) VAN DUNG

Em héay b sung hiéu (rng ddng cho bai trinh chi,éu ghi trong tép Baitaptinhoc7.pptx. Xem lai
néi dung, dinh dang, hiéu (rng cta tirng trang dé hoan thién bai trinh chiéu.
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BAI

14

Sau bai hoc nay em sé:

e Giai thich dugc thuat toan tim kiém tuan tu.
e Biéu dién va mo phéng dudc hoat dong clia thuat toan tim kiém tuan ty trén

mot bo dir liéu vao co kich thuée nhdo.

@ Gia dinh ban An ban glung cay trong cho ba con nong dan trong vung. Hom nay co
mét khach hang goi dién dén mua cay gmng va nh& me An chd cay giong Gen nha. Théng
tin khach hang dwoc me An ghi trong cudn s6 Ivu danh sach khach hang gém ho tén, dia
chi, s6 dién thoai. Em hay cung An gitup me tim dia chi tir danh sach khach hang dé chuyén

cay gibng nhé.

THUAT TOAN TiM KIEM TUAN TU

[

@ Trong cuéc sbng, ching ta thuong
xuyén phai tim kiém dir liéu dé biét vé déi
twong trong hang chuc, hang tram, hang
nghin, tham chi hang triéu ndi dung lién
quan dén no. Thuat toan tim kiém giup
chung ta tim dwoc dir liéu can thiét dé co
dwoc théng tin ta can mét cach hiéu qua.
Trong tinh huéng kh&i déng, céng viéc ma
An cén lam c6 thé néu thanh bai toan tim
kiém nhw sau:

e Dau vao: danh sach khach hang; ho tén
khach hang can tim.

« Dau ra: dia chi clia khach hang céan tim.

An thue hién tim kiém 1an lwot tir dau dén

cudi danh sach khach hang. Cach tim kiém

nay goi la tim kiem tuan tu. V&i moi ho tén

khach hang trong danh sach, An kiém tra

xem co dung ho tén khach hang ma me yéu
cau khéng, néu dung thi ghi ra dia chi va
két thic cong viéc, con khéng thi chuyén
dén ho tén khach hang tiép theo. Néu tim
hét danh sach ma van khéng thay thi théng
béo 1a khéng tim thay va két thuc. Nhw vay,
chirng nao chwa tim thay va chwa tim hét
thi con tim tiép. Pay chinh la céu trac 13p.
Hai diéu kién can kiém tra dé dirng vong
l3p la:
o Diéu kién th(r nhat: kiém tra ho tén khach
hang c6 dung |a ho tén can tim khéng.
e Diéu kién thir hai: kiém tra da hét danh
sach chua.

Cac budc thue hién tim kiém dia chi khach
hang clia An dwoc mé té & so dd khéi trong
Hinh 14.1.
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Xem ho tén khach hang dau tién

Xem ho tén khach hang tiép theo

Hinh 14.1. Sor db kh6i mé ta thudt toan tim kiém tuan twr dia chi khach hang

Tim dia chil

Danh sach khach hang dwoc me An ghi trong Bang 14.1 nhuw sau:
Bang 14.1. Danh sach khach hang

TT Hotén ‘Dia chi

1 Nguyén An  gb4s t-i;ur_r% Tn‘;-n.gh{fu:(r;gu
2 TrAn Binh - X6m 3, Thu Trai
3  Hoang Mai S0 3, t6 7, Phiic Hoa

4 Thanh Tric X6m 2, Luc Xuan
5 ' Nguyén Hoa - 56 69 duwong Ngb Quyén

Em hay ké Bang 14.2 vao v& va dieén cac budc thie hién thuat toan tim kiém tuan ty
dé tim ra dia chi ctia khach hang co6 ho tén la “Thanh Truc”.

Bang 14.2. Cac buwoéce tim dja chi khach hang

1 Nguyén An Sai Sai




’
Mé ta thuat toan tim kiém tuan tw bang ngén ngir tw nhién:
Budc 1. Xét vi tri dau tién cua danh sach.
Buéc 2. Néu gia tri ciia phan t& & vi tri dang xét bang gia tri can tim thi chuyén sang Budéc 4,

néu khong thi chuyén dén vi tri tiép theo.

Budc 3. Kiém tra da hét danh sach chwa. Néu da hét danh sach thi chuyén sang Buéc 5,
néu chuwa thi Iap lai tir Buwdre 2.

Bwéc 4. Tra I&i “Tim thay” va chi ra vi tri phan t& tim dwoc; Két thuc.
Buédc 5. Tra I&i “khéng tim thay”: Két thuc.

Thuat toan tim kiém tuan tw thuc hién tim 1an lwot tlr ddu dén cubi danh sach,
chirng ndo chuwa tim thay va chwa tim hét thi con tim tiép.

@ 1. Thuat toan tim kiém tuan tw thuc hién céng viéc gi?

B. Sap xép dir liéu theo chiéu téng dan.
D. Tim kiém di¥ liéu cho trwé'c trong mét danh sach da cho.
2. Thuét toan tim kiém tuan tw thye hién céng viéc nhw thé nao?
A. Sap xép lai di¥ liéu theo thir tw clia bang chir cai.

B. Xem xét muc dir liéu dau tién, sau dé xem xét lan lwot tirng muc dir liéu tiép
theo cho dén khi tim thady muc di¥ liéu dwoc yéu clu hodc dén khi hét danh sach.
C. Chia nhd dir liéu thanh tirng phan dé tim kiém.

A. Lwu trir dir liéu.
C. Xt Ii dir ligu.

D. Bat dau tim tlr vi tri bat ki ctia danh sach.

@ LUYEN TAP

Cho danh sach tén cac nwéc sau day:
Bolivia, Albania, Scotland, Canada, Vietnam, Iceland, Portugal, Greenland, Germany

Em hay ké Bang 14.3 vao v& va dién cac budc thwe hién thuat toan tim kiém tuan tw dé tim
tén nwoc Iceland trong danh sach tren (dong 1 la vi du minh hoa).
Bang 14.3. C4c budc tim kiém tuén tw

N

Lan lap Tén nwoc

C6 dung tén nworc
can tim khéng?

C6 ding 1a da hét danh
sach khéng?

Paura

Bolivia

Sai

Sai

@ VAN DUNG

Em hay Iap danh sach nhirng cuén sach ma em c6. Sau d6 st dung thuat toan tim kiém tuan
tw dé tim mét cuon sach trong danh sach do.
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Sau bai hoc nay em sé:

THUAT TOAN TIM KIEM NHI PHAN

i—h_, | P '

e Giai thich dugc thuat toan tim kiém nhi phan.

e Biéu dién va md phdng dugc hoat dong clia thudt toan tim kiém nhj phan
trén mot bo du liéu vao c6 kich thudc nho.

e Gidi thich dugc mdi lién quan gitia sap xép va tim ki€m, néu dugc vi dy

minh hoa.

Viéc kinh doanh mé rdéng, s6 Iwong khach hang cta clra hang ban giéng cay trong
nha An |én dén hang tram nguwoi. Viéc tim kiém tén khach hang trong danh sach that khé

khan. Em c6 goi

y gi cho ban An dé viéc tim kiém dwoc dé dang hon khdng?

1. THUAT TOAN TiM KIEM NHI PHAN

e

= Khi danh sach khach hang ngay cang
nhiéu, dé thuan loi cho viéc tim kiém, An da
giup me soan thdo danh sach khach hang
trén may tinh voi tén khach hang dwoc sap
xép theo thir tw chir céi. Gid st An can tim
dia chi cua khach hang tén la “Truc” trong
danh sach khach hang nhu Hinh 15.1.

Khl danh sach da dwoc sap xép, An khong
can tim tr ddu ma so sanh ngay gia tri can
tim voi gia tri cla vi tri & gilra danh sach.

Néu gia tri can tim bang gia tri & gitra thi tim
thay va dirng lai, néu Ién hon thi chi can tim
& nira sau clia danh sach, néu nhoé hon thi
tim & nlra dau cta danh sach. Lap lai qua
trinh @6 cho dén khi tim thay hodc hét danh
sach. Nhu vay, tai mdi buéc 13p, thuat toan
tim kiém thu hep danh sach tim kiém chi
con moét nira. Do do thuat toan nay cé tén la
tim kiém nhi phan (chia déi).

DANH SACH KHACH HANG
TT Ho dém Tén Dia chi
1 Nguyén An S6 48 dworng Trung Vwong
2 | Tran Binh X6m 3, Thw Trai
3 | Nguyén Hoa 69 Ngb Quyén
4 | Kiéu Thi Lién 75 Lé Van Tam
5 | Hoang Mai S6 3, 10 7, Phic Hoa
6 | Ngb Hoang Phwong X6m 6, Luc Xuén
7 | Ngb Ha Trang Phwong B4, Phuc Tho
8 | Thanh Tric Xé6m 2, Luc Xuan
9 | Tran Thanh Twéce 48 Hoang Hoa Tham

Hinh 15.1. Danh sach khach hang
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Cac bwéc dé An tim khach hang tén “Tric” trong danh sach & Hinh 15.1 theo thuat toan tim
kiém nhi phan nhw sau:

Bworc 1.

Xét vj tri & gilra cGia day, d6 1a vitri s6 5

Vi tri & gilra

:

Buworc 2.

So sanh “Truc” va “Mai”.

Vi “T” dirng sau “M” trong bang chir cai nén bé di nira dau danh sach.

Xét vj tri & gilra clia nlra sau cla day |a vi tri s6 7
Vi tri & gitra

1 2 3 4 5 6 7 8 9
An Binh | Hoa | Lién Mai | Phuong | Trang | Trac | Twéc
T N So sanh “Tric” va “Trang”. |
: Vi “Tru” ding sau “Tra” trong bang chir cai nén bo di :
] nradaudanhsach. .

Bwdc 3. Xét vij tri & gilra clia nlra sau con lai clia day, do |a vi tri s6 8
Vi tri & gilra
v

1 2 3 4 5 6 7 8 9

An Binh | Hoa | Lién Mai Phuong | Trang | Trdc | Twéc

So sanh “Truc” va “Truc”. ’
Vi hai gia tri bang nhau nén thuat toan két thuc.

Vi sau budc 3 da tim thay tén khach hang nén thuat toan két thuc.

1 sip xép va tim mami

1. Em hay cho biét thuat todn tim kiém tuan tu phai thuc hién bao nhiéu budc lap dé tim
duoc khach hang tén“Tric” trong danh sach & Hinh 15.17 Em hay so sanh sé budc lap thuc
hién ctia thuat toan tim kiém tuan tu vaéi s6 budc |ap thuc hién cta thuat toan tim kiém
nhi phan,
2. Theo em trudc khi thuc hién thuat toan tim kiém nhi phan, danh sach khach hang can
thoa man diéu kién gi? Néu khong thoa man diéu kién dé, thuat toan tim kiém nhi phan
¢6 thuc hién duoc khéng?

\
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@Tmpg phan mé ta sau day, ta giad siv danh sach (day) da duoc sap xép theo thir tu
tlr nhd dén Ién va goi vang tim kiém 1a doan danh sach ma thuat toan tim kiém trén do.

Ban dau, vung tim kiém a toan bd danh séach.

M6 ta thuat toan tim kiém nhi phan bang ngén ngir tw nhién:
Budc 1. Néu vang tim kiém khéng c6 phan tlr nao thi két luan khéng

tim thay va thuat toan két thuc.

Budc 2. Xac dinh vi tri gitra cla vang tim kiém. Vi tri nay chia vang tim Vitri gitva ciia

kiém thanh hai nra: nira truéc va nira sau vi tri gitra.

vang tim kiém béing
Phan nguyan cug

Buorc 3. Neu gia tri can tim bang gia tri cGa vi tri gitra thi két luan “gia (vi tri créu + Vi tri
tri can tim xuat hién tai vi tri gitra” va két thuc. cudiy/2. ”

Buéc 4. Néu gia tri can tim nhé hon gia tri cda vi tri glu'a thi vang tim
kiém méi dwoc thu hep lai, chi con nira trudc cla day.

Nguoc lai (néu gia tri can tim 1&n hon gia tri cQa vi tri gitra) vung tim kiém méi dwoc

thu hep lai, chi con nira sau cua day.

Buéc 5. Lap lai tir Bude 1 én Bude 4 cho dén khi tim théy gia tri can tim (Budc 3) hoac vung
tim kiém khong con phan tir nao (Budc 1).

¥ Vi tri gidra

¥ ; » Y
N(ra trude Nira sau

a) Vung tim kiém c6 Ié phén to

¥ ! v

Nira trude Nira sau

b) Vung tim kiém c6 chéan phén ti

Hinh 15.2. Vang tim kiém
Lwu yv: “nira trrdc” va "nira sau” khéng gébm phan tir gitra.

Thuat toan tim kiém nhi phan

e Thuc hién trén danh sach da dwoc sap xép theo thir tu tir Trong trwong hop
nho dén lon. Bat d4u tir vi tri & gilra danh sach. ksﬂ sanh ki ty thi

¢ Tai m6i bwéc 1ap. so sanh gia tri can tim véi gia tri cla vi tri :a'“;":,g'f,"g frude
gitra danh sach, néu bang thi dirng lai, néu nhé hon thi tim dimg sac;ntmkl tw
trong nira trirdc clia danh sach, néu Ién hon thi tim trong bang chi ca?g

nira sau cua danh sach.

e Chirng nao chwa tim thay va vung tim kiém con phan t

thi con tim tiép.

@ Em hay viét cac budc 1ap thue hién thuat toan tim kiém nhi phan dé tim khach
hang tén "Hoa" trong danh sach & Hinh 15.1.

2. SAP XEP VA TiM KIEM

i
@ Trong vi du & muc 1, khach hang tén
“Trac” dwoc tim thay sau 3 bwdc lap thuc
hién theo thuat toan tim kiém nhi phan,
trong khi thuat toan tim kiém tuan tv phai
thwe hién 8 budc lap.
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Xét trvéng hop cé6 mét khach hang nao dé
ma me ban An quén chwa ghi vao sé, do
doé tén khach hang khéong cé trong danh
sach & Hinh 15.1. Khi phai tim kiém tén
khach hang nay, thuat toan tim kiém tuan tu



can thuwc hién 9 budc |ap dé xét hét danh
sach va két luan “Khdng tim thay”, trong
khi thuat toan tim kiém nhi phan chi méat 4
buoc lap.

Nhw vay, trong vi du trén, thuat toan tim
kiém nhi phan thyc hién tim kiém nhanh

hon thuat toan tim kiém tuan tw. Co dwoc
wu diém nay la do trwdc khi thue hién tim
kiém nhj phan, danh sach khach hang can
tim da dwoc sap xép. Nhé viéc danh sach
da duwoc sap xép, tai méi bwoc 1ap, thuat
toan tim kiém nhi phan thu hep dwoc pham
vi tim kiém chi con mét niva.

@ Sap xép giup cho viéc tim kiém duoc thue hién nhanh hon.

i }f

'_ ~ Tré choi tim sé ‘

r Chuﬁn bl Hal ban chai A, B va 10 tdm thé ghi 10 s6 khac nhau (cac s6 déu nho hon 20} )
Vidu, 10 s6 trén cactamthéla 2, 3,5,6,8,9,11,15,16,18. Giasi A gitr 10 tam thé va B la

nguai tim kiém.

Yéu cau: Ban B stt dung thuét todn tim kiém nhi phan d& tim mét s6 nhé han 20 trong cac

tam thé cta ban A.
Cach choi:

Budc 1. A Up lan lugt 10 chiéc thé [én ban theo thi tu cac so tu bé dén [on.

Budc 2. B cho A biét con s6 minh can tim.

Budc 3. B chon tam theé & vi tri gitra.

Budc 4. A hé md tam thé va tra 10i B bang cadch néi mét trong ba cum tir: “bang nhau”, “Ién
hon” hodc “bé hon” tuy thudc vao két qua so sanh sé ban B can tim véi sé & vi tri

giua cua day.

Budc 5.Tuy vao cau tra lai cta A ma B chon nua day tiép theo dé tim kiém.
Budc 6. Lap lai cac budc 3, 4, 5 cho dén khi B tim thay s6 can tim hoac da tim hét day sé.
| Budc 7.Hoan dai vi tri clia A va B trong luct chai tiép theo.

@ Em hay néu vi du trong thuwc té cho thay méi lién quan gitra sap xép va tim kiém. &

@ LUYEN TAP

1. Cho danh sach tén cac nwéc sau day:

Bolivia, Albania, Scotland, Canada, Vietnam, Iceland, Portugal, Greenland, Germany
a) Em hay sap xép danh sach tén cac nwac theo thir tw trong bang chir cai.
b) Em hay liét ké cac bwédc 1ap tim kiém tén nwéc Iceland trong danh sach da sap xép theo

thuat toan tim kiém nhi phan.

c) Em héay so sanh s6 buwdc Iap thwc hién tim kiém & phan b véi sé bwdc 1ap thye hién tim

kiém & phan Luyén tap cua bai 14.

2. Em hay cho vi du mét bai toan tim kiém trong thirc té ma co thé thuc hién bang thuat toan
tim kiém nhi phan. Hay thwec hién thuat toan tim kiém nhi phan dé giai quyét bai toan dé.

Em tim mcgt tir tléng Anh trong quyén tir dién theo cach nao? Tai sao em lai dung cach dé?
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ﬂ@ THUAT TOAN SAP XEP » </ /| )

Sau bai hoc nay em sé:

-.w_ - -1r.—._ - __I"b:-.

e Gidi thich dugc mét vai thuat toan sdp xép ca ban.
e Biéu dién va md phong dugc hoat dong cla thuat toan sdp xép vai bo di liéu dau

vao co kich thudc nho.

e Néu dugc y nghia cla viéc chia mt bai toan thanh nhiing bai toan nhé hon.

@ C6 hai chat 16ng khac mau la xanh va dd, lan Iwot dwoc chira trong hai chiéc céc A
va B (Hinh 16.1a). Chung ta can d6i chd hai chét I6ng nay, sao cho céc A dwng chét 16ng
mau dd, con coc B dwng chat 1dng mau xanh. Dé thuc hién céng viéc nay, ching ta st dung
thém mét chiéc cée thir ba (cbc C) khéng dwng gi. Em hay quan sat Hinh 16.1b, Hinh 16.1c,

Hinh 16.1d dé biét cach thurc hién.

T S M ———

e

Hinh 16.1. Ho&n ddi

1. THUAT TOAN SAP XEP NOI BOT

@ Trong bai hoc trrdc, ching ta da biét

sap xép giup cho viéc tim kiém dwoc thuc
hién dé dang. Trong cudc séng hang ngay,
chung ta thwong xuyén phai thuc hién viéc
s3p xép cac dd vat dé dé tim. May tinh
cling thwong xuyén phai thuc hién thuat
toan sap xép khi ngudi str dung yéu cau.
Vi du: Sap xép diém trung binh clia hoc
sinh trong 16p bang phan mém bang tinh;
Sap xép tén tép trong thw muc;... Co nhiéu
thuat toan sap xép khac nhau. Mét trong s6
d6 la thuat toan sap xép nbi bot.
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Gia st ta can phai sap xép day cac sb 4,
2.3, 1dé thu dwoc day cé thir tw tang dan.
Thuat toan sap xép ndi bot xét tirng vi tri
tlr dau dén cudi day. Tai mbi vi tri dwoc
xét, thuat toan tim phan t&r nhd nhéat trong
nhirng phan t&r phia sau dé dwa vao vj tri
dé. Viéc nay duoc thuc hién bang mét
vong 1dp, so sanh tirng cap phan tr canh
nhau va hoan dbi ching néu sé & phia sau
nhé hon. Cac budc thuwc hién dwoc méd
ta trong Hinh 16.2, Hinh 16.3, Hinh 16.4.
Viéc hoan déi dwoc thwe hién gidng nhw
viéc hoan dbi & Hoat déng khéi dong.
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Pau vao

Xét vi tri dau tién, vong Iap thir nhat thyre hién nhu sau:

p—— ——
£
M e i i VL
42@ 4@3 23 14|23
1 < 3 = hodn ddi 1 < 2 = hoan dbi 1 < 4 = hoan dbi Két thic vong I&p thd nhét,
s6 nhé nhét “ndi” 1én vi tri
dau tién
Hinh 16.2. Vong Idp tha nhét caa thuét todn ndi bot
Xeét vi tri thir hai:
Mo it S e
100 10O 1ABE
3> 2 = KHONG hodn doi 2 < 4 = hoan ddi Két thic vong lap thi hai, phén ti

nho th nhi “ndi" 1€n vi tri thd hai
Hinh 16.3. Vong I3p tha hai cua thuét toan ndi bot

Xét vi tri thir ba:

S - R
& (& &
9 O O

12 1)|2]|3] 4 1][2][3] 4
3 < 4 = hoan ddi Két thic vong lap Piura

thir ba
Hinh 16.4. Vong I&p ther ba caa thuat toan nbi bot




Sau vong l3p thir ba, khéng cé bat ki sw hoan déi nao dwoc thue hién niva nén thuat toan
dirng lai. Danh sach dwoc sap xép theo dung thir tw yéu cau.

M6 ta thuat toan sap xép ndi bot bang ngén ngir tw nhién:

Sap xép day sb theo thir tu tang dan bang thuat toan sap xép ndi bot.

1. Vi vi tri dau tién, em thuc hién mét vong 1ap nhuw sau:
1.1. So sanh hai phan tlr dirng canh nhau theo th tw tir cubi day 1én vi tri du tién.
1.2. Néu phan tlr dirng sau nhé hon phan ti dirng trwde thi ddi chd ching cho nhau.
1.3. Cudi vong lap em sé& nhan dwoc day sé véi phan t& nhd nhat ndi 1én vi tri dau tién.

2. V&i vi tri thir hai, em thre hién mét vong 1ap twong ty nhw trén.
2.1. So sanh hai phan tir dirng canh nhau theo thir tu tir cudi day 1&n vi tri thir hai.
2.2. Néu phéan tlr dirng sau nhé hon phéan t&r ding trwede thi déi ché ching cho nhau.
2.3. Cudi vong |ap em sé nhan duwoc day sb véi phan tlr nho thir nhi ndi 1én vi tri the hai.

3. Twong tw nhuw trén véi cac vi tri thir ba, thi tw,... dén vi tri trwdce vi tri cudi cling.

4. Két thuic, em sé& nhan dwoc day s6 da dwoc sap xép theo thir tw tlr nhé dén 1on.

'Hoatddng1 Mo phong thuat toan sip xép néi bot |

Em hay thuc hién thuét toén sap xép ndi bot dé sdp xép 5 s6 sau day theo thu tu tang ~.
dan. Hay mé phong céac budc lap sép xép bédng hinh vé minh hoa tuong tu nhu Hinh 16.2,
Hinh 16.3, Hinh 16.4.

@ Sap xép noéi bot

NGi bot Ia thuat toan sap xép dwoc thuc hién bang cach hoan doi nhiéu lan cac
phan tlr lién k& néu gia tri ctia chuing khéng dung thir tuw.

SIS | 47 | A2

@ Thuat toan sap xép ndi bot sap xép danh sach bang cach: L
A. Chon phéan tir cé gia tri bé nhat dat vao dau danh sach.
B. Chon phan tr c6 gia tri I&n nhat dat vao dau danh sach.
C. Hoan déi nhiéu 1an cac phan ti lién ké néu gia tri clia chung khéng dung thir tu.

D. Chén phan tl vao vi tri thich hop dé dam béo danh sach sap xép theo dung
ther tuwe.

2. THUAT TOAN SAP XEP CHON

=
Mot thuét toan sap xép khac co tén tlr nhé nhéat dwoc thwe hién bang cach so
la sap xép chon. Thuat toan sap xép chon  sanh truc tiép phan tlr & vi tri dwoc xét voi
xét trng vi tri va dwa phan t& nho nhdt  nhirng phan t&r & phia sau n6 va hoan doi
trong nhirng phan t& phia sau vao vitri d.  néu phan tlr phia sau nhé hon. Cac buéc
Duwoi day moé ta mot phwong an cua thuat thwc hién dwoc minh hoa trong Hinh 16.5.
toan sap xép chon, trong d6 viéc tim phan



r ~
Gia st ta can phai sap xép day cac sé 3, 4, 1, 5, 2 dé thu dwoc day co thir tw tang dan.

3(1411|5]|2
Dau vao: Day céc phan tir chua duoc sap xép

_________________________________________________ e e T T T T

i Vong l&p thir nhat : Y ORE %
| Xét vi tri dau tién, 1an lwot so sanh phan tir tai ! — 1
y BT T O S THeCo RS ; KHONG hoan déi *
. vi tri @6 véi cac phan tlr con lai phia sau. ! —— -
. Néu gap phan t&r nhé hon thi hoan déi phan : 34115/ 2 f
't nay voi phan tl tai vi tri dau tién cha day. | —— ;
! 2 ’ 5 ey : 1 <3 — Hoan do6i "
. Két thlic vong I&p thir nhat, phan ti» nhé nhat _ .
' duoc dwa vé vi tri dAu tién. ; 114]13]5]2 }
! KHONG hoan dbi
; ; 1[4[3]s5]2 |
5 E KHONG hoan dbi :
5 ' Két qua vong lap thir nhét :
; ; 114|3|5]2 ;
vong |&p thir hai dwoc thwe hién twong tw Két qua vong lap thir hai
i nhw vong lap trwdc véi vi tri thir hai. 12741513 f
o o P E :
. Vong lap thtr ba dwoc thyc hién tvong ty nhy | Két qua vong 1ap thir ba ;
+hai vong lap truéc véi vi tri thie ba. : 12120514
e o e
: Vong lap thu tv dwoc thye hién twong tw nhu ¢ Két qua vong lap thu tw :
nhirng vong lap trwdc voi vi tri thir tuw. 11213lal5
112131145
A Dau ra: Day cac phan tir da duwoc sap xép ]

Hinh 16.5. M6 phéng thuat toén sép xép chon
M6 ta thuat toan sap xép chon bang ngén ngir tw nhién:
Sap xép day sé theo thir tw tir nhd dén In bang thuat toan sap xép chon.
1. V&i vi tri dau tién, em thue hién mét vong l1ap nhu sau:
1.1. So sanh tirng phan tr (ké tir vi tri thir hai dén vi tri cudi cling) véi phan i tai vi tri dau tién.
1.2. Néu phan tr dwoc xét nhé hon phéan ti tai vi tri dau tién thi hoan ddi n6 vai phan tir tai
vi tri dau tién.
1.3. Cubi vong 1ap, em sé& nhan duwoc day sé véi phan t&r nhd nhat dwoc dwa vé vi tri dau tién.
2. Vi vi tri thir hai, em thuyc hién mét vong lap twong tw nhw trén.
2.1. So sanh tirng phan tr (ké tir vi tri thir ba dén vi tri cudi cling) véi phan tlr tai vi tri thi hai.
2.2. Néu phan tlr dwoc xét nhd hon phan tir tai vi tri thir hai thi hoan déi né véi phan tir tai
vi tri thr hai.
2.3. Cubi vong 1ap, em sé& nhan duoc day sb voi phan tir nhd thir nhi dwoc dwa vé vi tri thir hai.
3. Twong tw nhw trén véi cac vi tri thir ba, thl tw,... dén vi tri trwdce vi tri cudi cung.
4. Két thuc, em sé nhan dwoc day sé da dwoc sap xép theo thir tu tir nhd dén Ién.
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w

tdong2 Sapxépchon |

Chon nam hoc sinh, méi hoc sinh viét ra t& gidy mét con s6 ma minh yéu thich. Cac em diing

__1\
\

thanh mét hang ngang va cam t gidy c6 ghi con sé dé ca I6p cé thé quan sat dugc.

Vi du:

41 (1517|132 | 18

Hoc sinh thii sau thuc hién thuat toan sap xép chon dé sap xép cac con s6 cia nam ban theo

thir tu tang dan.

o

Thuét toan sap xép chon xét tirng vi tri tlr dau
dén cudi day, so sanh truwc tiép phan ti & vi tri
dwoc xét véi nhirng phan t&r & phia sau né va
hoan déi néu ching chuwa ding thir tuw.

|
>

@ Em héy viét vao v& cu thé G

cac buéc cua vong lap
ther 2, 3, 4 dwoc mo ta
trong Hinh 16.5.

3. CHIA BAlI TOAN THANH NHUNG BAI TOAN NHO HON

i
|

@ Trong qua trinh thwe hién ca hai thuat
toan sap xép ndi bot va sap xép chon, ta déu
thay xuat hién nhiéu lan thuat toan don gian
hon: hoan ddi gia tri hai phan tir. Nhw vay,
bai toan sdp xép da dwoc gidi quyét dwa trén
|oi gidi clia bai toan nho hon la bai toan hoan
déi gia tri.

Xem xét thuat toan tim kiém nhi phan & bai hoc
trirdrc, ta cling nhéan thay thuat toan tim kiém
nhi phan thire hién chia bai toan thanh nhirng

bai toan nho hon. Trong do, bai toan nhé hon
la mét phan cla bai toan ban dau. Cu thé, &
moi lan I&p, thuat toan tim kiém nhi phan da thu
hep vung tim kiém chi con mét nlra.

M6t cach khai quéat, dé giai quyét mét bai toan,
ching ta da dua trén |oi gidi cla bai toan nho
hon. Viéc chia mét bai toan thanh nhirng bai
toan nho hon giup viéc gidi bai toan dé dé
dang hon, déng thoi viéc mé ta thuét toan dé
hiéu va dé thyre hién hon.

@Crianﬁba'itoénmanhnhfmgbéiwmmﬁho’ngimmuattoéndérﬁéuvadém'ch@nhon.

Tai sao chuing ta chia bai toan thanh nhirng bai toan nhé hon? N

A. Dé thay déi dau vao cua bai toan.
C. Dé bai toan dé giai quyét hon.

@ LUYEN TAP

B. Dé thay dbi yéu cau dau ra cla bai toan.
D. D& bai toan khé gidi quyét hon.

1. Em hay liét ké cac budc lap cia thuat toan sap xép ndi bot dé sép xép cacs6 3,2, 4, 1, 5

theo thir tw tdng dan.

2. Em hay liét ké cac buéc l1ap cla thuat toan sap xép chon dé sdp xép cacs6 3,2, 4,1, 5

theo thir tw tang dan.

-“'li-"

=

&) VAN DUNG

=

Em hay ghi lai két qu_é diém hoc tap mon Tin hoc pﬁa cac ban trong té. Thure hién thuat toan
sap xép chon hodc sap xép ndi bot dé sap xép diém theo thir tw gidm dan. Dwa trén két qua
sap xép, hay cho biét danh sach tén cac ban twong (rng theo két qua sap xép do.
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BANG GIAI THICH THUAT NGU

Thuat ngur

Giai thich

Hoat dong nham muc dich bao vé, khong dé di¥ liéu bj

Bao vé dir liéu s s : RN 14
& = mat, bj hong hay bj truy cap trai phép.
Caﬂc gal tuong Thanh phan cha trang chiéu gém van ban, hinh anh,
tren trang v & 61
s bang, so do,...
chiéu
Cau truc phan | Mot cau tric gom danh sach nhiéu cap, duoc to chirc tir -
cap cap cao nhat dén cap dudi cung.
. . Cach noi an du vé cong nghé, trong do dir liéu va phan
Cong nghé < § ST LA e 3
. S méeém wng dung, tham chi ca hé diéu hanh dugc dat tai 14
dam may . sl
may chu trén Internet,
Dinh dang dir | Thiét lap cach thirc thé hién cha dir liéu, dé ngudi sir o
lieu dung de quan sat va phan biét nhirng di¥ lieu khac nhau.
Hé thdng phan mém quan li va diéu khién hoat dong
Hé diéu hanh | chung clia may tinh, cung cap cho con ngudi moi trwong | 10
twong tac voi may tinh va chay cac phan mém ng dung.
Hikily i Cach thirc va thoi diém xuat hién cla trang chiéu va cac
" € doi twgng trén trang chiéu khi trinh chiéu. 68
dong
Quan li dir To chirc, sap xép, bd sung, xod bo va doi tén tép va thu e
liu muc trén & cirng dé dé tim kiém khi can.
Sao luvu Tao ra ban sao cac tép, thu muc va lwu ching 1én mot 14
dir liéu thiét bj luu.
S&r dung thiét bi dau cudi dé tham gia mang may tinh,
Truy cap mang | cé thé két ndi vdi Internet dé sir dung cac dich vu nhu | 24

thu dién tlr, web,...
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